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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXII.
orvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol szolo
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak  el6irdsai  alapjan  Kunszentmartoni  Koézés  Onkormanyzati  Hivatalnal.
Kunszentmarton Varos Onkorményzatanal. Kunszentmérton Varos Roma Nemzetiségi
Onkorményzatdnal a kozérdekit adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének.
tovabbd a Kotelezben kozzéteendé adatok nyilvanossigra hozatalanak  rendje  az
alabbiakban keriil meghatarozasra.

I. A Szabalyzat célja

A szabdlyzat célja. hogy meghatarozza a kozérdekd adatok megismeresére iranyulo
Kérelmek intézésének-. tovibba a Kotelezden Kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Kunszentmértoni Kézos Onkormanyzati
Hivatalnal, Kunszentmarton Varos Onkormén_\fzalénfll._ Kunszentmarton Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatandl
—  kezelésében 1éve kozérdekit adatok. kézérdekbdl nyilvanos adatok.
- kozérdekbol nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél,
tovabba
— hataskore ¢s  illetékessége  szerint  kezelésében allo  kozérdeku  adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmez6 rendelkezésck
E szabalyvzat alkalmazasa soran:

I. érintett: barmely meghatarozott. személyes adat alapjan azonositott vagy
kozvetleniil vagy kézvetve — azonosithatd természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - Kiiléndsen az érintett neve.
azonosito jele. valamint egy vagy (6bb fizikai. fizioldgiai. mentélis. gazdasagi.
kulturalis vagy szocialis azonossagra jellemzd ismert -. valamint az abbdl
levonhato. az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

3. kozérdekii adat: az allami vagy helvi Onkormanyzati feladatot. valamint

jogszabalyban meghatdrozott egyéb Kozfeladatot ellatdo szerv vagy személy
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10.

1.

12.

kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasdval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6é, barmilyen
modon vagy forméban rogzitett informdcid vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, o6nallé vagy gyljteményes jellegét6l, igy kiilonésen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerz6désekre
vonatkoz¢6 adat.

kozérdekbdl nyilvianos adat: a kézérdekili adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozataldt, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsolésa, zarolasa, torlése €s
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara
alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmaéra torténd hozzaférhetové tétele.
adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a
jogszabaly alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.

adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kételezéen
kozzéteendd kézérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az
adat keletkezett.

adatkozlé: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon koézzéteszi.
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A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

A Kunszentmértoni Ko6zos Onkormanyzati  Hivatalnal, Kunszentmérton Varos
Onkormanyzatanal. Kunszentmérton Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyvzatandl
lehetéveé Kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekil adatot és kozérdekbdl nvilvanos
adatot — az Info  torvényben meghatarozott kivételekkel — erre irdnyuld igény alapjan
barki megismerhesse.

A kozérdeku adatok megismerésénck altalanos szabalyait az Info v. 26.  27. §-a
rogziti.

A kozérdeki adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvianos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

1. Az igény benyujtasa:

Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdekii. valamint a kozérdekbdl nvilvanos
adat megismerése irant

- szoban.

— irasban vagy

— elektronikus uton
barki igényt nyujthat be.

Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaliak alapjan a kézérdekbdl nvilvanos adatok
megismerésére a kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtisinak helye és modja

5.2.1. Szobeli igények benyiijtdsa

személvesen:

5

a.) Kunszentmdrtoni Kéozés Onkormdanyzati Hivatal székhelyén. tigvtéifogadasi
idoben.
b.) telefonon a kovetkezo telefonszamokon:
06-56/560-500

2.2. Irasbeli igények benyiijtisa

a.) scemélyesen:  Kunszentmdrtoni  Kozés Onkormdnyzati  Hivatal  székhelyén
benyujtva.

b.) postai uton: 3440 Kunszentmarton Koztarsasag tér 1.

¢.) elektronikus Gton: a kunszentmarton @ kunszph.hu e-mail cimre kiildstt levélben.

d.) faxon: a 06-56/461-158 faxszamon torténhet.



Az igénylé kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd
irasbeli igényét benyujthatja

— azaltala irt igénylési formaban, vagy

— Kunszentmartoni K6z0s Onkorményzati Hivatal , Kunszentmarton Varos
Onkormanyzata , Kunszentmarton Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzat
altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet)

5.3. A benyijtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekli adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények

teljesitésérdl a jegyz6é/polgarmester/elnok gondoskodik.

5.3.2. A szdban eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

5.3.3.

5.34.

5.3.5.

— az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szdmadra kielégitd vagy rovid,
célszeril és elégséges.

Amennyiben a szoban elSterjesztett igény szoban nem valaszolhato meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igénylét tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban kertil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére
iranyuldo  igényekkel kapcsolatos hivasokat a Kunszentmartoni Kozds
Onkormanyzati Hivatal Szervezési, Igazgatasi és Humanpolitikai Osztaly
vezetdjéhez kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszk6zzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

A kozérdekii adat, kozérdekbodl nyilvanos adat megismerésére iranyulo igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb id6 alatt eleget kell tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kézértheté formaban nem
lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt,
irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét k6zolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igényldt. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t
arrél, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitisok indokairol az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartds vezetése €s a tajékoztatd hatariddre torténd elkiildése: adatvédelmi
felelds feladatat képezi.



5.3.6. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél. annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igényldé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata. ahol az adatokat tartalimazd dokumentumot
taroljak.

5.3.7. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden koltségtéritést dllapithatunk meg. melynek Gsszegérol az
1génylot az igény teljesitését megeldzoen tajékoztatni kell.

5.3.8. Haakozérdeku adatot tartalmazo dokumentum az 1génylé altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz. a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

53.9. A Kozerdeku adatigenylésre adott valass ktadmany ozasara
Jegyza polgdrmester elnok jogosult

6. A kozérdeki adatszolgaltatashoz kapcesolodo koltségtérités  dsszege
megallapitasanak szabalyai

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold az Info v,
29, § (3) bekezdése alapjan: Az adatot kezelo Kozteladatot ellato szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapesolatban felmertilt koltségek mértékéig terjedden
koltségtéritést  allapithat meg. mely 0Osszegrol az igénylot az igény teljesitését
megelézoen tajékoztatn kell.

A hivatkozott 6rvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: A Koltségtérités
mertékének meghatdrozasa soran az alabbi kéltségelemek veheték figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége.
b) az igénvelt adatokat tartalmazé adathordozo az igénvio részére (orténo
kézbesitésének koltsége. valamint

¢) ha az adatigénylés  teljesitése  a  Kozfeladatot  ellatd  szen
alaptevékenységének ellatisdhoz sziikséges munkaerdforrdas aranytalan
mértéki igénvbevételével jar. az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd
munkaeré-raforditas koltsége.
Az informacios onrendelkezési jogrol és az Info tv. 29. § (6) bekezdése alapjan: Az (5)
bekezdésben meghatarozott  koltségelemek megallapithato  mértékét  jogszabaly
hatarozza meg.

6. Adatvédelmi eldirasok

6.1. A Kunszentmartoni Kozos Onkormanyzati  Hivatal. Kunszentmarton Varos
Onkormanyzata, Kunszentmarton Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat altal
kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz. személyazonositd adatok kozléséhez
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nem lehet kétni. Az elektronikusan kozzétett kozérdek( adatokhoz torténé hozzaférés
biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhet, amennyiben az technikailag
elengedhetetlenill sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetéen haladéktalanul t6réini
kell.

7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1.

7.2

7.3.

A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiilondsen az allami
€s onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és 6nkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndldsara és az erre kotott szerzédésekre, a
piaci szereplok, a maganszervezetek €s -személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan - koteles elOsegiteni és biztositani a
koézvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat.

Az Info tv. alapjan kotelezOen kozzéteendo kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabol
is dijmentesen kell hozzaférhetové tenni (a tovabbiakban: elektronikus kézzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

Az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listakon meghatarozott adatait a kozfeladatot
ellato szerv a sajat honlapjan — ha a t6rvény masként nem
rendelkezik — a tv. |. melléklete szerint (kozzétételi lista) k6zzéteszi.

A kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol,
az adatkozldnek vald megkiildésérol az informatikus gondoskodik.

7.4. Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.

7.5.

mellékletét képezi.

Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

A jelen szabalyzat 2018. aprilis 1-t6l 1ép hatalyba, a korabban (2013.marcius [-t6l)
érvényben volt szabalyzat ettdl az idoponttol hatalyat veszti.

Kunszentmarton, 2018. februar 22.

Wenner-Varkonyi Attila Dr. Hoffmann Zsolt Mihaly Jozsef Sandor

polgarmester jegyzd elndk



1. szamua melléklet
Kozérdekii adat megismerésére iranyulé
igénybejelento lap

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idopontja: ............. e
Az adatkérés teljesitésének modja:
- Az adatokrdl szobeli tdj€koztatast kKérek
- Az adatokat megtekintésre kerem rendelkezésre bocsdtani
- Az adatokrdl masolat készitését igényelem
Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!

(A masolatok ataddsdra csak egyféle — On altal valasztott médon — van lehetdség!)
Az elkészitett masolatot (megfelelo rész aldhizandd)

személyesen postai uton, e-mail cimen

keresztiil veszem at. kérem biztositani. a kovetkezo cimen. illetdleg személyes
atvételkor a kovetkezo elérési helyen kérek értesitést:

Teletonszam: ... o

E-mail cim: oo

(E rovatok koziil értelemszeriien csak egyet sziikséges kitolteni!)



1. melléklet a 2011. évi CXII toérvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat

Frissités

Meg06rzés

A kozfeladatot ellatéd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetoségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A viltozasokat kovetoen Az eldz0 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes | A valtozasokat kovetéen Az el6z06 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztésa, azonnal
elérhetosége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati A valtozasokat kovetden Az eldzo allapot térlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozasokat kovetben Az el6z6 éllapot térlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége | azonnal

6. A kozfeladatot ellato szerv irdnyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kdvetden Az eldz6 allapot | évig
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében |azonnal archivumban tartasaval
miikd6 mas kozfeladatot ellaté szervek
megnevezése, €s 1. pontban meghatdrozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban | A valtozasokat kovetden Az eldzd dllapot | évig
allo, illetve részvételével milkddo gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozéasokat kovetden Az el6z06 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetbsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezel6 szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetden Az eldzd allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | azonnal archivumban tartasaval
szervet alapito jogszabaly megjeldlése, illetve az
azt alapito hatdrozat, a koltségvetési szerv alapito
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
miikodési engedélye

10. A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott lapok A valtozasokat kovetden Az el6z6 éllapot | évig

neve, a szerkesztdség és kiado neve és cime,
valamint a foszerkesztd neve

azonnal

archivumban tartasaval




A Kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigveleti szervének. hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek. ennek hidnyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az |. pontban meghatarozott adatai

A valiozdasokat kovetden
asonnal

Az eléz6 dllapot | évig
archivumban tartasaval

[I. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok

Adat

I-rissités

Megorzés

A kozleladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékeny ségét meghatarozo. a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabilyok. kozjogi
szervezetszabaly 0zo eszkozok, valamint a
szervezeti ¢s miikodési szabaly zat vagy tigyrend.
az adatyédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hataly os es teljes szovege

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az elozo allapot | évig
archivumban tartasay al

Az orszagos illetékesséal szervek. valamint a
fovdrosi és megveil kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot elldto szerv leladatardl.

tevékeny séuérol szold tijékoztatd magyar és angol
nyclven

A valtozasokat Koy etoen
azonnal

Az eloza allapot térkendo

o

A helyvi onkormansy zat énként vatlalt feladatai

Negyedévente

Az elozo allapot | évig
archivumban tartasa al

Allamigazgatasi. nkormanyzati, ¢s egyéb
hatosagi tigyekben tigytajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hatdskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezeése.
illetékesséyi teriilete. az igyintézéshez szitkséges
dokumentumok. okmanyok. eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa.
alapvetd eljarasi szabalyok. az eljdrast megindito
irat benyujtasanak madja (helye. ideje).
ligyfélfogadas ideje. az iigyintézés hatarideje
(elintézési. tellebbezési hatarido). az iigvek
intézését segitd atmutatok. az igymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az tigvintézéshez
haszndlt letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése.
iddpontfoglalds. az tigyvtipusokhoz kapesolodo
Jjogszabdlyok jegvzéke. tdjékoziatds az tigvfelet
megilletd jogokrol és az tigvfelet terheld
Kotelezettségekrdl

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldz6 dllapot torlendd

A Kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezese. tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevetelének rendje. a kdzszolgaltatasér
fizetendo dij mértéke. az abbdl adott
Kedvezmények

A valtozdsokat kovetben
azonnal

Az eldz6 allapot | évig
archivumban tartasaval
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6. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A valtozasokat kovetden Az elz6 allapot | évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, forméatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités k§ltségei

7. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az eléz6 allapot | évig
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés maodja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A véltozasokat kdvetden Az eldzd allapot 1 évig
az allampolgari kézremiikodés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarési szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iillésének jegyzokonyvei, illetve
osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazésanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan k6zzéteend6 Torvény eltérd Az eléz6 allapot | évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodd rendelkezése hianyaban a archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviselo- | benyujtas idopontjat
testiiletének nyilvanos tilésére benyjtott kovetden azonnal
eloterjesztések a benyujtds iddpontjatol

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az eldzd allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol sz616 Az eléz6 allapot | évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kovetden haladéktalanul

13. A kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld Negyedévente Az eldzd éllapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkozo személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z06 allapot | évig
vonatkozo, jogszabalyon alapul¢ statisztikai archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, idobeli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo Negyedévente Az el6zo allapot | évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozé adatai

16. Azon kozérdekil adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az el6éz6 allapot | évig
szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellatd szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo A valtozéasokat kovetden Az el6zo allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositdsara |azonnal archivumban tartaséaval
vonatkozo altaldnos szerzddési feltételek

18. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilénds | A valtozasokat kovetben Az el6zo allapot torlendd

és egyedi kozzétételi lista

azonnal
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A Kozfeladatot ellato szery kezelésében lévo, a
kozadatok wtjrahasznositasarol szolo torvény
szerinti Ujrahasznositas céljara elérhet6 kulturalis
kozadatok listdja a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével. valamint a kozfeladatot ellato
szerv kezelésében lévo, a kozadatok
(jrahasznositasardl sz616 torvény szerint
tyrahasznosithaté kdzadat tipusokrol valo
tajékoztatas. a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével

A valtozast kovetd I3 napon
belil

Az eldz6 allapot | évig
archivumban tartasaval

a 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kézadatok
tjrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzodési
feltételek elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az eldz6 allapot torlendd

a 19. sor szerinti kozadatok tjrahasznositas
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetendo dijak dltalanos jegyzéke

A valtozast koveté 15 napon
beliil

Az el6z0 allapot tirlendd

A kozadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozast Kévetd 15 napon
beliil

Az elozd allapot torlendd

A Kozfeladatot elato szerv dltal megkatott. a
kozadatok jrahasznositasaro! sz6lo torvény
szerint Kotott Kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szerzddo feleinek megjeldlése. o
Kizarélagossag iddtartamanak. targvanak. valamint
a megallapodas cavéb lénveges elemeinek
megjelolése

A vahozast kdvetd 13 napon
beliil

Az elozd allapot torlendd

A kozfeladatot elato szery dhal megkotout. a
kozadatok Ujrahasznositasardl szolo torvény
szerint a kulturalis kozadatok digitalizalasra
Kizardlagos jogot biztosito megallapodasok
szivege.

A vallozast kivetd 13 napon
beliil

Az eldzo allapor torlendd

[
‘N

A Kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi
szerzodés vagy mas Kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy annak elérhetéségére mutato
hivatkozas) . amely az Gjrahasznositds céljabol
rendelkezésre bocsathatd kozadat gviijtésével.
eldallitasaval. leldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggo Koltségek

z

jelentés részének sajit
bevételbol valo fedezését irja el6 a kozfeladatot
elldto szerv részére

A valtozast kovetd 13 napon
belitl

Az eldz6 dllapot torlendd

[11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Irissités

Megorzés

A Kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése.
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
Koltségvetés beszamoloja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A Kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamdra €s személyi juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok. illetve gsszesitve a vezetok és
vezeto tisztségviselok illetménye. munkabére. és
rendszeres juttatasai. valamint koltségtéritése. az
egvéb alkalmazottaknak nytjtott juttatasok tajtdja
és mértéke Osszesitve

Negvedévente

A Kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig. de
legaldbb | évig

archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szolo térvény szerinti
koltségvetési tamogatisok kedvezményezettjeinek
nevére, a tdimogatas céljara, 6sszegére, tovabbd a
tdmogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozd adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési timogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
Kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt Kovetd 5 évig

Az allamhéztartas pénzeszkozei felhasznalasaval.
az allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodéssal osszefliggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értékii drubeszerzésre, épitési
beruhézasra, szolgéltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni ¢értékii jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzodések
megnevezése (tipusa), targya. a szerz6deést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idore
kotott szerz6dés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil bsszefliggd beszerzések adatai, es a
mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A szerzodés értéke alatt a szerz6dés targyaén
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott
cllenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatéro - egy évnél hosszabb
idotartamra kotott - szerzddéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 9sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyl szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A koncessziorol sz6l6 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrdl készitett emlékeztetdk,
pélyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig. de
legalabb | évig

archivumban tartasaval

0.

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiillonosen egyesiilet tamogatésara,
foglalkoztatottai szakmai €s munkavillaléi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara.
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot meghalado
kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb | évig

archivumban tartasaval

Az Eurépai Unio tamogatasaval megvalosuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo
szerzddések

Negyedévente

Legalabb | évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési infornméciok (éves terv. dsszegzés
az ajanlatok elbirdlasarol. a megkotott
szerzodésekrol)

Negyedévente

Legalabb | évig
archivumban tartasaval
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