Ellenérzési jelentés

Kunszentmartoni Kézés Onkormanyzati Hivatal
Szamviteli politika, szamlarend, értékelési, 6nkoltségszamitasi, leltarozasi
és selejtezési szabalyzat (ij szamviteli el6irasoknak megfeleld
szabalyozottsaganak ellenérzéséhez

2014. év

a SALDO Pénziigyi Tandcsad6 és Informatikai Zrt.-vel kotott szolgaltatasi szerzédésben
foglaltak szerint lefolytatando ellendrzéshez.

A vonatkozé kozponti jogszabdlyok — Aht, Avr. és a koltségvetdsi szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szol6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet alapjan
a Kunszentmartoni K6zés Onkormanyzati Hivatal belsé ellen6rzését kiilsé szakértd szervezet

veégzl.
Az ellenorzést véozo szervezet:

SALDO Pénziigyi Tanacsado ¢és Informatikai Zrt. 1135. Budapest, Mor u. 2-4.

Az ellenorzitt szervezet:

Kunszentmartoni K6zos Onkormanyzati Hivatal

A vizsgalatot véezo ellenor:

Nagyné Véber Gyorgyi, regisztracios szam: 5113117 megbizélevél szama:

Az ellenérzés targya:

Kunszentmartoni K6z8s Onkorményzati Hivatal szabalyzatainak — Szamviteli politika,
szamlarend, értékelési, onkoltségszamitasi, gazdalkodasi, leltirozasi és selejtezési szabalyzat
— ellendrzése abbol a szempontbol, hogy megfelelnek-e az 1j szamviteli eléirdasoknak.

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszerliségi ellendrzés keretében dokumentumokon alapuld utélagos ellendrzés.

Az ellenorziott idoszak
2014. év

Az ellenérzés tervezett idétartama:

2014. szeptember 25- oktéber 3.
A jelentés elkészitésének hatarideje:
2014. 10. 20.

A vizsgalat célja;

Annak megéllapitdsa, hogy a Hivatal szabalyzatai — Szamviteli politika, szamlarend,
crickelési, onkéltségszamitasi, gazdalkodasi, leltarozasi és selejtezési  szabalyzat —
megfelelnek-e az Gj szamviteli elirdsoknak.



Az ellenorzésre vonatkozd jogszabalvok:

— Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

— Az allamhaztartasrol szdolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
kormanyrendelet (Avr.),

— Az 4llamhéztartas szamvitelérol szolé 4/2013. (I.11.) kormanyrendelet. (Ahsz.),

— A koltségvetési szervek bels6é kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet (Bkr.),

— 2011. évi LXVL térvény az Allami Szamvevoszékrél (hatdlyos 2011. julius 1-jétol),
2011. évi CLXXIX. Torvény a nemzetiségek jogairdl (hatalyos 2011. december 20-t61),

— a 428/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet a nemzetiségi céli eldirdnyzatokbol nyujtott
tamogatasok feltételrendszerérdl és elszamolasanak rendjérél).

Az ellenorzésre vonatkozo belso szabalvzatok:

— SZMSZ,

— Alapité Okirat,

— Szamviteli politika,

— Szdmlarend, szamlatiikor,

— Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,
— Onkoltégszamitasi szabalyzat,

— Pénz- és értékkezelési szabalyzat,

— Leltarozasi szabalyzat,

— Selejtezési szabalyzat.

Az ellenérzéskor a teriiletért felelos vezetik neve és beosztisa:

Dr. Czuczi Mihaly polgarmester
Dr. Hoffmann Zsolt jegyzd
Dobané Szabd Julianna osztalyvezetd

Az ellendrzés soran Dobané Szabo Julianna mikodott kozre és adott felvilagositast.

Vezetoi dsszefoglalo

A vizsgalat soran felmértiik és értékeltiik, hogy a Kunszentmartoni K&z6s Onkorményzati
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Szamviteli politikija a Szamviteli politika kdételezo
mellékleteit képezd szabalyzatai megfelelnek-e a hatalyos jogszabélyi eldirasoknak.

Az elvégzett ellendrzés elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott véleményt formalhassunk az

ellendrzott teriiletrol.

Az ellenérzés modszere dokumentumokon alapuld utolagos ellenérzés volt.
Az ellendrzéshez rendelkezésiinkre bocsatott dokumentumok a kovetkezok:

— Szamviteli Politika,

— Szamlarend, szamlatiikor,

— Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

— Pénzkezelési szabdlyzat,

— Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,

— Selejtezési szabalyzat,

— Onkoltségszamitasi szabalyzat.



Fobb megallapitasaink a kévetkezok:

Az Intézmény a Szamviteli Politikat és annak kotelezdé mellékleteit képezd
szabalyzatokat az 1ij szamviteli jogszabalyi eléirasoknak megfelelden elkészitette.
A Szamviteli Politika biztositja a szamviteli alapelvek érvényesiilését.
Megfeleléen szabalyozték a koltségvetés Gsszeallitasaval, az eléirdnyzatok évkézi
modositasaval, az eloirdnyzat felhasznélasi jogkorsk gyakorldsaval kapcsolatos
feladatokat.
Szabalyoztak, hogy mit tekintenek Iényegesnek, jelentdsnek, nem jelentds Osszeglinek
» amegbizhaté és valos dsszkép kialakitasat befolyasolé hiba tekintetében,
» a mérleg valodisiganak  megdllapitisanal  jelentds Osszegli  hiba
vonatkozasaban,
» a kisértékii targyi eszkozok, vagyoni értékii jogok és szellemi termékek
mindsitése szempontjabol,
» aterven feliili értékcsékkenés elszamolasét illetéen.
Szabdlyoztak az értékvesztések, értékhelyesbitések elszamolasat.
Szabalyoztdk-e az eszk6zok targyi, illetve forgd eszkdzkénti mindsitését,
Meghatdroztak a beszamol6 készités idépontjat, a zarlati feladatokat.
A Szamlarendben szabélyoztédk a fokonyvi szamlak tartalmét, az analitikus
nyilvantartasok és fokonyvi szamlak tartalmat.
A peénz- és értékkezelési szabalyzatban megfelelden szabalyoztak a pénzkezeléssel
kapesolatos munkakéroket, felelosséget.
Megfelelek, kelld biztonsagot nyujtanak a pénzkezelésre, Orzésre, tarolasra,
szallitasra vonatkozo eléirasok.
A zar6 pénzkészletet a jogszabalyban eldirt keretek kozott intézményenként, az
intézmények sajatossagainak megfeleld nagysagrendben hataroztak meg.
A be- ¢és kifizetések ellenérzése, bizonylatoldsa, az utalvanyozéssal, ellenjegyzéssel,
crvényesitéssel kapcsolatos feladatok, a pénztaros, pénztarellenér feladatkdre és
feleléssége megfelelden szabalyozott.
Az Eszkozok és forrdsok leltdrozasi és leltdrkészitési szabdlyzata a jogszabaélyi
eléirasokkal §sszhangban tartalmazza a leltdrozassal kapcsolatos  feladatokat,
munkakoroket és felel6sséget, a leltarozasi utasitast, titemtervet, leltari korzeteket.
Meghatdroztak a leltarral szemben tAmasztott tartalmi és alaki kovetelményeket, a
leltdrozas modjat eszkozféleségenként.
Szabélyoztak a leltarkiértékelés, az eltérések rendezésének modjat.
Az eszkozok és forrdsok ériékelési szabdlyzatdban szabélyoztak a vasarolt eszk6zok
bekeriilési  (beszerzési)  értékének meghatdrozasat  eszkozféleségenként. A
téritésmentesen 4tvett eszkozok, ajandékkeént, hagyatékként kapott eszkozok, a
tobbletként fellelt eszkdzok, valamint kévetelések fejében atvett eszkdzok értékelését.
Rendelkeztek a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 eszkézok és kotelezettségek forintértékének
meghatarozasarol. A szamviteli el6irdsoknak megfeleléen szabélyoztak a forrdsok
értékelését.
Az Onkéltség szamitdsi szabalyzatban szabalyoztak:
a koltség, 6nkoltség fogalmat, a kalkuldcids egységeket, a kalkulacio fajtait,
az Onkoltség szamitds médszereit, az onkoltségszamitas  készitésének
1d6pontjait,
a kalkuldci6 alapjat képez bizonylatokat,
a koltséghelyeket, koltségviseloket,
a kalkulacios sémat,
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> az altalanos koltségek felosztasanak modjat.

A Selejtezési szabdlyzatban szabalyoztdk a felesleges vagyontirgyak mindsitéset,

fajtait,

o A selejtezésre szant eszkozok feltardsanak rendjét, a selejtezéssel kapcsolatos feladat
és jogkoroket,

o A selejtezési bizottsag feladatait,

e A selejtezés lebonyolitdsanak és dokumentalasanak rendjét,

e A hasznositas modjait és eljaras rendjét.

A szabélyzatok alapvetden megfelelnek a jogszabalyi el6irasoknak néhany ponton javasoljuk
a szabélyzatok kiegészitését, modositasat, a javaslatokban megfogalmazottak szerint. A
kiegészités, modositds indokait a részletes megallapitisok részében részletesen kifejtettik ¢s

megindokoltuk.

Megallapitasokhoz, kivetkeztetésekhez kapesolodo fobb javaslataink az alabbiak:

Szamviteli politikdval kapcsolatos javaslataink:

A mérlegkészités napjaként a térgyévet kovetd év februar ho 15. napjat hatéroztak meg. Az
Ahsz. 30/A. § -a szerint az dllamhaztartas 6nkorményzati alrendszerébe tartozo koltségvetési
szerv, a helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi énkorményzat, a tarsulds és a térségi fejlesztési
tanacs esetén a mérlegkészités iddpontja a koltségvetési évet kovetd €v februar 28-a. A
jogszabalyban meghatérozott el6irastol nem lehet eltérni.

Javasoljuk, hogy a Szamviteli Politikdban a mérlegkészitéshez figyelembe vett gazdasagi
események, illetve az egyeztetési, zarlati feladatok elkészitésének idopontjat hatdrozzak meg
februar 15-el.

A szabélyzat szerint érték nélkiil mennyiségben kell nyilvantartasba venni a kis értékii targyi
eszkozdket.

A targyi eszkdzok nyilvantartasanak szabalyait az Ahsz. 14. sz. melléklete szabalyozza. Ennek 6.
pontja szerint a kisértékli targyi eszkozokrdl vezetett nyilvantartasnak az 1. a), b), f) és g)
pontja szerinti adatokat kell tartalmaznia. Ezek a VIL. ,A targyi eszkozok nyilvantartasa”

fejezet szerint a kovetkezok:
1. A targyi eszkézok nyilvéntartasa tartalmazza legalabb
a) a targyi eszkdz megnevezését, sajatos adatait,
b) a készitd, szallitd megnevezését, az azonositdshoz sziikséges egyeb adatokat, kivéve,

ha az eszkdzt nyilvantartisa csoportosan torténik,
f) a beszerzést, létesitést és a haszndlatbavételt igazolo bizonylatok azonositdsahoz

sziikséges adatokat, a haszndlatbavétel datumat,
g) a bekertilési értéket (bruttd értéket).

Az Ahsz. alapjan a bekeriilési értéket a kisértékli eszkozoknél is nyilvan kell tartani.
Javasoljuk, hogy a szabalyzatot a fentick szerint modositsak.

A Szamviteli Politikaban nem szabélyoztak az 4ltalanos koltségek felosztdsanak modjat, amit
javaslunk potolni.

A piaci 4rak meghatarozasira vonatkozd eldirdsokat javasoljuk a szamviteli politikaban
szabalyozni.



Az Ertékelési szabélyzatot javasoljuk kiegésziteni azzal, hogy milyen dokumentumok alapjan
lehet lefrni a behajthatatlan kévetelések.

Pénzkezelési szabalyzattal kapcsolatos javaslataink:

A peénzkezelési szabalyzat 7. sz. melléklete szerinti szigorii szdmadast nyilvantartasra
alkalmazott sajat szerkesztést nyilvantartds nem tartalmazza a beszerzési bizonylat sorszamat,
ezért javasoljuk kiegésziteni. A szamla, illetve nyugtatdmbok SZ1gorl  sorszamozasu
nyilvantartasarol akkor is gondoskodni kell, ha a tomboket pénzbeszeds helyeken hasznaljak.

A pénzkezeld helyeken beszedett bevételek vonatkozasaban a naponta torténd befizetési
kotelezettség eldirasat javasoljuk.

Onkoltségszamitasi szabalyzattal kapcsolatos javaslataink:

A Szamlarend szerint vezetik a 6-os szdmlaosztalyt, az Onkéltségészamitasi szabdlyzat szerint
nem. Ezt az ellentmondast fel kell oldani és egységes szabalyozést kell kialakitani. Az
altaldnos koltségek felosztdsdnak modszerét egyrészt a Szamviteli Politikaban, masrészt az
Onkoltségszamitasi szabalyzatban is sziikséges szabélyozni.

Az Altalanos Miivelédési Kozpont rendezvényeit javasoljuk egy-egy 6nalld kalkulacios
egységnek tekinteni ¢és el6kalkulaciéval meghatarozni az egyes miisorok, programok
dnkoltségét.

Az ellenbrzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrsl, illetve folyamatrél
Osszességében: | korlatozottan megfelel”.

A mindsités tartalmat az aldbbiakban ismertetjiik:

Az ellenbrzés ,korlatozottan megfelelének” itélt teriiletei a legtobb tekintetben megfelels
kontrollokkal rendelkeznek, és elfogadhato teljesitményt mutatnak. Bizonyos teriiletek
vonatkozdsdban a megallapitasok azonban arra utalnak, hogy a belsé ellenérzési pontok vagy
folyamatok rendszerét nem minden esetben muikodtetik, illetve kdvetik nyomon megfelelden.
Ha az adott teriilet vagy szervezeti egység vezetéje nem tesz megfelelé korrekcios
intézkedéseket, akkor a belsd irdnyitasi és ellendrzési rendszerben lényeges hianyossagok
alakulhatnak ki. A szervezeti egységek szintjén alkalmazott iranyelvek ¢és eljarasok altaldban
hatékonyak, és az ellen6rzési megallapitasok éltaldban olyan gyengeségekre utalnak, amelyek
a szokasos munkafolyamatok mellett korrigalhatok a vezetés beavatkozasa nélkiil.

Részletes vizsgalati megallapitasok

1. Szdmviteli politika, szamlarend, szamlatiikir ellendrzése

A Kunsztentmértoni Kéz6s Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) a Szamviteli
politikat 2014. janudr 1-jété Iéptette hatalyba.

A szabalyzat hatalya kiterjed Kunszentmarton Varos Onkormanyzatéra, Kunszentmartoni
Kéz6s Onkorményzati Hivataldra, Kunszentmdrton Varos  Cigdny Nemzetiségi
Onkormanyzatdra, Kunszentmarton Varos Onkormanyzat Varosgondnoksagara, az Altalanos
Mivelddési Kozpontra, Szocidlis Alapell4tasi Kozpont és Bélesddére.



1. JOGSZABALYI ELOIRASOK

A koltségvetési szerveknek a szamvitelrél szol6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 14.
§ (4) és (5) bekezdésében és az dllamhaztartas szdmvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) és (7) bekezdésében foglaltak szerint el kell
késziteniiik a szamviteli politikdjukat.
A Szt. 14, § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli politika
részét képezik, ahhoz kapcsoldédoan egyes tevékenységek részletes eldirdsait kiilon
szabalyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezok:

— eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabélyzat,

— pénzkezelési szabalyzat,

— az eszk6zok és a forrasok értékelésének szabalyzata,

— az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzat.
A szamviteli szabalyzatokat a szémviteli térvény véltozasat koveté 90 napon belill kell
elkésziteni, amely 2014. évben a jogszabdlyi valtozasok figyelembe vételével 2014. majus 6-
ra esett. A szabalyozasi kotelezettségnek hataridében eleget tettek.

1. A Szamviteli politikara vonatkozo megallapitasok

A Szamviteli Politika — a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
cléirasokra épiilve — a szamviteli torvény elGirdsainak végrehajtasahoz — szikséges
modszerek és eljarasok osszessége, amely a koltségvetési szerv adottsiganak leginkabb
megfeleld rendszer kialakitdsat alapozza meg.

A szamviteli politika célja tovabba, hogy rogzitse azokat az Szt., valamint az Ahsz. 4ltal
szabalyozott el6irasokat, eljarasokat, modszereket, amelyek bthOSltjak a szervezet
sajatossagainak, feladatainak leginkabb megfeleld szdmviteli rendszerének miikddésct.

A szamviteli politikaban a koltségvetési szervnek meg kell hatdroznia az alkalmazott
szamviteli rendszer szabalyait, milkédtetésének rendjét, amely alapjan a koltségvetési szerv
dssze tudja allitani vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetér6l a megbizhato €s valos kepet
bemutatd éves koltségvetési beszdmoldt. A szamviteli politika hozzdjarul és megalapozza a
koltségvetési szerv vezetéséhez, a megfelelé informéciok eldallitiséhoz szikséges belsé
szabéalyozasi rendet, megfogalmazza azokat az elvarasokat, modszereket, megoldasokat,
amelyekre a koltségvetési szervnek az adott jogszabalyi keretek kozott lehetdsége van.

A szabalyzat tartalmazza az intézmény és annak tevékenysége bemutatasdt, az intézmény fobb
azonosité adatait, feladatait és gazdalkodasanak jellemzoit, ami kotelezO tartalmi eleme a

szabalyzatnak.
A szamviteli politikanak a kovetkezd témakhoz kapesoloddan kell eléirasokat tartalmazni:

1. Mérlegkészités napja

2. Dontés a jelentés 6sszegil hiba, a nem jelentds 6sszegii hiba nagysagardl
Déntés a konyvvezetési feladatok terjedelmérol, felel6sségi kérdéseir6l, a
szamviteli politika alkalmazasénak kiterjesztésérol

4. Dontés a fokonyvi kivonat felépitésérdl

5. Készletek nyilvantartasa

6. Kozvetitett szolgaltatasok

7. Szakfeladat alkalmazasa
8
9.
1

(0]

Koltséghelyek és kiadashelyek alkalmazasa
A terv szerinti értékesokkenés elszamolasanak kezdd idépontja
0. A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairdsanak szabalyai



11. Maradvanyérték meghatarozasa

12. Az dltalanos kiaddsok megosztasi modszere

13. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

14. A kibocsatott szamldk alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatdsaganak
igazolasa

15. A koényvelés mddja, az érintett konyvviteli szamlakra valo hivatkozas

16. A 2014. januar 1-ét megeldzden lizembe helyezett, hasznalatba vett eszkdzok
kordbban megéllapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsa.

A Hivatal szabdlyzatdban bemutattdk a szabalyzat hatdlya ald tartozd szervezeteket. A
koltségvetési gazdalkodas €s szamvitel sajatossagaira figyelemmel meghataroztdk a
szamviteli alapelvek tartalmat.

Szamvitelt érinté dontések, eldirasok korében a kivetkezikrol rendelkeztek:

1. Koltségvetés, beszdmold-készités, konyvvezetéssel kapcsolatos feladatok és hataridék

2. Szamviteli elszdmolasok, a konyvvezetés modja

3. Az eszkozok és forrasok mindsitési szempontjai

4. Lényeges informaciok korének meghatarozasa a szamviteli elszamolas és értékelés szem-
pontjabol

5. Konyvelési eljaras soran alkalmazando bizonylati fegyelem.

Részletesen rendelkeztek a koltségvetéssel, a beszdmold-készitéssel és a konyvvezetéssel
kapcsolatos feladatokrol és hataridékrol.

A szabalyzatban foglaltak a szabalyzat elkészitésének idépontjaban hatdlyos jogszabalyi
eldirasoknak megfelel, de felhivjuk a figyelmet arra, hogy a 2014. évi XXXIX. Térvény 2014,
oktober 12-181 torélte az Aht-bol a koncepeiokészitési kotelezettséget és a 260/2014. (X. 15.)
korményrendelet az dllamhaztartasi térvény végrehajtasi rendeletébdl is térélte a koncepeiora
vonatkozd részt, ezen kiviil hatilyon kivil helyezték az onkormanyzat féléves és
haromnegyed éves helyzetér6l sz616 beszamolét is. Ezek miatt a jogszabélyi valtozasok miatt
a Szamviteli Politikat, valamint az tigyrendet 90 napon beliil mddositani sziikséges.

Az ecléiranyzatok évkozi moédositasinak eseteit, lehetéségeit és lebonyolitasanak rendjét,
valamint a hataskoroket és feleléssket az Aht 31-35. §-aiban foglaltakkal 6sszhangban
szabalyoztdk. A részletes elirasokat a koltségvetési rendelet és a gazdasdgi szervezet
ligyrendje tartalmazza.

A Szamviteli Politikdban a jogszabélyi el6irdsokkal dsszhangban szabalyoztak a konyvviteli
zarlat rendjét, gyakorisdgat, elkészitésének hataridejét, a zarlat keretében elvégzendd
feladatokat.

A beszamoldsi kotelezettség szabalyozéasa korében rendelkeztek arrol, hogy a kényvek zarasat
kovetben bizonylatokkal, szabdlyszeri kényvvezetéssel, folyamatosan vezetett részletezd
nyilvantartasokkal, a kényvviteli zarlat soran készitett fékonyvi kivonattal, valamint leltarral
alatdmasztott éves koltségvetési beszamolot, magyar nyelven, ezer forintban kell elkésziten.
Az ¢éves koltségvetési beszamolo részeit a jogszabalyi eldirdsokkal egyezden hataroztdk meg.

A mérlegkészités napjaként a targyévet kovetd év februar ho 15. napjat hataroztak meg.



Az Ahsz. 30/A. § -a szerint az allamhéaztartds Onkormanyzati alrendszerébe tartozo
koltségvetési szerv, a helyi onkormanyzat, a nemzetiségi onkorményzat, a tarsulas ¢s a térségi
fejlesztési tanacs esetén a mérlegkészités idépontja a kdltségvetési évet kovetd év februar 28-
a. A jogszabalyban meghatérozott eléirastol nem lehet eltérni.

Javasoljuk, hogy a Szamviteli Politikdban a mérlegkészitéshez figyelembe vett gazdasagi
események, illetve az egyeztetési, zarlati feladatok elkészitésének id6pontjat hatarozzak meg

februar 15-el.

A Szamviteli Politikaban rendelkeztek arrdl, hogy jelentés hibak feltdrasa esetében a
mérlegben kiilsn-kiilon oszlopban kell szerepeltetni az el6z6 mérleg €s a modositasok adatait.
A megallapitott jelentds osszegli hiba(k) Osszegével az el6zd mérleg adatai nem
modosithatok. Ezek a rendelkezések megfelelnek a jogszabalyi eldirasoknak. A jelent6s hiba
értékhatarat az Szt és az Ahsz eldirasai szerint hataroztdk meg, ami megfeleld.

A szabélyzatban a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok, és forgoeszkozok
mérlegértékének, mindsitésének szempontjait, elveit és szabdlyait, valamint az eges
mérlegesoportok tartalmat helyesen allapitottak meg.

Rendelkeztek arrdl is, hogy ha az eszkézok haszndlata, rendeltetése megvaltozik, azok
besorolasat modositani kell. A szabdlyzatban a jogszabdlyi el6irasoknak megfeleléen
hataroztak meg a forrasok mérlegtartalmat.

A kis érték targyi eszkozok értékhatarat afaval novelt 200 000 Ft-ban hatdroztak meg. Ez
nem felel meg a jogszabalyi eldirdsoknak, mert dfa nélkiili dsszegben kell meghatarozni a
200 000 Ft bekeriilési értéket és attol eltérni nem lehet. A bekeriilési érték nem tartalmazhat

afat semmilyen esetben.

A szabalyzatban rendelkeztek a befektetett eszkozok dallomanyba vételének, iizembe
helyezésének bizonylatolasarol.

A 2014. januar 1-jét megeldzden ilizembe helyezett, hasznalatba vett eszk6zok kordbban
megallapitott terv szerinti értékesokkenési leirasi kulesat alkalmazzék a hatralévé idészakban.
A szabélyzat szerint nem szamolhaté el értékesokkenés a foldteriiletek, telkek, a mliemlékek és
miiemléki védettségli épiiletek, a képzOmivészeti alkotasok, az lizembe nem helyezett
beruhézasok és a mar teljesen leirt immaterialis javakra, targyi eszkozokre. Nem szamolhato el
értékesokkenés az olyan eszkozoknél, amelyek a hasznalatuk sordn nem veszitenek értékiikbol,
kiilénss helyzetiikbdl, egyedi mivoltukbol adodéan értékiik évrdl-évre nd.
A szabdlyzat szerint érték nélkiil mennyiségben kell nyilvantartdsba venni a kis értékd targyi
eszkozoket.
A targyi eszk6zok nyilvantartasanak szabdlyait az Ahsz. 14. sz. melléklete szabdlyozza. Ennek 6.
pontja szerint a kisértéki targyi eszkozokrol vezetett nyilvantartasnak az 1. a), b), ) és g)
pontja szerinti adatokat kell tartalmaznia. Ezek a VII. ,A targyi eszkozok nyilvantartasa”
fejezet szerint a kovetkezok:
1. A targyi eszk6zok nyilvéantartésa tartalmazza legalabb

a) a targyi eszkdz megnevezését, sajatos adatait,

b) a készitd, szallito megnevezését, az azonositashoz sziikséges egy¢b adatokat, kivéve, ha

az eszkozt nyilvantartdsa csoportosan torténik,

f) a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok azonositasahoz

sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

g) a bekeriilési értéket (bruttd értéket).

Az Ahsz. alapjan a bekeriilési értéket a kisértéki eszk6zoknél is nyilvan kell tartani.



Javasoljuk, hogy a szabélyzatot a fentiek szerint modositsak.

A szabalyzatban meghatdroztak, hogy nem szamolhato el értékcsékkenés az olyan eszkozoknél,
amelyek a haszndlatuk soran nem veszitenek értékiikbél, kiilsnos helyzetiikbél, egyedi
mivoltukbol adédoan értékiik évrl-évre nd, de nem hataroztdk meg, hogy a szabalyzat hatdlya ala
tartozo szervezeteknél melyek ezek az eszkozok.

A jogszabalyi el6irdsoknak megfelelé tartalommal rendelkeztek a bizonylati rendrél, a

bizonylatok megérzésérol.
A készleteknél a FIFO modszer szerinti értékelést valasztottak.

A szamviteli politikabol a kivetkezé rendelkezéseket hianyoljuk:

Nem rendelkeztek a maradvanyérték meghatarozasardl, ez az értékelési szabalyzatban sem
szerepel. A maradvéanyértéket a varhaté hasznalati értékkel aranyosan kell megéllapitani. A
maradvanyérték megéllapitisdhoz célszerti miiszaki szakembert bevonni. Dénteni kell arrdl,
hogy mekkora értéket tekintenck nem jelentdsnek. A nem jelentés értékhatér alatti
maradvdnyértéket nem kell megallapitani.

A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszerti hasznalatbavétel,
az tlizembe helyezés idépontjaban — a rendelkezésre 416 informéciok alapjan, a hasznos
€lettartam fliggvényében — az eszkdz meghatarozott, a hasznos élettartam végeén varhatdan
realizalhat6 értéke. Nulla a maradvanyérték, ha annak értéke valdszinfisithetéen nem jelentds.
A maradvanyérték nem jelentSs mértékére nincs kotelezd eldirds, ezért errél a Szamviteli
politikaban kell rendelkezni. Javasolhato szabélyozas pl., hogy nem jelentds a maradvanyérték,
ha annak 6sszege a bekeriilési érték 10 %-at, vagy 100 000 Ft-ot nem éri el.

Nem rendelkeztek a kiilfoldi pénzértékre szold eszkoz, kotelezettség (kotelezettségvallalas,
mas fizetési kotelezettség) forintértékének meghatrozasarol.

Nem hataroztdk meg, hogy mit tekintenek rendkiviili eseménynek, rendkiviili tételnek.

Nem rendelkeztek az éltalanos koltségek felosztdsdnak modjarol, a felosztashoz alkalmazott
mutatokrol, vetitési alapokrél. Ezek a szabalyok az Onkoltségszamitasi szabalyzatban sem
szerepelnek.

2. Szamlarenddel kapcsolatos megallapitasok

A Kkoltségvetési szerveknek az Szt. 161. §-a és az Ahsz. 51. § (2) bekezdése alapjan el kell
készitenitik a Szamlarendet. A Szamlarend szerves része a szamlatiikér, amelyet a
Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kiadott egységes szamlakeret (Ahsz. 16. sz. melléklete)
alapjan kell kialakitani.

A koltségvetési szerveknek az Szt. eléirdsait azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a
koltségvetési szerv altal alkalmazott fokonyvi szamlak tartalmét, a szamlat érinté novekedési
¢s csokkenési jogcimeket, a kapcsolodo gazdasagi eseményeket, a mas fokonyvi szamlakkal
vald kapcsolatat kizarolag akkor kell szabalyozni, ha azokrél az Ahsz. nem rendelkezik.
Azokat a gazdasagi eseményeket, amelyeket az allamhaztartasban felmertild egyes gyakoribb
gazdasagi események kotelezd elszamoldsi modjarél sz6l6 38/2013. (IX. 19.) NGM
rendeletben (a tovabbiakban: NGM rendelet tartalmaz, a Szdmlarendben méar nem kell
megismételni.



A szdmlarend jogszabdly szerint eldirt tartalma a kovetkezo:

minden alkalmazasra kijel6lt szamla szamjele és megnevezése,
e aszamla tartalma, ha az a megnevezésébol egyértelmlien nem kovetkezik,
e aszamla értékének novekedésének, csokkenésének jogeimel,
e az idészakonként elvégzendd zarlati feladatok.

Ezeknek a tartalmi elemeknek a szabalyzat megfelel.

Javaslom, hogy a szabalyzat melléklete a f6konyvi kényvelési programbdél kinyomtatott, az
alabontasokat is tartalmazd, az intézmény altal ténylegesen hasznalt szamlatiikre legyen, ne

pedig az egységes szamlatiikor.

A szabalyzatban meghataroztak az egyes eszkoz és forrdscsoportok novekedésének ¢s
csokkenésének eseteit és konyvviteli elszamolasukat, a szamladsszefiiggéseket, tovabba a
fokonyvi szamlakhoz kapcsolodo analitikus nyilvantartasokat, azt, hogy milyen programmal
vezetik a nyilvantartdsokat. Meghatdroztdk a nyilvantartis vezetéséért, a f6konyvi feladasok
és egyeztetések végzéséért felelds személyt és a hataridéket, ami helyes.

A Szamlarendben rendelkeztek arr6l, hogy a kozhatalmi bevételekre vonatkozo kovetelések
értékelése soran az értékvesztés Osszege a kotelezettek egylittes mindsitése alapjan
egyszertsitett értékelési eljarast alkalmaznak és meghataroztdk a csoportos értékelés
madszerét. Véleménylink szerint az erre vonatkozd déntést a szamviteli politikaban rogziteni
kellett volna.

A szamlarend tartalmazza a 6. Altalanos koltségek kozott a kovetkezd szamlaszamokat
tartalmazza:

61. Javito-karbantartd miihelyek koltségei

62. Egyéb kisegitd részlegek koltséger

63. Szakmai egységek koltségei

64. Szakagazatok altalanos koltségei

65. Vallalkozoi részlegek koltségel

66. Kdzponti iranyitas koltségei

69. Altalanos koltségek atvezetési szamla

691. Altalanos koltségek atvezetési szdmla a 65-8s vallalkozoi részlegek

Az alapitdé okiratok szerint a szabalyzat hatdlya ald tartozd szervezetek vallalkozoi
tevékenységet nem folytatnak, ezért a 65. Vallalkozoi részlegek koltségei szamlaszam
alkalmazasa nem indokolt. Ugyancsak nem rendelkeznek javitd-karbantarté mithellyel.
Hianyzik ugyanakkor a Szamviteli politikabol is és a szdmlarendb6l is a koltségfelosztas
médja és annak meghatdrozdsa, hogy a koltségeket hogyan tartjak nyilvan, pl.
munkaszamokkal, vagy szamitogépes program ad ehhez gytijtékodokat.

A szabalyzatban legalabb a kévetkezok rogzitését javasoljuk:

Azt a szamitasi folyamatot, amelynek sordn az altalanos kiadasokat a tevékenységekre
(kormanyzati funkciokra) raterheljiik, kiadasfelosztdsnak nevezziik.

A kiaddsok felosztasanal mindig be kell tartani azt a szabalyt, hogy a felosztand6 kiadasok
féosszege nem csokkenhet vagy nem novekedhet a felosztasi munkamenetben.

— Szakéagazatok kozvetett kiaddsainal az Onkorméanyzat és Hivatal természetes
mutatészamot vélaszt. Ha ez mégsem lehetséges, akkor meg kell figyelni, hogy az
egyes igénybe vevOknél melyik kiadasfajta képviseli a nagyobb részardnyt, és
ennek aranyaban lehet a megbontést elvégezni. Ezek a kozvetleniil elszamolt
személyi juttatasok, anyagkiadas, stb.
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— Kozponti irdnyitas kiadasainal leggyakrabban alkalmazott szamitas, hogy vetitési
alapként a tevékenységekre elszamolt 0sszes kdzvetlen €s a felosztasig atvezetett
kozvetett kiadasok egylittes dsszegét alkalmazzak.

Vetitési alapnak nevezziik azt a kiadasi jellemzét, amely minden érintett szakfeladatnal — egy-
két kivételtdl eltekintve — megtalalhatd és az egyes szakfeladatokndl igénybe vett kdzvetett
kiadas teljesitményeit aranyuknak megfelelden reprezentalja.

A felosztas menete a kovetkez0:

Feloszthato altalanos kiadas
Potlékkulcs: x 100 = Potléekkules%

Vetitési alap

Az egyes tevékenységekre jutd kiadas meghatarozasa

Egy-egy koltségvisel6 szamlan elszamolt kiadas x Potlékkules

100

A szakfeladatokra torténd altalanos koltségek felosztasanal is ezeket a mutatdszamokat
alkalmazzuk.

3. Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatara vonatkozé megallapitasok

Az értékelési szabalyzat a kovetkezo témakhoz kapcsoldddan tartalmaz elbirasokat:
1. A mérlegben szerepld eszkozok értékelésének altalanos szabalya
2. Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozo, azonos paraméterekkel
rendelkezd, egyidejiileg hasznalatba vett targyi eszkozok, értékpapirok, készletek
nyilvantartasanak rendje
3. A vagyoni értékii jog, szellemi termék, targyi eszkozok, valamint a tulajdoni
részesedést jelentd befektetés értékhelyesbitésének éltalanos szabalya
4. Térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, illetve
ajandékként, hagyatékként kapott eszkzok, a tébbletként fellelt eszkdzok,
értékelése
5. Akovetelés fejében atvett eszkoz, valamint a csere utjan beszerzett eszkoz
bekertilési (beszerzési) értéke
Terven feliili értékesokkenés elszamolasanak és visszairasanak szabalya
Kovetelések konyvviteli mérlegben kimutatott értéke
Az értékvesztés elszamolasanak és visszairdsanak feltételrendszere
A kiilfoldi pénzértékre szol6 részesedések, értékpapirok, a valutapénztarban 1évé
valutakészlet, a devizaszamlan 1évd deviza, valamint a kovetelések mérlegben
szerepl6 értéke
10. A mérlegben szereplo forrasok értékelésének altalanos szabalya.
11. A mérlegben szerepld egyes forrasok értékelése
12. Vagyonértékelés soran alkalmazando értékelési eljaras elvei, modszerei,
dokumentalas szabalyai, feleldsei.
A szabalyzat tartalma megfelel az Szt és az Ahsz. eléirdsainak.

0 % N o
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A szabalyzatban rendelkeztek az értékvesztés elszamolasanak és visszairdsanak szabalyairol.
Az Szt.-ben meghatarozott eszkozok utan értékvesztést kell elszamolni. Az értékvesztés -
elszamoléséra a (2)-(7) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 54-56. §-at kell alkalmazni.

A kozhatalmi bevételekre vonatkozo kovetelések és az adok mddjara behajtandé kis dsszegl
kovetelések értékelése soran az értékvesztés Osszege a kotelezettek egyiittes mindsitése alapjan
egyszerisitett értékelési eljarassal, azok csoportos értékelésével is meghatarozhato.

Rendelkeztek arrdl, hogy a csoportosan beszerzett eszkozoket csoportosan tartjak nyilvan. Az
egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozd, azonos paraméterekkel rendelkezo,
egyidejlileg hasznalatba vett targyi eszkozoket, értékpapirokat, készleteket csoportosan is
nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott eszk6zok esetén az értékelést kiilon-kiilon,
csoportonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig az egyedi
eszkéz nyilvantartasi értékében elkiiloniilt valtozds nem kovetkezik be. Ezek az eldirasok

megfelelnek a jogszabalyi eldirasoknak.

Rendelkeztek arrél, hogy a vevoként (addsként) kezelt kisosszegli kovetelések és a
behajthatatlan koveteléseket dokumentalni kell. De nem hatdroztak meg, hogy milyen
dokumentumok alapjan lehet leirni a behajthatatlan kovetelések.

4. A pénzkezelési szabalyzattal kapesolatos megillapitisok

A szabalyzatban meghataroztdk a szamlavezetd pénzintézetet, a szdmlaszamokat, megnyitott
alszamlakat. Rendelkeztek arrdl, hogy készpénzkiméld fizetési modokat kell alkalmazni.
Szabélyoztdk a pénzintézet megvaltoztatasa esetén sziikséges teendoket, eljarast.
Rendelkeztek az atmenetileg szabad pénzeszkozok betétként torténd elhelyezésének
lehetdségérol és arrdl, hogy a betét lekotésre kik jogosultak rendelkezni.

Szabalyoztdk a banki alairok korét, bejelentésének szabalyait. A szamlak feletti rendelkezési
jogosultsdg bejelentése a szamlavezetd pénzintézet altal rendszeresitett alairas bejelentén
torténik.

Az aldiras bejelentést fizetési szamldnként kell megtenni. A fizetési szamlahoz tartoz6 alszamlak
feletti rendelkezési jog megegyezik a fizetési szamla feletti rendelkezési jogosultsaggal. A
szamléak feletti rendelkezési jogot mindig két jogosult egylittesen gyakorolja.

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsagot, az aldirds mintdkat a szabdlyzat melléklete

tartalmazza.

Rendelkeztek a hitelintézeti tigyfélterminal hasznalatarol. Eléirtak, hogy az tigyfélterminal és
a szamlavezetd hitelintézet kozott kozlekedd adatok (megbizasok, vissza-igazolasok) titkosak.
Szabalyoztdk a termindl hasznalatahoz a felhasznaloi jogosultsagot.

Meghatéaroztdk a hazipénztar elhelyezését, miikodési feltételeit, a készpénzallomanyt érintd
mozgasokat, a készpénz, értékpapir, egyéb értékek biztonsdgos tarolasdnak feltételeit, a
pénztar felnyitdsara vonatkozé eléirasokat, a hazipénztar pénzellatdsanak rendjét és a
készpénzszallitas szabélyait. Pénztaranként meghatéroztak a napi zard pénzkészletet.

A szabalyzat meghatdrozza a pénzkezelési munkakorok gyakorloinak feladatait és
felelésségét, a pénztarak és pénzkezelé helyek miikodési rendjét, a kulcskezelés rendjét, a
bankkartya haszndlat szabalyait, a pénztari bizonylatokra vonatkozo6 eldirasokat. A szabdlyzat
szerint a pénztarellendri feladatokat minden pénztarban véletlenszeriien havonta 1 alkalommal
kell elvégezni. Véleményiink szerint a havi egy alkalommal torténé ellenérzés nem biztositja a
megfeleld munkafolyamatba épitett kontrollt.
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A szigori szamaddst nyomtatvanyok kozott nem soroltdk fel a készpénzfizetési és
szamlatomboket, valamint a nyugtatomboket. Ha haszndlnak a szamldzashoz szamlatombét
(nem csak programmal eléallitott szamlakat bocsatanak ki), akkor azok szigori szamadasu
nyilvantartasarol is kell rendelkezni, akkor is, ha ezeknek a bizonylatoknak a nyilvantartasa a
pénzkezeld helyek feladata.

A szabalyzat 4. Pénzkezel6 helyek elszamoltatasaval kapcsolatos bekezdése szerint:

»A pénzbeszedOk a téritési dijat pénzforgalmi szolgaltaté nyitvatartdsi idejéig a beszedés napjén a
szolgaltatasi dijat hetenként, de minden hénap 30-31-ig be kell fizetni a pénzforgalmi szamlara.”
Véleményiink szerint a szolgaltatdsi dijak esetében is a naponkénti befizetési kotelezettséget
kellene el8irni. A készpénzben beszedett bevételeket haladéktalanul régziteni kell a kényvekben.

A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény (Szt.) 165. § (2) bekezdése alapjan ,,a bizonylatok
feldolgozasi rendjének kialakitasakor figyelembe kell venni a kdvetkezdket is:

a) a pénzeszkozoket érinté gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgdssal egyidejiileg, illetve bankszamla
forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozoket érintd tételeket
legkésébb a targyhot kovetd hod 15-éig a konyvekben régziteni kell; ,,

Az Ahsz. 52. §-a alapjan a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben a bizonylati
elvre és a bizonylati fegyelemre, a szamviteli bizonylatokra, a szigord szamadasi
kotelezettségre és a bizonylatok megdrzésére egyarant az Szt. 165. § (2) bekezdését kell
alkalmazni.

A szabdlyzat rendelkezik a pénztari nyitva tartdsrol, a pénztar zarlat gyakorisagardl, az
elszamolasra kiadott elélegek €s azok nyilvéantartdsanak szabalyairdl, a pénztari bevételek és
kiadasok bizonylatoldsdnak szabalyairl, valamint a szigori szémadasti nyomtatvanyok
nyilvantartdsarol. Ezek tekintetében a szabalyzat megfeleld.

A szigor szaimaddsi nyomtatvanyok nyilvantartdsdnak a kovetkezdket kell tartalmazni:
— sorszam,
— Nyomtatvany megnevezése, szam, betli jele,
— A tdmb sorszama tol-ig,
— A beszerzés kelte,
— A beszerzési bizonylat szama,
— Hasznalatbavétel kelte, felhasznalas kelte,
— Kiselejtezés, hasznalatbol kivonasanak kelte.

A szabalyzat 7. sz. melléklete szerinti szigor(i szdmadast nyilvantartasra alkalmazott sajat
szerkesztésli nyilvéantartas nem tartalmazza a beszerzési bizonylat sorszamat, ezért javasoljuk
kiegésziteni.

5. Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzattal kapesolatos megallapitiasok

A szabdlyzatban meghataroztak a leltarkészitési kotelezettséget, a leltdrozas fogalmait, celjat,
a leltar fordulénapjat, a leltdrozas modjait.

A szabalyzat szerint a hasznélt, de a mérlegben értékkel nem szerepld immaterialis javak,
targyi eszkozok és készletek mennyiségi leltarozasat, tényleges szambavételét 2 évenként
mennyiségi nyilvantartas alapjan kell elvégezni. Az Ahsz. lehetévé teszi a haromévenkeénti
leltarozast, de ez nem kotelezd.
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Meghataroztak a leltarozasi utasitds tartalmat, a leltdrozasi {itemtervre vonatkozo6 eléirasokat,
a leltarozni korzeteket, leltarfelvételi egységeket, a leltarral szembeni kovetelményeket, a
leltar felvétel modjat, a leltdrozas idépontjat, a leltarozasban résztvevok feladatait és
felel@sségét, az analitikus és a fokonyvi nyilvantartast végz6 feladatait. Részletesen leirtdk a
leltarozas folyamatat, ugymint elokészités, személyi feltételek biztositdsa. A szabalyzat
szerint a leltarozas elvégezhetd folyamatosan, vagy fordulonappal.

Az eszkozok és forrasok esetében, eszkoz, illetve forrds csoportonként meghataroztak a
szambavétel modszerét, hogy mikor alkalmaznak megszamléalasos, illetve egyeztetéses

leltarozést, ami helyes.
Rendelkeztek a leltdr dokumentdlasanak szabalyairdl és a megdrzési kotelezettségrol,

valamint a mérlegtételek értékelésérél és a leltar eltérések rendezésének modjarol.
Szabélyoztdk a kompenzalds és a forgalmi veszteség és a leltarkiilonbozetek kezelésének
moédjat, a leltarhiany, illetve tobblet esetén kovetendd eljarast. Ezek a szabalyozasok

megfeleloek.

A szabalyzatban foglaltakkal egyetértiink, azzal kapcsolatban észrevételt nem tesziink. A
szabalyzat mellékleteinek adattartalma is megfeleld.

6. Selejtezési szabalyzattal kapesolatos megallapitasok

A szabalyzat szerint felesleges vagyontargyaknak kell tekinteni mindazokat a targyi

eszkozoket és készleteket, amelyek:
— a szervezetiink tevékenységéhez, miikddéséhez mar nem sziikségesek,

— eredeti rendeltetéstiknek méar nem felelnek meg,

— a feladatvaltozas, dtszervezés, megsziinés vagy egyéb ok miatt feleslegessé valtak,

— anormalizalt készletek mennyiségét lényegesen meghaladjak,

— rongalés, természetes elhasznalodas, vagy erkolesi avulas miatt rendeltetésszerien mar
nem hasznalhatéak,

— szavatossagi idejiik lejart.

Szabalyoztdk a felesleges vagyontargyak feltarasanak rendjét, meghatdroztdk, hogy kik
jogosultak a selejtezésre javaslatot tenni.

A szabélyzat szerint a javaslatok feliilvizsgalata keretében ellenérizni kell, hogy a feleslegessé
valas oka megfelel-e a valdsdgnak, sziikség esetén szakértdi véleményt kell beszerezni a
feleslegessé valas okénak egyértelmli megéllapitdsa érdekében, véleményezni kell a
hasznositds modjara tett javaslatokat, de nem rendelkeztek arrdl, hogy melyek a sziikséges
esetek, amikor szakértdi véleményt kell beszerezi, pl. értékhatarhoz kotdtten javasoljuk ezt
meghatarozni.

Rendelkeztek a selejtezett eszkdzok hasznositdsanak modjarol, az érétkesitésrol, de nem
rendelkeztek arrél, hogy a piaci arat hogyan, milyen moédszerrel (pl. 6sszehasonlité drak) kell

meghatarozni.
Javasoljuk, hogy ezekkel a kérdésekkel egészitsék ki a szabalyzatot.

Részletesen szabélyoztak a selejtezéssel és a megsemmisitéssel kapcsolatos feladatokat.
Kijelolték a selejtezési bizottsdg tagjait. Meghatdroztdk a selejtezési dokumentélasanak
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szabalyait, az alkalmazott nyomtatvanyokat, és a selejtezéssel kapcsolatos konyvviteli
szabalyokat. Kijelolték a selejtezés ellenérzésére koteles személyt.

A selejtezési szabalyzatban foglaltakat megfelelének talaljuk.

A piaci drak meghatarozésara vonatkozo eloirasokat, mivel a piaci ar érinti, pl. a térités nélkiil
atvett eszk6zoket is, javasoljuk, hogy a szamviteli politikdban szabalyozzak.

7. Onkoltségszamitasi szabalyzattal kapcesolatos megallapitasok

Az 6nkoltség szamitasi szabalyzat a kivetkezd témakhoz kapesoldédoan tartalmaz eléirasokat:
. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak,

. Az 6nkoltség szamitas targya (a kalkulacios egységek),

. A kalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma,

. Az Onkoltség szamitas modszere, a koltségek felosztasanak, modja,

. Munkaszamok, azok nyilvantartasa,

. A koltségek utalvanyozasanak elszdmolédsanak bizonylati rendje

. Az 6nkoltség szamitas készitésének id6pontja, a kalkulacids idészak,

. Az Onkoltség szamitas és a konyvvitel adatai egyeztetésének modja.

. A kozérdekl adatszolgdltatashoz kapcsolodo koltségtérités dsszege megallapitasanak
szabalyai

N GO N1 Oy B W) R e

A koltség, 6nkoltség szamitasi fogalmakat helyesen hataroztdk meg.

A koltségek konyvviteli elszdmolasanal az 5- és 7. szamlaosztilyt emlitik, a 6-os
szamlaosztaly nem. A szdmlarend szerint vezetik a 6-0s szdmlaosztalyt. Javasoljuk, hogy a
két szabalyzatot hangoljak dssze.

A jogszabalyi elbirdsokkal 6sszhangban hataroztak meg a kozvetlen 6nkéltség tartalmat.

Meghatéaroztdk a kalkulaciés formakat és a kalkulacios egységeket, amik az alabbiak:
a) helység bérbeadas (iskolai tornatermek, sportcsarnok),
b) az intézményi gépjarmiivek, munkagépek szolgltatasi dijai,
¢) karbantartok szolgéltatdsi dija,
d) intézményi szolgaltatasi dijak,
e) megrendelésre, vagy a szervezet sajat sziikségletére végzett szolgéltatas, tevékenység)
) egy-egy kozérdekii adatszolgéltatas.

A szabélyzat szerint az egyes kalkulacios egységek 6nkoltségének megallapitasdhoz a kettds
konyvviteli nyilvantartds kiegészitéseként kiilén analitikus nyilvantartast kell kalkuldcios
egységenkeént, a szabalyzatban meghatarozott kalkulaciés sémanak megfelelden vezetni.

Az Onkoltség szamitdsa a gazdalkoddszervezet kiilonbozd tevékenységei, kalkulacios
egységei eldzd ¢€vi teljesitési adatai alapul vételével torténik, a kalkulcio elkészitésekor. Az
onkoltség szamitasok elkészitésének iddpontja, a koltségvetési év marcius elseje. A
szabalyzatnak ez a rendelkezése gy értelmezhetd, hogy valamennyi kalkulacids egységre
egységesen utokalkulaciot alkalmaznak az el6zd évi konyvelt adatok alapjan. Ez az 6nkoltség
meghatérozasi modszer nem kifogéasolhato a helyiségek, gépjarmiivek, munkagépek, stb.
bérbeaddsandl, de a megrendelésre végzett szolgaltatasoknal az intézményi szolgaltatasi dijak
meghatdrozasanal véleménylink szerint nem minden esetben alkalmazhat, pl. az Altaldnos
Mivelddési Kozpont rendezvényeit javasoljuk egy-egy Onallé kalkuldcios egységnek
tekinteni és elékalkulaciéval meghatdrozni az egyes miisorok, programok onkoltségét,
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A kozérdekl szolgaltatdsokhoz készitettek elszamold ivet, aminek az adattartalma megfeleld.

Osszefoglaloan megallapithaté, hogy a szabélyzatokat az Ahsz. eléirdsai alapjan készitették
el. Néhany esetben sziikséges pontositas, kiegészités.

Budapest, 2014. november 30. M:.WL; \ nlk,L;-iz ({,1;1\3/1/\

Nagyné Véber Gyorgyi

Belso ellenorzési vezeto
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