Okirat szdma: Ksz/4102-2/2023.

Alapit6 okirat

maddositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A Kkoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Kunszentmartoni Kozés Onkormanyzati Hivatal

1.2. AKoltségvetési szerv

1.2.1. székhelye: 5440 Kunszentmarton, Koztarsasag tér 1.

1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime
1 Kunszentmartoni K6z6és Onkormanyzati 5475 Csépa, Rakdczi utca. 24.
Hivatal Csépai Kirendeltsége
5 Kunszentmartoni K6z6és Onkormanyzati 5440 Kunszentmarton, Kdztarsasag tér 8.
Hivatal B épiilet
3 Kunszentmartoni K6zés Onkormanyzati 5475 Csépa, Béke utca 133.
Hivatal Csépai Kirendeltség B épiilete

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiiggd rendelkezések

2.1. Akoltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 2013. marcius 1.

2.2. A koltségvetési szerv alapitasarol

rendelkezd jogszabaly: Magyarorszag helyi

onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. §-a

2.3. Akoltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv

2.3.1. megnevezése: Kunszentmarton Varos Onkormanyzata és Csépa Kozség

Onkormanyzata

2.3.2. székhelye: 5440 Kunszentmadrton, Koztarsasag tér 1. és 5475 Csépa, Rakoczi utca 24.

2.4. Akoltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének




megnevezése székhelye

1 Kunszentmarton Varos 5440 Kunszentmarton, Koztarsasag tér 1.
Polgarmesteri Hivatala

2 | Csépai Polgdrmesteri Hivatal 5475Csépa, Rakdczi utca 24.

3. A koéltségvetési szerv iranyitasa

3.1. Akoltségvetési szerv irdnyit6 szervének

3.1.1. megnevezése: Kunszentmarton Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete

3.1.2. székhelye: 5440 Kunszentmarton, Koztarsasag tér 1.
3.2. Akoltségvetési szerv fenntartojanak

3.2.1. megnevezése: Csépa Kozségi Onkormanyzat

3.2.2. székhelye: 5475 Csépa, Rakodczi utca 24.

3.2.3. megnevezése: Kunszentmarton Varos Onkormanyzata

3.2.4.székhelye: 5440 Kunszentmarton, Koztarsasag tér 1.

3. AKkoltségvetési szerv tevékenysége

3.2.  Akoltségvetési szerv kozfeladata:
A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kozos hivatal ellatja az onkormanyzatok miikodésével,
valamint a polgarmester és a jegyz6 feladat- és hatdskorébe tartozé ligyek dontésre valo
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kézremiikodik az

onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikodésének
0sszehangolasaban.

3.3. A Kkoltségvetési szerv fGtevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szama szakagazat megnevezése
1 | 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

3.4. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:

A kozos hivatal ellatja a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvényben és a vonatkozo egyéb jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat
Kunszentmarton és Csépa telepiilések vonatkozasaban, kiilonosen az dnkormanyzatok és
onkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatasi tevékenysége, orszagos és helyi
nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége, ado-, vam- és jovedéki igazgatas,
orszaggyllési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztashoz kapcsol6do
tevékenységek, épitésiigy igazgatasa, szocialis szolgaltatasok igazgatasa.




A koz06s hivatal feladatait részletesen a tarsult teleptilések 6nkormanyzatai altal jovahagyott,

a kozos hivatal miikodtetésére és fenntartasara létrejott megallapodas tartalmazza.
Csépa telepiilésen a k6zos hivatalnak kirendeltsége miikodik az igazgatasi, pénziigyi, ad6zasi

tevékenység végzésére.

3.5. A Kkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:
kormanyzati funkciészam kormdanyzati funkcié megnevezése
011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté
1 és altalanos igazgatasi tevékenysége
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi oOnkormanyzatok
2 igazgatasi tevékenysége
3 |011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas
4 1013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
5 1013330 Palyazat- és tAmogataskezelés, ellen6rzés
016010 Orszaggytlési, dnkormanyzati és eurdpai parlamenti
6 képvisel6valasztashoz kapcsol6do tevékenységek
7 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos
tevékenységek
8 | 016030 Allampolgarsagi tigyek
9 | 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa
10 | 041232 Start-munkaprogram - téli kozfoglalkoztatas
11 | 041233 Hosszabb id6tartamu koézfoglalkoztatas
12 | 044310 Epitésiigy igazgatasa
13 | 109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa
3.6. Akoltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete:

Kunszentmarton és Csépa telepiilések kozigazgatasi teriilete

3.7. AKkoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységének fels6 hatara:

4.2.

Az intézmény modositott kiadasi el6iranyzata 10 %-a

4. AKkoltségvetési szerv szervezete és miitkodése

A koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje:

A jegyz0 kinevezése és felmentése a Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szol6 2011. évi
CLXXXIX. torvény 82-83 §-ai és 146/C §-a, valamint a kozszolgdlati tisztvisel6krél szolo
2011. évi CXCIX. torvény X. fejezet 246-257 § rendelkezéseinek megfelelen torténik.




Kunszentmarton Varos polgdrmestere - Csépa Kozség polgarmestere véleményének
kikérésével - palyazat alapjan, els6 alkalommal palyazat Kiirasa nélkiil, hatarozatlan idére
nevezik ki a jegyzot.

4.3. AXkoltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly
1 kozszolgalati jogviszony a kozszolgdlati tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX.
torvény
2 | munkaviszony a munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi I. torvény
3 | megbizasi jogviszony a polgari torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény

kozfoglalkoztatasi jogviszony | a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz
4 kapcsol6do, valamint egyéb torvények modositasarol
sz616 2011. évi CVI. torvény




