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KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL LÉTREHOZÁSÁRÓL SZÓLÓ 

MÓDOSÍTÁSOKKAL EGYSÉGES SZERKEZETBE FOGLALT 

MEGÁLLAPODÁS 

amely létrejött 

 

KUNSZENTMÁRTON VÁROS ÖNKORMÁNYZATA (székhelye: 5440 Kunszentmárton, 

Köztársaság tér 1., adóigazgatási azonosító száma: 15732949-2-16, törzskönyvi azonosító száma (PIR): 

732945, statisztikai számjele: 15732949-8411-321-16, képviseli: dr. Szabó Péter polgármester), 

 

CSÉPA KÖZSÉGI ÖNKORMÁNYZAT (székhelye: 5475 Csépa, Béke utca 133., adóigazgatási 

azonosító száma: 15732932-2-16, törzskönyvi azonosító száma (PIR): 732934, statisztikai számjele: 

15732932-8411-321-16, képviseli: Pintér Csaba Gábor polgármester) valamint 

 

TISZAKÜRT KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZAT (székhelye: 5471 Tiszakürt, Hősök tere 1., adóigazgatási 

azonosító száma: 15732963-2-16, törzskönyvi azonosító száma (PIR): 732967, statisztikai számjele: 

15732963-8411-321-16, képviseli: Horváth László polgármester) között 

 

(továbbiakban együtt: Szerződő felek) az alábbi feltételek szerint. 

 

1. ELŐZMÉNYEK 

 

1.1. Kunszentmárton Város Önkormányzata és Csépa Község Önkormányzata 2013. március 1-jei 

hatállyal Kunszentmártoni Közös Önkormányzati Hivatal elnevezéssel a Magyarország helyi 

önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 85. §-a alapján,  a helyi 

önkormányzat működésével, valamint a polgármester, a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek 

döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására közös önkormányzati 

hivatalt hoztak létre. 

 

1.2. Tiszakürt Község Önkormányzata az Mötv. 85. § (3) bekezdésében biztosított jogkörében eljárva 

kinyilvánította azon szándékát, hogy 2025. január 1. napjával csatlakozni kíván a Kunszentmártoni Közös 

Önkormányzati Hivatalhoz, mely csatlakozási szándéknyilatkozatot a Kunszentmártoni Közös 

Önkormányzati Hivatalt fenntartó önkormányzatok képviselő-testületei jóváhagyólag támogatták. 

 

1.3. Szerződő önkormányzatok az 1.1. pontban részletezett - többször módosított - megállapodás 

módosításaként, jelen megállapodás aláírásával egy új, a módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt 

közigazgatási szerződés keretében állapodnak meg a közös önkormányzati hivatal 2025. január 1. 

napjával kezdődő hatállyal történő fenntartásáról. 

 

 

2. ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK 

 

2.1. A közös önkormányzati hivatal hivatalos elnevezése: 

 

Kunszentmártoni Közös Önkormányzati Hivatal 

törzskönyvi azonosító száma (PIR): 811800 

adóigazgatási azonosító száma:15811806-1-16 

statisztikai számjele: 15811806-8411-325-16 

 

2.2. A közös önkormányzati hivatal székhelye és telephelyei 

 

2.2.1. A közös önkormányzati hivatal székhelye: 5440 Kunszentmárton, Köztársaság tér 1. 
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1.2.2. A közös önkormányzati hivatal telephelye: 

 

Kunszentmártoni Közös Önkormányzati Hivatal Csépai Kirendeltsége 

5475 Csépa, Béke u. 133. 

 

Kunszentmártoni Közös Önkormányzati Hivatal Tiszakürti Kirendeltsége  

5471 Tiszakürt Hősök tere 1. 

 

 

3. A MEGÁLLAPODÁS LÉTREHOZÁSÁNAK, MÓDOSÍTÁSÁNAK, 

MEGSZÜNTETÉSÉNEK MÓDJA 

 

3.1 A megállapodás létrehozása: 

 

A megállapodás létrehozásáról az érintett valamennyi helyi önkormányzat képviselő-testülete minősített 

többséggel hozott határozattal dönt. A döntés az egyes képviselő-testületek át nem ruházható hatáskörébe 

tartozik. A megállapodás létrehozásáról, módosításáról szóló határozatok jelen megállapodás mellékletét 

képezik. 

 

3.2 A megállapodás módosítása: 

 

3.2.1. A megállapodás módosítására irányuló kezdeményezés esetén a módosítási javaslatot a Szerződő 

felek legkésőbb a kezdeményezés kézhezvételét követő 30 napon belül kötelesek érdemben megtárgyalni, 

és a döntéseikről legkésőbb 8 napon belül kötelesek egymást értesíteni. 

 

3.2.2. A módosítási javaslat nem célozhatja a közös önkormányzati hivatal Mötv.-ben szabályozott idő 

előtti megszüntetését, abból történő kiválást. 

 

3.2.3. A megállapodás módosításának minősül a csatlakozás, amelyre csak az általános önkormányzati 

választások napját követő hatvan napon belül van lehetőség. A csatlakozási kérelmeket érdemben meg 

kell tárgyalnia minden érintett önkormányzat képviselő-testületének olyan időpontban, hogy az az 

esetleges csatlakozást a jogszabályban rögzített határidőn belül lehetővé tegye. Csatlakozásra kizárólag 

akkor kerülhet sor, ha a jelen megállapodás emiatt szükséges módosítását valamennyi, a jelen 

megállapodást megkötő önkormányzat képviselő-testülete minősített többséggel elfogadta. 

 

3.2.4. A megállapodás módosításának minősülő felmondásról szóló megállapodás aláírására csak az 

általános önkormányzati választások napját követő hatvan napon belül van lehetőség. A felmondás 

egyoldalú írásbeli jognyilatkozat, melyhez nem szükséges a megállapodást megkötő másik önkormányzat 

hozzájárulása. 

 

3.3.  A megállapodás megszüntetése 

 

3.3.1. A megállapodás megszüntetéséről közös megegyezéssel az érintett képviselő-testületek az általános 

önkormányzati választások napját követő hatvan napon belül állapodhatnak meg. Az ennek 

kezdeményezéséről szóló határozatban (illetőleg az annak mellékletét képező közös megegyezéssel 

történő megszüntetést rögzítő megállapodás-tervezetben) foglaltakat a többi érintett önkormányzat 

képviselő-testülete a határozat kézhezvételét követő tizenöt napon belül meg kell, hogy tárgyalja. 

 

3.3.2. Amennyiben a közös megegyezés nem jön létre, úgy a felmondás szabályai szerint kell eljárnia a 

megállapodást megszüntetni kívánó önkormányzatnak. 

 

A megszüntető döntés meghozatalára egyebekben a 3.1. pontban meghatározott szabályok irányadók. 

 

3.3.3. A megállapodás megszüntetése esetén gondoskodni kell a pénzügyi és vagyoni elszámolásról. 
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4. A KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL SZERVEZETE, IRÁNYÍTÁSA 

 

4.1. A közös önkormányzati hivatal irányítása 

 

4.1.1. A közös önkormányzati hivatal, illetve annak ügyintézője a vonatkozó jogszabályban 

megállapított hatáskör alapján a szervezeti és működési szabályzatban és más szabályzatokban, 

továbbá vezetői döntésekben, utasításokban meghatározottak szerint gyakorolja hatáskörét, látja el 

feladatait. A közös önkormányzati hivatal szervezeti és működési szabályzata, valamint alapító okirata 

további szabályokat tartalmaz a feladat- és hatáskörök meghatározására. 

 

4.1.2 A Kunszentmártoni Közös Önkormányzati Hivatal tekintetében az irányító szervet megillető jogok 

és kötelezettségek Kunszentmárton Város Önkormányzatának Képviselő-testületét illetik meg illetve 

terhelik az alábbiakban részletezett kiegészítésekkel. 

 

4.1.3. A közös önkormányzati hivatal alapító okiratát, szervezeti és működési szabályzatát a Szerződő 

felek képviselő-testületei tárgyalják meg és fogadják el. 

 

4.1.4. A közös önkormányzati hivatal hivatali működést érintő egyéb szabályzatokat Kunszentmárton 

Város Polgármestere fogadja el és hagyja jóvá. 

 

4.1.5 A Szerződő felek képviselő-testületei a közös önkormányzati hivatal bevételeiről, kiadásairól, 

engedélyezett létszámáráról – a költségvetési rendeletüket tárgyaló képviselő-testületi ülés előtt – együttes 

testületi ülésen döntenek. 

 

4.1.6. A Kunszentmártoni Közös Önkormányzati Hivatal, mint önállóan gazdálkodó és működő 

költségvetési szerv éves költségvetése Kunszentmárton Város Önkormányzata költségvetésének részét 

képezi, melyet a jelen megállapodásban rögzített, a közös önkormányzati hivatal működési költségek 

viselésének arányára és teljesítésének feltételeire vonatkozó rendelkezések figyelembe vételével készül. 

 

4.1.7. Szerződő felek képviselő-testületei a közös önkormányzati hivatal éves költségvetési és szakmai 

beszámolójáról – a költségvetési zárszámadásukat tárgyaló képviselő-testületi ülés előtt – együttes 

testületi ülésen döntenek. 

 

4.1.8. Szerződő felek képviselő-testületei jogosultak minősített többségen alapuló határozat elfogadásával 

kezdeményezni a székhely település polgármesterénél, hogy a közös önkormányzati hivatal működésével 

kapcsolatos kérdést a közös önkormányzati hivatal székhelyére összehívott együttes képviselő-testületi 

ülésen vitassák meg, és együttes testületi ülésen hozzák meg döntésüket. 

 

4.1.9 A jegyző kinevezése és felmentése Csépa és Tiszakürt polgármesterének előzetes véleményezési 

jogának biztosítása mellett történhet. 

 

4.1.10. Csépa polgármesterének előzetes egyetértése szükséges Csépa településen működő kirendeltség 

vezetőjének vezetői megbízásához, vezetői megbízásának visszavonásához és jutalmazásához. 

 

4.2. A közös önkormányzati hivatal vezetése: a jegyző és az aljegyző 

 

4.2.1. A közös önkormányzati hivatalt a jegyző vezeti. A jegyzőt az aljegyző helyettesíti. 

 

4.2.2. A jegyző felett a kinevezési és munkáltatói jogkört Kunszentmárton Város Polgármestere 

gyakorolja. 

 

4.2.3. A jegyző és az aljegyző, egyidejű akadályoztatása esetén a közös önkormányzati hivatal szervezeti 

és működési szabályzatában rögzítettek szerint kell az önkormányzatok képviselő-testületi ülésein történő 

helyettesítésükről gondoskodni. 
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4.2.4. A jegyző évente beszámol Kunszentmárton Város Önkormányzata képviselő-testületének a 

Kunszentmártoni Közös Önkormányzati Hivatal munkájáról. 

 

4.2.5 A közös önkormányzati hivatal mind székhelyén, mind telephelyein ügyfélfogadást tart fenn, 

amelynek részleteit a közös Önkormányzati hivatal szervezeti és működési szabályzata tartalmazza. 

 

4.3. A közös önkormányzati hivatal létszáma:  

 

4.3.1. Kunszentmárton (székhely) 38 fő 

4.3.2. Csépa (telephely)   6 fő 

4.3.3. Tiszakürt (telephely)    5 fő 

 

4.3.4. A Szerződő Felek megállapodnak abban, hogy a köztisztviselői létszámon felül a hivatali 

munkát más foglalkoztatási formában, munkavégzésre irányuló jogviszonyban, vagy más egyéb 

formában az önkormányzatok a saját székhelyükön, saját költségükre segíthetik. 

 

4.4. A közös önkormányzati hivatal felépítése 

 

4.4.1. A közös önkormányzati hivatal telephelyein állandó kirendeltséget működtet. A kirendeltségek 

munkarendjét a közös önkormányzati hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata tartalmazza. 

 
4.4.2. A telephelyen és a székhelyen biztosítani szükséges a települések közigazgatási területén a 

polgármester, a jegyző államigazgatási feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítését, 

a döntések végrehajtását, különösen: 

- szociális és gyermekvédelmi ügyek, 

- anyakönyvezéshez kapcsolódó ügyek 

- közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó adminisztráció, - anyakönyvi, hagyatéki ügyek, 

- helyi adóigazgatási ügyek, 

- a képviselő-testület tevékenységéhez kapcsolódó adminisztratív teendők. 

 

 

5. A KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL KÖLTSÉGVETÉSÉHEZ VALÓ 

HOZZÁJÁRULÁS, VALAMINT A KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL VAGYONA  

 

5. A közös önkormányzati hivatal költségvetéséhez való hozzájárulás 

 

5.1. A közös önkormányzati hivatal működési és fenntartási költségeit a képviselő-testületek együttes 

ülésen határozzák meg. A megállapodó önkormányzatok kijelentik, hogy a Kunszentmártoni Közös 

Önkormányzati Hivatal fenntartásának költségeihez az érdekelt képviselő-testületek az alábbiak szerint 

járulnak hozzá. 

 

5.2. A közös önkormányzati hivatal kiadásai tekintetében a költségek fedezetét elsősorban az állami 

támogatás biztosítja. 

 

A Kunszentmártoni Közös Önkormányzati Hivatal működési támogatásának (állami feladatfinanszírozás) 

összege a finanszírozott létszám (FL) és a fajlagos összeg (FÖ) szorzata. 

 

A Kunszentmártoni Közös Önkormányzati Hivatal működési támogatásának (állami feladatfinanszírozás) 

megosztása Kunszentmárton, Csépa és Tiszakürt települések között az alábbi képletek alapján történik: 

 

TCS = (EHL * LCS / ÖL – 0,8) * FÖ   

 

TT = (EHL * LT / ÖL – 0,8) * FÖ 
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TK = (EHL * LK / ÖL + 1,6) * FÖ 

 

ahol: 

TCS = Kunszentmártoni Közös Önkormányzati Hivatal működési támogatásának (állami 

feladatfinanszírozás) összegéből Csépa önkormányzatát megillető része, 

TT = Kunszentmártoni Közös Önkormányzati Hivatal működési támogatásának (állami 

feladatfinanszírozás) összegéből Tiszakürt önkormányzatát megillető része, 

TK = Kunszentmártoni Közös Önkormányzati Hivatal működési támogatásának (állami 

feladatfinanszírozás) összegéből Kunszentmárton önkormányzatát megillető része, 

EHL = elismert hivatali létszám (Kunszentmártoni Közös Önkormányzati Hivatal számított 

alaplétszáma a korrekciós tényezők figyelembevételével), 

LCS = Csépa aktuális lakosságszáma, 

LT = Tiszakürt aktuális lakosságszáma, 

LK = Kunszentmárton aktuális lakosságszáma, 

ÖL = Kunszentmárton, Csépa és Tiszakürt együttes aktuális lakosságszáma, 

FÖ = fajlagos összeg. 

 

5.3. A megállapodó önkormányzatok saját költségvetési rendeletükben biztosítják és viselik a közös 

önkormányzati hivatal működéséhez szükséges az állami támogatáson felüli működési kiadásokat. E 

működési célú támogatási összeg meghatározásakor az Önkormányzatok a közigazgatási területükön 

működő hivatali egység állami normatívával nem fedezett működési költségeit veszik alapul. 

 

5.4. Megállapodó önkormányzatok vállalják, hogy az 5.1.3 pont szerint megállapított állami normatíván 

felüli költségek fedezetét saját költségvetésük terhére a tárgyhónapot megelőző utolsó munkanapon 

átutalják a Kunszentmártoni Közös Önkormányzati Hivatal OTP Bank Nyrt-nél vezetett 11745042-

15811806 számú számlájára. 

 

5.5 Amennyiben a hozzájárulás megfizetésére a 5.1.4. pontban megadott határidőig nem kerül sor, a 

Kunszentmártoni Közös Önkormányzati Hivatal jegyzője írásban 8 napos fizetési határidő biztosításával 

fizetési felszólításban hívja fel a mulasztó Önkormányzatot a teljesítésre. 

 

5.6. Amennyiben a hozzájárulás megfizetésére a 5.1.4. pontban megadott határidőig nem kerül sor 

Kunszentmárton Város Önkormányzata jogosult a hátralék teljes összegére vetített késedelmi kamatot 

felszámítani, melynek mértéke a megelőző hónap utolsó napján érvényes jegybanki alapkamat kétszerese. 

 

5.7. A telephelyeken a közös önkormányzati hivatali feladatok ellátására használt ingatlanok, ingóságok 

(különösen számítógépek, egyéb irodai eszközök, fénymásoló, nyomtatók, bútorok) a közös 

önkormányzati hivatalt fenntartó önkormányzatok tulajdonában maradnak. Az ingatlanok beruházási és 

felújítási kötelezettségéről a tulajdonos önkormányzat saját forrásai terhére gondoskodik. 

 

5.8. A telephelyi ingatlanok esetében a tulajdonos önkormányzatok viselik az ingatlan fenntartásával, 

üzemeltetésével, karbantartásával kapcsolatos költségeket. Ezek közé tartoznak különösen a közüzemi 

szolgáltatások díjai stb. 

 

6. ZÁRÓ ÉS ÁTMENETI RENDELKEZÉSEK 

 

6.1. Jelen megállapodásból eredő vitás kérdésekben bármely fél polgármestere jogosult egyeztető 

tárgyalást összehívni, a közös önkormányzati hivatal székhelyére. Az egyeztető tárgyalásról emlékeztető 

készül, melynek elkészítéséről a tárgyalást összehívó polgármester köteles gondoskodni és köteles azt 

legkésőbb a tárgyalástól számított öt munkanapon belül a megállapodó önkormányzatok többi 

polgármesterének megküldeni. 

 

6.2. Amennyiben az egyeztető tárgyalás eredményre vezetett és ennek alapján jelen megállapodás 

módosítása szükséges, úgy Kunszentmárton Város Polgármestere az emlékeztető általa történő 

kézhezvételét követő harminc napon belül köteles a megállapodás módosításáról készült előterjesztést 
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Kunszentmárton Város Önkormányzatának Képviselő-testülete elé terjeszteni, továbbá köteles ugyanezen 

határidőn belül a megállapodó önkormányzatok polgármesterei számára megküldeni, akik annak 

kézhezvételt követő tizenöt napon belül kötelesek azt saját képviselő-testületük elé jóváhagyásra 

beterjeszteni. 

 

6.3. Felek a vitás kérdés bírói útra terelését megelőzően legalább egy alkalommal kötelesek egyeztetni, a 

6.1.- 6.2. pontokban foglaltak szerint. 

 

6.4. Jelen megállapodás valamennyi Szerződő fél képviselő-testülete általi elfogadását és azok 

polgármestereinek aláírását követően, 2025. január 1. napján lép hatályba. 

 

6.5. Szerződő felek rögzítik, hogy amennyiben a jelen megállapodás tartalmát érintő jogszabályok olyan 

érdemi változásokat tartalmaznak, melyek a közös önkormányzati hivatal működőképességét érintik, 

akkor a felek a megállapodást haladéktalanul felülvizsgálják. 

 

6.6. Jelen megállapodást annak elolvasását, tartalmának megismerését és megértését követően az 

önkormányzatok képviselő-testületei képviseletében eljáró polgármesterek a képviselt önkormányzat 

akaratával mindenben megegyezően, annak nevében helybenhagyólag, saját kezű aláírásukkal látják el. 

 

 

Kunszentmárton, 2024. november 29. Csépa, 2024. november 29. Tiszakürt, 2024. november 29. 
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polgármester 
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polgármester 
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