Kunszentmadrton Viros Onkormdnyzata
Kunszentmarton, Koztarsasag tér 1.

Szam: Ksz/......... /2024.

MUNKAKORI LEIRAS
Alkalmazott neve: Szarka Laszlo
Munkakor megnevezése: alpolgarmester

Szervezeti egység megnevezése:  Kunszentmarton Varos Onkormanyzata
Munkaltatoi jogkor gyakorldja: dr. Szabé Péter polgarmester

Munkavégzés helye: Kunszentmarton Varoshaza
5440 Kunszentmarton, Koztarsasag tér 1.
Munkaidé: A Kunszentmartoni K6zos Onkormanyzati Hivatal

szervezeti és miikodési szabalyzataban foglaltak
szerint heti 40 ora

Munkakorhoz tartozo feladatok, hataskorok:

Feladatkorok:
Az alpolgarmester faladata:
- apolgarmester tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén a polgarmester teljes korti
helyettesitése;
- az dnkormanyzat médiafeliiletei miikodtetésének, formaldsanak koordinalasa,
iranyitasa (facebook oldal, honlap, Kunszentmartoni Hir-Lap stb.);
- acivil kapcsolatokkal dsszefiiggd feladatok koordinalasa, iranyitasa;
- aszocialis ligyek koordinalésa;
- afolyamatos kapcsolattartas az dnkormanyzati intézményekkel;
- akoltségvetési rendelet betartasa és betartatasa;
- ellatni azokat az onkormdnyzati kdrbe tartozé operativ, képviseleti, reprezentacids és
egy¢eb feladatokat, amelyekkel a polgarmester megbizza;
- figyelemmel kisérni a helyi kozutak, kozteriiletek és a kdzvilagitas allapotat;
- figyelemmel kisérni az 6nkormanyzat palyazatait.

Feladatellatas:
Az alpolgarmester gondoskodik a feladatkorébe tartozo feladatok ellatasa soran:
- akoltségvetési eldiranyzatok szakszert, célszert, jogszerli felhasznalasarol;
- az Onkormanyzati egyeztetések megszervezésérol, lebonyolitasarol;
- az Onkormanyzat szerzédéseinek teljesitése, teljesiilése ellendrzésérdl, sziikség esetén
azok modositasa, megsziintetése, felmondasa kezdeményezésérol;
- aképviselo-testiileti €s bizottsagi hatarozatok végrehajtasarol;



- aképviselo-testiileti €s bizottsagi eldterjesztések elokészitésérol, elkészitésérol,
elkészittetésérol,

- aképviseld-testiilet altal elfogadott tervek €s koncepciok megvaldsulasarol;

- alakossagi bejelentések, panaszok alapjan sziikséges intézkedések megtételérol;

- akozvilagitas, a helyi kozutak, a térfigyeld kamera-rendszer karbantartasanak,
fejlesztésének dontés-elokészitésérol,

- az Oonkormanyzati palyazatokkal, beruhazasokkal, rendezvényekkel kapcsolatos hirek,
események médiaban valé megjelenésének elokészitésérol.

Zaradeék:

Figyelmeztetem Szarka Ldszlot, a munkakor betoltdjét, hogy a hatalyos munkakori leirasban
foglaltak ismerete, alkalmazasa személyére vonatkozoan kotelezo.

Tajékoztatom tovabba, hogy a munkakori leirds csak a rendszeresen visszatérd, alapvetd
feladatokat és kotelezettségeket tartalmazza, amelyeken kiviil a munkakorhéz kapcesolodo

eseti feladatok ellatasa is kotelezo.

Kunszentmarton, 2024. december ....

dr. Szabo Péter
polgarmester

A munkakori leirasban foglaltakat megismertem, azt magamra nézve kotelezOnek elismerem.
A munkakori leirds egy példanyat a mai napon atvettem.

Kunszentmarton, 2024. december ....

Szarka Laszlo
alpolgarmester



