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          Kunszentmárton Város Polgármesterétől 
 

ELŐTERJESZTÉS 

konyha- és élelmezésvezető munkakör betöltésére 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

A Képviselő-testület döntése alapján, hogy az önkormányzati konyhát az Önkormányzat maga 

kívánja működteti, intézményhez nem kapcsolja a feladatot. A konyha irányításához szükség 

van olyan munkavállalóra, aki ellátja a konyha napi irányítását, a munka szervezését, és a 

kötelező élelmezésvezetői feladatokat. 
 

Fő feladatai: 

A gyermekélelmezésben felel az intézményi étkeztetés biztonságos, gazdaságos és táplálkozás-

egészségügyi szempontból is megfelelő megszervezéséért. Feladatai a szigorú jogszabályi 

előírások betartásától az adminisztráción át a napi konyhai folyamatok felügyeletéig terjednek: 

Étlaptervezés és diéták 

 Étrend összeállítása: a 37/2014.(IV.30.) EMMI rendelet előírásai alapján az 

élelmezésvezető tervezi meg az étlapot és a nyersanyag-kiszabati ívet. 

 Tápanyagszámítás: Biztosítja a korosztálynak megfelelő napi energia- és 

tápanyagbevitelt, valamint az idényjellegű és változatos étrendet. 

 Együttműködés dietetikussal: Speciális diétás étlapot csak szakképzett dietetikus 

tervezhet, de az élelmezésvezetővel szorosan együttműködve hangolják össze a 

folyamatokat. 

Gazdálkodás és beszerzés 

 Alapanyag-rendelés: Felméri az igényeket, szervezi az árubeszerzést, ellenőrzi a 

készleteket és végzi az áruátvételt. 

 Költséghatékonyság: Gazdálkodik a rendelkezésre álló pénzkerettel, kalkulációkat 

készít és vezeti a nyersanyag-nyilvántartást. 

Élelmiszerbiztonság és higiénia 

 HACCP rendszer: Bevezeti, felügyeli és dokumentálja a HACCP élelmiszer-biztonsági 

rendszert. 

 Minőségellenőrzés: Folyamatosan ellenőrzi a raktározási, előkészítési és főzési 

folyamatokat, valamint a higiéniai szabályok betartását. 

Irányítás és adminisztráció 

 Személyzeti feladatok: beosztja a konyhai dolgozók munkáját, és ellenőrzi a 

munkavégzést, valamint a személyi higiéniát és az egészségügyi alkalmassági 

igazolásokat. 

 Dokumentáció: Adminisztrációs és ügyviteli feladatokat lát el, leltároz és élelmezési 

költségelszámolást végez. 
 

Az ilyen módon meghatározott munkakör (konyha- és élelmezésvezető) betöltésére javaslom 

pályázat kiírását a melléklet szerint. 

 

Kunszentmárton, 2026. június 15. 

        dr. Szabó Péter 

          polgármester 

 

 



…./2026.(VI.25.) határozat 

pályázat kiírás konyha- és élelmezésvezető munkakör betöltésére 

 

 

Kunszentmárton Város Önkormányzatának Képviselő-testülete pályázatot ír ki konyha- és 

élelmezésvezető munkakör betöltésére a melléklet szerint. 

 

A pályázati kiírást a Közszolgállás portálon, a város honlapján és a Kunszentmártoni Hírekben 

kell megjelentetni. 

 

Felelős: dr. Szabó Péter polgármester 

Határidő: 2026. július 10. 

 

 

Erről értesül: Képviselő-testület tagjai 

  KKÖH szervezési, igazgatási és Humánpolitikai Osztály 

 

 

 

 

Dr. Szabó Péter     Dr. Hoffmann Zsolt 

         polgármester         jegyző 

 

  



PÁLYÁZATI KIÍRÁS 
 

Kunszentmárton Város Önkormányzat Képviselő-testülete 

a Munka Törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény alapján 

pályázatot hirdet 

 

konyha- és élelmezésvezető 

munkakör betöltésére. 

 

A jogviszony időtartama: határozatlan idejű munkaviszony, 3 hónap próbaidővel 

Munkáltató: Kunszentmárton Város Önkormányzata 

  5440 Kunszentmárton, Köztársaság tér 1. 

Munkavégzés helye: 5440 Kunszentmárton 

   Széchenyi lakótelep 1. 

 

A munkakörbe tartozó, illetve a konyhavezetői megbízással járó lényeges feladatok: 

Egészséges étkeztetés biztosítása, étlapok jogszabály szerinti összeállítása korosztályonként, 

nyersanyag szükséglet tervezése, könyvelése, étlapok kalkulációja, a konyha munkájának 

irányítása, ellenőrzése. 

Illetmény és juttatások: megegyezés szerint 

 

Pályázati feltételek: 

 középfokú végzettség 

 élelmezésvezetői szakképesítés (OKJ 5281101 vagy OKJ 1013 5003) 

 büntetlen előélet 

 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

 legalább 1-3 év élelmezésvezetői szakmai tapasztalat 

 gyermekétkeztetés területén szerzett szakmai tapasztalat 

 

Elvárt kompetenciák: 

 jó kommunikációs készség 

 kiegyensúlyozott személyiség 

 türelem 

 jó szervezőkészség 

 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

 iskolai végzettséget és élelmezésvezetői szakképesítést igazoló okirat másolata 

 három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítványt 

 szakmai önéletrajzot 

 a pályázó arról szóló nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagba foglalt személyes 

adatainak a pályázati eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul, 

pályázatát az eljárásban résztvevők megismerhetik. 

 

A munkakör legkorábban 2026. november 1-től tölthető be 

A pályázat benyújtásának határideje: 2026. augusztus 10. 

 

 



A pályázati kiírással kapcsolatban további információt dr. Szabó Péter polgármester nyújt a 06-

56/560-524 telefonon 

 

A pályázat benyújtásának módja: 

 személyesen a Kunszentmártoni Közös Önkormányzati Hivatal Titkárságán (5440 

Kunszentmárton Köztársaság tér 1.) 

 postai úton a Kunszentmárton Város Önkormányzata 5440 Kunszentmárton 

Köztársaság tér 1. címre 

A borítékra kérjük minden esetben feltüntetni: „Konyha- és élelmezésvezető pályázat” 

 

A pályázat kiírója fenntartja magának a jogot, hogy a pályázatot eredménytelennek nyilvánítsa. 

A pályázat elbírálási határideje: 2026. augusztus 31. 

 

 

 

 

 

      Kunszentmárton Város Önkormányzat 

       Képviselő-testülete 

 


