BESZAMOLO
A KUNSZENTMARTONI KOZOS ONKORMANYZATI
HIVATAL 2021. EVI MUNKAJAROL

A Kunszentmartoni K6z6s Onkormanyzati Hivatalt a polgarmester irdnyitisaval a jegyzo
vezeti, munkajat 1 f6 aljegyz0 segiti. A Csépai Kirendeltség feladatellatasat 1 6 kirendeltség-
vezetd koordinalja. A Csépai Kirendeltség nem kiilon szervezeti egységként latja el feladatat,
hanem az ott dolgozé koztisztviselok a hivatal szervezeti egységeihez kapcsolodva, annak
tagjaként az osztalyvezetok iranyitasaval végzik munkajukat.

A Kunszentmartoni Kézds Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitését az alabbi abra
szemlélteti:
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1. Miiszaki és Palydzatkezeld Osztaly

2021. évben Miuszaki és Palyazatkezeld Osztaly az évben az aldbbi létszammal végezte az
osztaly a feladatait: 1 f6 osztalyvezeto (aljegyz6); 4 f6 miszaki tigyintéz6; 1 f6 kozteriilet-
feliigyeld; 3 f0 palyazati referens. Az dnkorményzat beruhazésainak miiszaki feliigyeletével
megbizott kollegank az 6nkormanyzat alkalmazéasaban, az osztalyunkkal egyiitt dolgozik. Az
osztalyon minden igyintézé szakképzett. Az osztaly munkajat 1 6 kozfoglalkoztatott
munkatars segiti, elsésorban adminisztrativ feladatot lat el.

A koz0s dnkormanyzati hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban részletezett ligytipusok
koziil 2021. évben az osztaly az aldbbi feladatkorokben jart el:

a testiileti eloterjesztések-, hatarozati javaslatok illetve Onkormanyzati rendelet-
tervezetek elokészitése;

a HESZ-szel, telepiilésképi rendelettel kapcsolatos feladatok;

a kornyezetvédelmi-, természetvédelmi hatosagi feladatokat; a kozteriileti rend- és
tisztasag védelmével, a kozteriilet hasznalattal kapcsolatos feladatok;

a géaz- ¢s villamos energidval-, vizgazdalkodassal-, tavkozléssel kapcsolatos miiszaki
jellegti feladatok;

a telekalakitassal kapcsolatos feladatok;

a helyi személyszallitasi kozszolgaltatassal kapcsolatos feladatok;

a hazszamozassal és lakcimet igazold hatdsagi bizonyitvannyal kapcsolatos feladatok;
a kozérdeki bejelentésekkel kapcsolatos feladatok;

a palyazatokkal és beruhazasokkal kapcsolatos miiszaki és palyazatkezel6i feladatok;

a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok;

az dnkormanyzati palyazatok, beszerzések, ajanlatkérésekkel kapcsolatos feladatok.

Az osztaly feladatkorébe tartozo hatdsagi eljarasok — a beszamold elkészitéséig —
szamszerisitve az alabbiak:

ETDR-ben végzett eljarasok szama 5 db,

szakhatosagi tigyek szama: 20 db,

kiadott lakcim (hazszam) igazolasok, hatarozatok szama: 43 db,

telepiilésképi eljarasok szama 16 db,

kozteriilet mas céla hasznalata 56 db,

utlezarassal jaro kozteriiletek mas célt hasznalata: 8 db,

kozteriilet bontas bejelentésének tudomasulvétele 6 db irat,

fakivagasi engedély: 17 db,

kozteriilet tisztan tartasanak elmulasztasa miatt indult eljarasok: 56 db tigyiratban 79 db
figyelmeztetés (kotelezés) hatarozat sziiletett, melynek nem teljesitése miatt a hatdsag
6 esetben rendelt el a kotelezett terhére és koltségére végrehajtasi cselekmény
foganatositasat 6sszesen eddig 96.040.-Ft értékben,

térfigyeld kamera altal rogzitett felvételek a nyomozohatosag részére torténd
rendelkezésre bocsatasa: 16 alkalom.

Az osztaly feladatkorébe tartozo egyéb iigyek szama:

tobbségében kozmiifejlesztésekhez kapcsolodd tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa: 34
db.
Takarnet lekérdezések szama: 334 db.



Az osztaly leginkabb a varosiizemeltetést érint6 feladatok ellatasa érdekében egylittmikodik a
Kunszentmartoni Onkorményzat Varosgondnoksagaval.

A folyamatban 1évé beruhazasok kapcsan az Onkormanyzat érintett intézményeivel, a
beruhdzasi munkak kivitelezdivel, a miiszaki ellenérokkel. Az el6z6 években megvalosult
jelentdés szdmu beruhazas utéellendrzéseit, garancidlis bejarasok Osszehivasat, lefolytatasat
szintén az osztaly koordinalja.

Az osztaly munkatarsai végzik a palyazatokkal kapcsolatos feladatokat, mint azok el6készitése,
benytjtasa, tdmogatdsok lehivéasa, ellendrzése, nyertes palydzat megvaldsuldsat kovetd
fenntartasi kotelezettség ellendrzésével kapcsolatos feladatokat; gondoskodott a timogatasok
lehivasarol; kapcsolatot tart és egyiittmiikddik mas szervezetekkel, a Hivatal osztalyaival és az
érintett onkormanyzati intézményekkel a palyazatok eredményessége érdekében.

A palyazatirasra és projektmenedzsmentre kiilsd szervezet bevondsa mellett segiti a megbizott
szervezetek munkéjat, valamint segiti a kozbeszerzési torvény hatalya ala tartozo eljarasok

lebonyolitasdban az ezzel a feladattal megbizottakat.

A folyamatban 1évo, valamint 2021. évben megvaldsult vagy meghiusult palyazatok:

1. Kunszentmarton komplex turisztikai célu fejlesztése - TOP-1.2.1-15 -JN1-2016-00010
2. Kunszentmarton zold varos fejlesztése — TOP-2.1.3-15 -JN1-2016-00003

3. Kunszentmdrtoni Egészségligyi Alapellatdé Kozpont felyjitdsa - TOP-4.1.1-15-JN1-
2016-00017

4. Kunszentmartoni Nappali Ellatasi Kézpont fejlesztése - TOP-4.2.1-15-JN1-2019-00039

5. A helyi identitas és kohézi6 erdsitése a Kunszentmartoni jardsban TOP-5.3.1-16-JN1-
2017-00004

6. Human szolgaltatasok fejlesztése a Kunszentmartoni Jarasban EFOP-1.5.3-16-2017-
00074

7. Kunszentmartoni piac fejlesztése — VP6-7.2.1-7.4.1.3-17 (a megitélt timogatasrdl az
onkormanyzat lemondott)

8. Uj ,Kunszentmartoni piac fejlesztése — VP6-7.2.1.1-20 (a palyazat elokészitését
kdvetden ugy dontott a testiilt, hogy nem tdmogatja a palyazat beadasat)

9. A kunszentmartoni Dani Margit Sportcsarnok tetdszerkezet és épiilet felujitasa 2019-
Orszéagos Tornaterem felujitasi Program VI. litem

10. Telepiilésfasitasi Program 2020

11. Onkormanyzati feladatellatast szolgalo fejlesztések tamogatasa 2021. (nem nyert)

12. Onkorményzati étkeztetési fejlesztések tdmogatisa 2020 (a megitélt timogatasrol az
onkormanyzat lemondott)

13. Jarasszékhely mizeumok szakmai tamogatasa 2020.

14. Kunszentmarton Testvértelepiilési programjanak megvalositasa 2020. (a megitélt
tamogatasrol az onkormanyzat lemondott)

Az osztaly tevékenyen részt vett az Onkorméanyzat sajat bevétele terhére megvaldsulod
beruhazasaiban is, melyek felsorolas szertien az alabbiak:

1. Maganszemélyek kommunalis adoja terhére végzett utfelujitas (Vordsmarty u., Katona
J.u., Jozsef A. u.) valamint a térfigyel6 kamerarendszer kdzponti egységének bovitése
2. Haziorvosi és védondi épiilet tetofeltjitasa



2. Péncziigyi Osztaly

A pénziigyi osztaly feladatainak tekintetében is jelentds kihivasokkal kellett szembenézni a
2021-es évben a korona virus jarvany okozta gazdasagi és munkaeré gazdalkodasi feladatok
tekintetében. Mar a 2021 évi koltségvetési tervezet Osszeallitdsa sordn is tobb tényezd okozott
bizonytalansdgot a megfeleld keretszamok kialakitdsa soran. A tervezett adobevételek
tekintetében a mikro kis ¢és kozépvallalkozasok esetében csokkentett ipartizési ado
meghatarozasa és a leadott nyilatkozatok feldolgozasa jelentds tobbletmunkat jelentett. Az
eredetileg meghatarozott 0sszeget év kozben sziikséges volt korrigalni a konkrét teljesités
adatok alapjan. Az osztaly az alabb felsorolt feladatait teljes egészében el tudta latni 2021-ben
is figyelembe véve, hogy tobb kolléga tartésan tappénzen volt illetve karanténba keriilt.

A pénziigyi osztaly munkajat 2021-ben 11 f6 koztisztvisel6vel latta el a kunszentmartoni
kirendeltségen. Az adoiigyi feladatokat 3 6 teljes munkakdrben adoiigyi ligyintézoként latta el,
2 16 pénziigyes munkatars, akik az addigazgatdsi munkdk soran eseti feladatokat is ellattak, a
szamviteli feladatokat 6 f0 koztisztviseld latta el. A koztisztviselok napi munkajat 2 0
kozfoglalkoztatott munkatars segitette. A Csépai kirendeltségen 1 {6 munkatars latta el az
adoiigyi feladatokat, 1 f6 pedig a szamviteli feladatokat. A pénziigyi, gazdalkodasi adoiigyi
feladatok tekintetében az osztaly a Csépai kirendeltség munkajat egész évben aktivan segitette.

Az osztaly SZMSZ-ben meghatarozott feladatait az alabbiak szerint végezte:

- Képviseld-testiileti €és bizottsagi iilésekre a pénziigyi feladatokkal kapcsolatos
eloterjesztések elkészitésre keriiltek, a tars osztalyokkal a pénziigyi kérdéseket tartalmazé
eléterjesztések egyeztetésre kertiltek.

- Az onkormanyzat és intézményei 2021. évi koltségvetésének eldkészitése, Osszedllitasa
megtortént, a koltségvetési rendelet hataridore elkésziilt, az év sordn 4 alkalommal
modositasra kertilt.

- Az Onkormanyzat ¢és intézményeit érintd kozponti tdmogatdsok igénylésével,
elszamolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésre kertiltek.

- Elokészitésre kertiltek az onkormanyzat €s intézményei belsd ellendrzései.

- Az oOnkormanyzat 2020. éves gazdalkodasardl szolo beszamold és rendelet-tervezet
elkészitésre keriilt és a képviseld testiiletnek eldterjesztésre keriilt.

- Az osztaly 2021-ban is folyamatosan segitette az intézmények pénziigyi, gazdalkodasi
feladataik soran felmeriilt problémak, kérdések kezelését.

- Az adohatosag elvégezte a kdzhatalmi bevételek beszedésével kapcsolatos mindennemi
adminisztrativ feladatot. Az el6terjesztés elkészitésekor prognosztizalhatd, hogy az
Onkormanyzat 2021. évi adobevétel tervei tilteljesiilnek.

- Az adohatosag a helyi ado kivetési jogaval az épitményado, telekadd, maganszemélyek
kommunalis addja, idegenforgalmi add és helyi iparlizési add tekintetében élt. Az
adohatralékok beszedésével kapcsolatos feladatokat a kormanyzati korlatozasok
figyelembe vételével 2021-ban is végrehajtasra kertiltek.

- A szamviteli feladatok tekintetében 2021-ban is: Kunszentmarton Varos Onkormanyzata és
intézményeinek valamint a Kunszentmartoni Roma Nemzetiségi Onkormanyzat teljes korii
fokonyvi konyvelése, beleértve az intézmények bankforgalmanak, ad6 alszdmlak



forgalménak, pénztar forgalmanak, munkabérének, vagyonban bekovetkezett
valtozasainak, értékcsokkenés, értékvesztés konyvelésének feladatait, az eldiranyzatok
folyamatos aktualizaldsa megtortént.

- A szamviteli feladatok tekintetében a szdmos folyamatban 1évé palyazat elkiilonitett
nyilvantartasainak vezetése 2021-ben is tobblet feladatot jelentett.

- Az osztily végezte az Onkormanyzati vagyonkataszter, és az intézmények targyi eszkdz
nyilvantartdsanak vezetését, és a KSH felé a beruhédzasi statisztikdk hatariddre torténd
elkiildését.

- Az osztaly minden intézmény tekintetében 2021-ben is elvégezte az adohatdsag felé az
AFA, cégautdadd, rehabiliticios hozzajarulassal kapcsolatos bevallasok elkészitését, a
bevallasokban szerepld befizetési kotelezettség pénziigyi rendezését, a bevalldsok utan
feltart informaciok miatt esetleges sziikséges Onreviziok elkészitését €s a pénziigyi
korrekciok lebonyolitasat.

- Az osztaly egyik legfontosabb feladata az Onkorményzat és intézményei valamint a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat pénzforgalmarél havonta (a targy honapot kovetd honap 20-
ig), valamint a mérlegében bekovetkezett valtozasokrol és az aktualis mérlegérdl
negyedévente (a targy negyedévet kovetd honap 20-ig) jelentést késziteni, és a KGR
rendszerben a Magyar Allamkincstar felé jelenteni. 2021-ben is a kordbbi évekhez
hasonléan Kunszentmarton Varos Onkorményzata és Intézményei, valamint a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében minden jelentési kotelezettség hataridore
megtortént.

3. Szervezési, Igazgatasi és Humanpolitikai Osztaly

A Képviselo-testiilet és bizottsagai iiléseivel kapcsolatos feladatok

Az iilésekkel kapcsolatos feladatokat, kapcsolt feladatok mellett 3 {6 végezte.

Feladatunk a képviselO-testiilet és bizottsdgai munkaterveinek, meghivoinak megkiildése a
képviseloknek, a tandcskozdsi joggal rendelkezOknek ¢és az iligyben érintetteknek, az
eldterjesztések és mellékleteik feltoltése és kozzététele a www.kunszentmarton.hu honlapon.

A képvisel6-testiilet és bizottsagai iiléseirdl hangfelvételek, a hangfelvételek alapjan a
tanacskozas 1ényegét és a hozott dontéseket tartalmazé jegyzokonyvek késziilnek.

A jegyzokonyvek egy példanyat 15 napon belill a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Korményhivatal Hatésdgi Fdosztaly Torvényességi Felligyeleti Osztalyara elektronikus
formaban kiilon az erre kialakitott feliileten megkiildjiik. A jegyzOkonyvek nyilvanossaga a
Viérosi Kényvtarban, a Kunszentmartoni Ko6zds Onkorményzati Hivatalban és a honlapon
biztositott. Az Onkormanyzat altal alkotott rendeleteket a Nemzeti Jogszabalytar
Onkormanyzati Rendelettaraba feltdltjiik, ahol az Onkormanyzat rendeletei egységes
szerkezetben is elérhetdek.

A képviselO-testiileti €s bizottsagi hatarozatok kivonatait és a rendeleteket megkiildjiik az
érintetteknek.


http://www.kunszentmarton.hu/

A rendeletekrdl és a hatarozatokrol nyilvantartasokat vezetiink elektronikus és papir
formatumban.

A rendeletek ¢és a hatarozatok a honlapon elérhetek a nyilvanossag biztositdsa érdekében. A
képviselo-testiillet és bizottsagainak miikodésével kapcsolatosan statisztikai €s  egyéb
adatszolgaltatasokat, jelentéseket készitiink.

Kimutatéds a Képviseld-testiilet iiléseirdl:

Soros {ilés: 4, Soron kiviili, rendkiviili tilés: 8, Kozmeghallgatas: 1, Zart {ilés: 8
Rendeletek szama: 11, Hatarozatok szama: 120

Polgarmesteri rendeletek szama:11, polgarmesteri hatarozatok szama:188

Kimutatas a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag tiléseirdl:
Soros iilés: 4, Soron kiviili, rendkiviili iilés: 6, Zart iilés: 7, Egyiittes iilés: 1
Hatarozatok szama: 102

Kimutatas az Oktatési, Sport és Kozbiztonsdgi Bizottsag uléseirdl:
Soros iilés: 4, Soron kiviili, rendkiviili tilés: 1, Egyiittes iilés: 1
Hatarozatok szama: 21

Kimutatas az Ugyrendi, Civil Kapcsolatok és Kozmiivel6dési Bizottsag iiléseirdl:
Soros iilés: 4, Soron kiviili, rendkiviili tilés: 1, Egyiittes iilés: 2
Hatarozatok szama: 24

Kimutatas az Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag iiléseirdl:
Nyilt tilés: 4, Zart iilés: 12, Egyiittes iilés: 2
Hatarozatok szama: 124

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének iiléseivel kapcsolatosan az
elokészitd és a jegyzokonyvvezetdi feladatokat ellatjuk, statisztikai adatszolgaltatasaiknak
eleget tesziink. A jegyzOkonyvek egy példanyat 15 napon beliil a Jasz-Nagykun-Szolnok
Megyei Kormanyhivatal Hatésdgi Fdosztaly Torvényességi Feliigyeleti Osztalyara
elektronikus formaban kiilon az erre kialakitott feliileten megkiild;jiik.

Kimutatas a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének iiléseirdl:
Nyilt iilések szama: 6, Kozmeghallgatas: 1 Hatarozatok szama: 23

A testiilet liléseivel kapcsolatos feladatokon tul 1 f6 kapcsolt munkakdrben végzi:

e a www.kunszentmarton.huhonlapon megjelend anyagok feltoltését, rendszerezését,
aktualizalasat, a pandémia ideje alatt az informaciok naprakészségének és a lakossag
szdmara mihamarabbi megismerhetdségének biztositasat €s helyettesiti az informatikai
feladatokkal megbizott munkatarsat

Kozmiivelodési és kulturalis feladatok ellatasa

Ellattuk a koézmuvelddéssel kapcsolatos onkormdnyzati feladatok szervezését. Rendszeres
munkakapcsolatot tartunk a Kunszentmartoni Altalanos Miivelddési Kozpont vezetdjével.
Segitjiik a kozmiivel6dési 4agazatot érinté palyazati tevékenység szervezését. A
Kunszentmartoni Ertéktar Bizottsiggal kapcsolatos onkormanyzati feladatoknak eleget
tesziink.


http://www.kunszentmarton.hu/

Civil szervezetekkel kapcsolatos feladatok ellatasa

Kapcsolatot tartunk a helyi civil szervezetekkel, igény szerint segitjiik munkéjukat, intézziik az
esetleges keletkezo ligyeket. A civil szervezetek részére ez évben a jarvanyhelyzet miatt nem
irtunk ki palyazatot. Civilek munkdjat megkdszond linnepség a jarvanyhelyzet miatt elmaradt.
A ,,Legszebb konyhakertek” cimili program koordinacios feladatait ellattuk.

Oktatassal kapcsolatos feladatok ellatasa

A helyi kozoktatasi intézmények vezetdivel egyeztetve ellatjuk az oktatassal kapcsolatos
onkormanyzati feladatokat, adatot szolgaltatunk oOvodai- ¢és iskola korzethatdrok
meghatarozasadhoz, valamint ellatjuk az 6vodakotelezettséggel kapcsolatos feladatokat.

Turisztikai feladatok

Ellitjuk a turisztikdval kapcsolatos Onkormaényzati feladatokat, a KAMK turisztikai
feladatainak ellatasdhoz igény szerint segitséget nyijtunk, szakmailag timogatjuk a benytjtott
palyazatokat. A turisztikai egyesiiletek egyeztetésein, kdzgytlilésein jelen vagyunk, kapcsolatot
tartunk az AIfold Szive Térségi Turisztikai Egyesiilettel. A varos honlapjan gondozzuk a
turisztikaval kapcsolatos tartalmakat.

Sport feladatok ellatasa

Ellatjuk a sporttal kapcsolatos Onkormdanyzati feladatok szervezését, eldkészitését,
koordinalasat, elkészitjik az éves sportstatisztikat. Igény szerint segitséget nyujtunk a
sportrendezvények szervezéséhez.

Rendezvények szervezése

Az idei évben a jarvanyiigyi intézkedéseknek eleget téve lényegesen kevesebb rendezvényt
szerveztiink, mint az elmult években.

A varosi szintii allami és nemzeti linnepek programjanak megszervezésében segitséget
nyUjtunk. Részt vesziink az Onkormanyzati Hivatal altal szervezett és rendezett varosi és egyéb
rendezvények elokészitésében €s lebonyolitasdban.

Az onkormanyzati rendezvények konferalasat végezziik (allami, nemzeti, térségi €s varosi
innepek, tiinnepi testiileti iilések, Semmelweis nap, Pedagdgusnap, Varosnap). Az
Onkormdanyzat altal szervezett rendezvényeket lejelentjiik az Artisjus felé. A vilagjarvany
harmadik hulldma kovetkeztében az elsé félév rendezvényei nem keriiltek megrendezésre.
Nyéri rendezvényeink koziil az augusztus 20-1 iinnepi képviselO- testiileti lilésen atadasra
keriiltek a Pedagogusnapi és Semmelweis napi Kkitiintetések is. A klasszikus vérosnapi
rendezvényiinket szeptember 11-én a jarvanyligyi korlatozasok betartdsaval sikeresen
megtartottuk. A Jasz Expo és Fesztival 2021 testvértelepiilésiinkdn Jaszapatiban kertilt
megrendezésre 2021. szeptember 17-19-ig, ahol Kunszentmarton Varos diszvendégként
szerepelt. Szeptember utolsd hétvégéjén a XI. Koros-Gati Futds szintén sikeres rendezvény
volt. Az oktoberi rendezvényeket is megtartottuk, oktober 6-1 Aradi vértantk napjan a
Kunszentmartoni Altaldnos Iskola és Alapfokii Miivészeti Iskola tanuléi késziiltek a vérosi
megemlékezésre, a koszortizassal egybekotott oktober 23-1 ilinnepségen a Karcagi SZC



Kunszentmartoni Technikum és Szakképz6 Iskola didkjai mutattdk be musorukat. A Marton-
napi iinnepi képviseld-testiileti tilésen varosért kiemelkedd tevékenységet végzok vehették at
kitiintetéseiket. A téli linnepkor eseményei koziil a Foétéren az adventi gyertyagyujtas
karacsonyig folyamatosan zajlik, a varosi Mikulas-napi miisor december elsé hétvégéjén kertilt
megrendezésre, sziikség szerint segitséget nyljtottunk a rendezvényeken.

A Szervezési, Igazgatasi és Humanpolitikai Osztaly az idei 10-15 kiilsé és belsé rendezvény
harmadénal szervezd, el6készitd és bonyolitd tevékenységet latott el. A rendezvények nagy
része hétvégére esik, ahol a program nagysagatol fliggden 4-10 {6 latja el a feladatokat.

A rendezvények kétharmadéanal technikai segitséget nyujtunk a szervezdknek, viszont itt is
jellemzd, hogy néhany o6rara hétvégén is rendelkezésre kell allnunk.

Osszességében a rendezvények megvalositasat sikeresnek érezziik, bar idéeloszlasuk miatt
plusz terhet rott az osztaly valamennyi dolgozdjara, a rendkiviili munkavégzést szabadidében

valtjuk meg.

Kiilfoldi kapcsolatok

Az osztaly végzi a testvérvarosi és kiilfoldi kapcsolatokkal jar6 szervezési és adminisztrativ
feladatokat, valamint kezeli a testvérvarosi palyazatok sikeres megvaldsuldsat. A Bethlen Gabor
Alaphoz benyujtott nyertes palyazatunk 2021-re 4tiitemezésre keriilt. A palyazaton nyert
Osszeget visszautaltuk, mivel a jarvanyhelyzet miatt sem Verbdc-Feketepatak, sem
Csikszentmarton nem tudott gyermekcsoportot kiildeni a mar hagyoményos vendéglatasra. A
szeptember 11-én rendezett varosnapon a németorszagi Teterow kivételével minden
testvértelepiilésiink delegacidja el tudta fogadni meghivasunkat.

Humanpolitikai tevékenység

A humanpolitika feladata a Kunszentmartoni Kozos Onkormanyzati Hivatal, az Onkorméanyzat
és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, mint munkaltatok személyzeti munkajanak végzése.
Ennek {0 tertiletei:

- A hivatal koztisztviseldi vonatkozéasaban a jogszabdlynak megfelelé személyi anyagok
kezelése, illetmény-szamfejtési rendszerbe (KIRA) torténd rogzitések, munkaidd
nyilvéantartas, koztisztviselok  kotelezd tovabbképzésének  koordinalasa,
vagyonnyilatkozatok kezelése, adatszolgaltatasok teljesitése, koltségvetés készités és
kovetés stb.

- Kézfoglalkoztatottak vonatkozasaban (6nkormanyzat, KKOH, RNO) személyi anyagok
kezelése, KIRA rogzitések, munkaerd igénylés és havi bér visszaigénylés bonyolitasa,
stb.

- Az Onkormanyzat vonatkozasaban (képviseldk, munkavallalok, o6sztondijasok)
személyi anyagok kezelése, KIRA rogzitések, vagyonnyilatkozatok kezelése stb.

Ez évben ez mintegy 200 f6 személyzeti ligyeinek intézését jelentette.

Szocialis igazgatassal és gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok




A szervezési, igazgatasi ¢és humanpolitikai osztdlyon a szocidlis igazgatasi, illetve a
gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatokat —az el6z6 évekhez hasonléan - 2021. évben
tovabbra is 2 f0 ligyintézo latta és latja el folyamatosan.

Szocialis igazgatassal kapcsolatos feladatok:

A telepiilésen €16 szocialis helyzetiik, vagy rendkiviili élethelyzetiik alapjan részoruld
személyek részére nyujtando szocidlis ellatasok formait, 2021. jinius 06. napjaig
Kunszentmérton Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a szocialis gondoskodas helyi
szabalyairdl szolé 1/2017 (1.27.) szamu Onkormanyzati rendelete, majd - a rendelet
Ujraszabalyozéasat kovetden, - 2021. jinius 07. napjatél hatilyba lépve Kunszentmarton
Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a szocialis gondoskodas helyi szabalyairél szo1o
9/2021.(V1.07.) szamt 6nkormanyzati rendelete szabalyozza.

A hatélyos rendelet szabalyai alapjan jelenleg igényelhetd ellatasok
1. Rendszeres telepiilési timogatasként
o lakhatasi timogatas
o lakbér tAmogatas
e helyi kozlekedési timogatas
2. Rendkiviili telepiilési tAmogatasként
o rendkiviili telepiilési tAmogatas
e eseti gyogyszer hozzajarulas

Fenti ellatasok megallapitasaval kapcsolatos hataskort a Képviseld-testiilet atruhazott
hataskorében az Egészségiigyi €s Szocialis Bizottsag gyakorolja.

Tovabbi ellatasként igényelhetd a rendkiviili preventiv segély (a krizis helyzetbe keriilt
személyek részére), mely esetében a hataskort a Képviseld-testiilet a Jegyz6 hataskorébe utalta.

Magyarorszag Kormanya a vilagjarvanyt okozé6 COVID-19 koronavirus terjedése okan, 2020.
november 04. napjatdl veszélyhelyzetet hirdetett melyet jelenleg is fennall. A veszélyhelyzet
idején a szocidlis ellatasok megallapitasaval kapcsolatos feladatokat 2021. jinius 14. napjaig a
polgarmester latta el. Ezt kovetden azonban a rendelet szerinti timogatasok megallapitasaval
kapcsolatos hataskor gyakorlasa visszakertilt a Képviseld testiilet atruhazott hataskorében eljard
Egészségiigyi és Szocialis Bizottsagahoz.

Gyermekvédelmi feladatok:

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény jelenleg
hatalyos allapota szerint jegyz6i hataskorében igényelhetd ellatasok:

o Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

o Kiegészitd pénzbeli ellatas (kordbban kiegészitd gyermekvédelmi tamogatas)

A két ellatashoz egy évben két alkalommal (augusztusban, illetve novemberben) egyszeri alap,
illetve emelt Osszegli juttatast kell biztositani azon személyek részére, akik jogosultsdga a
jogszabaly szerint fennall. (Ide értend0 a vesz€lyhelyzet ideje alatt lejart rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsagokat is.)
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Tovébbi jegyz6i hataskorti feladat a gyermekek — jogszabalyban meghatarozott feltételek
szerinti — hatranyos, illetve halmozottan hatranyos helyzetének megallapitasa is, mely a
gyermekeket- sziileik, illetve torvényes képviseldik nyilatkozata alapjan — sziinidei
gyermekétkeztetésre jogositja.

Onkormanyzatunk a korabbi évekhez hasonloéan idén is csatlakozott a Bursa Hungarica
0sztondij programhoz.

Meghirdetésre keriilt a kozépiskolai €és felsdoktatasi intézményben tanulmanyokat folytato
gyermekek Osztondijprogramja is, mellyel - a havi rendszeres tdmogatasra - meghatarozott
tanulmanyi atlaggal rendelkezd gyermekek palyazhattak. A programban 2021. évben
tanulmanyi atlag alapjan 8 felsdoktatasban tanulmanyokat folytatd fiatal feln6tt kertilt, mig
kozépiskolas gyermek nem nyujtott be palyazatot.

Feladatellatas:

Az tgyintézok feladatellatasuk soran iigyfélfogadasi idoben fogadjak az tigyfeleket, kezelik
beadvanyaikat, illetve nyujtanak tdjékoztatast szamukra, mely a COVID-19 jarvanyhelyzetre
tekintettel elrendelt veszélyhelyzetben is biztositott volt az tigyfelek szdmara.

Az ligyintézok az ellatdsok megallapitasaval, illetve folyositasaval kapcsolatban — a hatalyos
eljarasrendet alkalmazva - aldbbi feladatokat lattak el:

o Ugyfélfogadasi idSben tajékoztatjak az iigyfeleket az ellatdsok igénylésének
lehetdségérdl, egyben ellenérzik a beadvanyokhoz sziikséges nyilatkozatokat,
dokumentumokat, iratokat.

e A benytjtott kérelmeket érkeztetik.

o Az Egészségiigyi és Szocialis bizottsag tiléseire elOterjesztést készitenek.

o A gyermekvédelmi targyu kérelmek esetében a jegyz6i dontését eldkészitik.

o A megallapitott tdmogatasok folyositasa érdekében sziikséges utalvanyrendeleteket
elkészitik.

o Az lgyiratokat alszamra iktatjdk az ASP integralt iigyviteli rendszer, iratkezeld
szakrendszerében.

A szocidlis igazgatési és gyermekvédelmi targyu feladatokon til az iigyintézOk egyéb eseti
jellegti feladatokat is ellatnak.

e Végzik az egyes tarshatosdgok megkeresése kapcsan a nem oOnkorményzat altal
folyositott  rendszeres pénzellatasokkal kapcsolatos — adatszolgéltatasokat.(Pl.
Nyugdijfoly6sitd Igazgatésag megkeresésére a 2013 elétt megallapitott és folyositott
apolasi dij esetében szolgalati idére vonatkozo6 adatszolgéltatast.)

o Hatosagi bizonyitvanyokat A&llitanak ki az {gyfél kérelmére, nyilvantartott
jogosultsaganak igazolasara.

o Igazolast allitanak ki a raszorultsdgot megalapozo szocialis és gyermekvédelmi targyu
jogosultsagokrol védendd fogyasztoi statusz megallapitasahoz.

e A Jarasi Hivatal Hatosdgi, Gyamiigyi és Igazsagiigyi Osztalya, illetve birdsagi
megkeresések kapcsan kdrnyezettanulmanyt készitenek.

e Minden év februdr 15. napjaig gydmhatdsagi statisztikai, marcius 31. napjaig pedig a
szocialis ellatasokrol nyujtanak statisztikai adatszolgéltatast a Kozponti Statisztikai
Hivatal szdmara
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Az ugyirat forgalom alakulasa 2021.évben:

Szocidlis igazgatas:
o fészam (iigyek szama):

Rendszeres telepiilési timogatasok: 215
Rendkiviili telepiilési tamogatasok: 308
Statisztikai adatszolgaltatasi ligyek: 1

Eseti feladatok tigyei: 14

oOsszesen: 538

e alszam Osszesen: 1701

Gyermekvédelemmel kapcsolatos tigyek:
o foszam (iigyek szama):

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény: 102
Kiegészitd gyermekvédelmi kedvezmény: 2
Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet iigyei: 41

BURSA HUNGARICA program tigyei: 10

Szocidlis 6sztondijprogram tligyei: 34
Statisztikai adatszolgaltatési tigyek: 1

Eseti feladatok ligyei: 12

oOsszesen: 202

e alszam Osszesen: 879

Allatvédelem, novényegészségiioy

Allatvédelmi jogkor: (hataskor jogosultja: telepiilési jegyzd) illetékességi teriilet:
Kunszentmarton. A telepiilési 6nkormanyzat jegyzéjének az allatok védelmével, valamint
az allatok nyilvantartasaval kapcsolatos egyes feladat- és hataskoreirdl szolé 245/1998.
(XI1. 31.) Korm. rendeletben foglaltak értelmében az eljaras hivatalbol, vagy kérelemre indul.

Méhészet bejelentés/nyilvantartas: 2021. évi iigyszam: 1. f6szam 136. alszam

A teleptilési onkorményzat jegyzdjének feladata az illetékességi teriiletén 1évé méhészek
nyilvantartdsa. A méhészkedést (méhtartdst) a méhallomanyok védelmérdl és a mézelo
méhek egyes betegségeinek megelozésérol és lekiizdésérol szolé 70/2003. (V1. 27.) FVM
rendelet 2.§. szerint minden év februar végéig, az Gjonnan kezdett méhészkedést pedig e
tevékenység megkezdésétdl szamitott 8 napon beliil kell bejelenteni a méhek tartasi helye
szerinti illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzdjénél, aki a méhészt nyilvantartasba veszi, és
a nyilvantartast folyamatosan vezeti.

Vadkar:

Az eljaras a karosult bejelentésére indul. A vadkar megallapitasat — amennyiben a foldhasznéld
és a vadaszati jogosult nem tud megegyezni — meghatdrozott képesitéssel rendelkezd
karszakértd végezheti. A jegyz0 a szakértdi vadkarbecslési jegyzokonyvben foglaltak alapjan
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egyezseég létrehozasat kisérli meg a felek kozott a kar megtéritésére vonatkozdan. Ha a felek
kozott kotott egyezség megfelel a jogszabdlyokban foglalt feltételeknek, a jegyz0 az egyezséget
hatarozatba foglalja ¢és jovahagyja. Ha a felek kozott nem jott 1étre egyezség vagy az nem
hagyhato jova, a jegyz0 az eljarast megsziinteti.

Novényegészségiigy:

A jegyzd ellatja a Kormany altal kijeldlt élelmiszerlanc-feliigyeleti szervként, a névényvédelmi
tevékenység keretében belterlileten a karositok elleni védekezési kotelezettség betartdsanak
ellendrzésével, illetve a kozérdekli védekezés elrendelésével kapcsolatos feladatokat.
Novényvédelemmel kapcsolatos feladat- és hataskorében eljarva hatdsagi uton szerez érvényt
a novényvédelemrdl sz616 jogszabalyi eldirasoknak. A ndvényvédelmi tevékenység keretében
belteriileten a karositok elleni védekezési kotelezettség betartasat ellendrzi. Amennyiben az
ingatlan tulajdonosa tdrvényben meghatarozott kitelezettségének nem tesz eleget és a parlagfii
elleni védekezést elmulasztja, a jegyz6 rendeli el a kozérdekli védekezést.

Kozérdeki védekezés

A parlagfii elleni kozérdekii védekezés végrehajtasanak, valamint az allami, illetve a
kozérdekii védekezés koltségei megallapitasanak és igénylésének részletes szabalyairol
sz6lo 221/2008. (VIII. 30.) Korm. rendeletben foglaltak betartisa mellett, kozérdekii
védekezést kell elrendelni, ha a termeld, illetve a foldhasznalo védekezési kotelezettségének az
azt elrendeld hatosagi hatdrozat ellenére sem tesz hatdriddre eleget.

Foldhirdetmények : 2021. évi iigyszam: 202 fészam, 456 alszam.

Term61f6ld haszonbérletével vagy adas-vételével kapcsolatos hirdetmények

Termdfold haszonbérlete, vagy adés-vétele esetén a bérbeadonak/eladonak a jegyzdé utjan
biztositania  kell a  szerz6dés  hirdetményi  Uton  torténd  kozzétételét  az
eléhaszonbérletre/eldvasarlasra jogosultak tajékoztatasa érdekében. Meghatarozott forméaban
és példanyszamban elkészitett szerzOdést a bérbeadonak/eladonak a szintén jogszabalyban
meghatarozott formaju kozzétételi kérelemmel egyiitt kell benyujtania a jegyz6hoz. A jegyzo -
a kozzétételi kérelem és a szerzddés formai és tartalmi ellendrzését kdvetden- 8 napon beliil
gondoskodik a szerzddés kozzétételérdl a hivatal hirdetStablan és a kormdanyzati portdlon
(www.hirdetmeny.magyarorszag.hu).

Haszonbérleti szerz8dés esetében 15 nap, mig adas-vételi szerz6dés esetében 60 nap a
kozzététel idOtartama, ez idOtartam alatt nyilik lehetéség eldvételi/eléhaszonbérleti
jognyilatkozat megtételére, a jogszabalyban meghatarozott médon.

A kifiiggesztés idotartamat kdvetden a jegyz6 8 napon beliil gondoskodik a szerzddés
tovabbitasarol a mezdgazdasagi szakigazgatasi szerv felé.

A jogszabalyi hatteret a mez6- és erdégazdasagi foldek forgalmarol szolo 2013. évi CXXII.
torvény

valamint, az elévasarlasi és elohaszonbérleti jog gyakorlasa érdekében az adas-vételi és a
haszonbérleti szerzodés hirdetményi uton torténé kozlésére vonatkozo eljarasi
szabalyokrol 474/2013. (XII. 12.) Korm. rendelet biztositja.

Panaszos és kozérdekii bejelentések 2021. évi ligyszam: 17 fészam S8 alszam.
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A panaszokrdl és a kozérdekii bejelentésekrol szolo 2013. évi CLXYV. torvény értelmében
a panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas - igy kiilondsen birdsagi, kozigazgatasi - eljaras hatalya ala. A
kozérdekli bejelentés olyan koriilményre hivja fel a figyelmet, amelynek orvoslédsa vagy
megsziintetése a kozosség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgalja A panasz vagy a
kozérdeki bejelentés alapjan - ha alaposnak bizonyul - gondoskodni kell

a) a jogszerli vagy a kozérdeknek megfeleld allapot helyreallitasarol, illetve az egyébként
sziikséges intézkedések megtételérol,

b) a feltart hibak okainak megsziintetésérol,

¢) az okozott sérelem orvoslasarol és

d) indokolt esetben a feleldsségre vonas kezdeményezésérol.

Talalt dolgokkal kapcsolatos eljaras: 2021. évi iigyszam: 1 foszam, 6 alszam.

Ha valaki feltehetéen mas tulajdonaban allo, elveszett dolgot talal, és azt birtokba veszi,
megszerzi annak tulajdonjogat. A talald koteles a talalt dolgot a talalastol szamitott nyolc napon
beliil a dolog elvesztdjének, tulajdonosanak, a dolog atvételre jogosult mas személynek vagy a
talalas helye szerint illetékes jegyzOnek atadni. Ha az atadott dolog atvételére jogosult személye
megallapithatd, a jegyz0 a dolgot késedelem nélkiil atadja a jogosultnak. Ha az atvételre
jogosult személye nem allapithaté meg, a jegyz0 a dolgot az dtadastol szamitott harom honapon
at megOrzi. Ha ez 1d6 alatt a jogosult nem jelentkezik, a dolgot - ha ennek tulajdonjogara az
atadaskor igényt tartott - a talalonak ki kell adni. Ha a jogosult a dologért az atadastol szamitott
harom honap alatt nem jelentkezett, és a talalé az atadaskor nem tartott igényt a dolog
tulajdonjogara, a jegyz0 a talalt dolgot értékesiti.

Birtokvédelem: 2021. évi iigyszam: 5 fészam, 26 alszam.

A Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 5:5, §-a
alapjan a birtokost birtokvédelem illeti meg, ha birtokatol jogalap nélkiil megfosztjadk vagy
birtoklasaban jogalap nélkiil haboritjak. A birtokos a jegyzo6tdl is kérheti az eredeti birtokallapot
helyreallitdsat vagy a zavards megsziintetését (Ptk. 5:8. §). Ez utobbi esetben a birtokos a
birtokvédelmet egy éven beliil kérheti, a jegyz0 pedig a tényleges birtoklasi helyzet alapjan
dont.

Tiidoszirés: 2021. évi tigyszam: 1 fészam, 3 alszam.

Feladatok: Kapcsolattartas a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Hetényi Géza Korhaz-
Rendeldintézettel a tiidosziirés helyének és idopontjanak egyeztetése céljabol. Megszervezni a
tiidoszlird gép szallitasdt a helyszinre, beszerezni a sziikséges kellékeket. A lakossag

tajékoztatasa.

A Hivatal technikai mikodésének biztositasa

Feladatok: Mérdora allasok jelentése, rezsinyilvantartés, az épiilet folyamatos feliilvizsgalata,
javitasi, karbantartasi feladatok elvégzése, megszervezése. A takaritok és a karbantartd
munkdjanak ellendrzése, irdnyitasa. Reprezentacios dolgok beszerzése, irodaszer, butorok,
miiszaki cikkek rendelésének lebonyolitasa. Rendezvények esetén pakolds megszervezése,
ellatas biztositasa. Nemzeti linnepekre, karacsonyra a dekordcios anyagok biztositasa, diszités
megszervezése. Kiilso raktarak kezelése.
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Anvakonvvvezetéssel kapcsolatos feladatok

Az anyakonyvvezetd elsddleges feladata:
e asziiletés,
o a hézassagkotés,
e abejegyzett élettarsi kapcsolat Iétesitése és a
o halaleset anyakonyvi bejegyzése.

Kunszentmartonban 202 1. évben sziiletéssel kapcsolatos alapbejegyzés nem tortént.

Ebben az évben a hazassagkotések szama 80 volt, a Kunszentmartonban anyakonyvezett
halalesetek szama 49 volt.

A 2014. julius 1. napjaval torténd jogszabalyi valtozasok oOta tovabbra is minden anyakdnyvi
eseményt az elektronikus anyakdnyvbe kell rogziteni.
Anyakdonyvi kivonat kiallitasa papir alapti anyakonyvbdl 208 esetben tortént.

Lehetéség van tobbnyelvii formanyomtatvanyok kiadasara is. Ezt elsésorban a kiilfoldon
munkat vallalok kérték. Ilyen formanyomtatvanyt 8 esetben allitottunk ki.

A jegyz0 31 esetben engedélyezte a munkasziineti napon torténd hazassagkotést. A Corona-
virus kapcsan tett kormanyintézkedések kovetkeztében emelkedett a munkanapon,
munkaidében megkotott hazassagkotések szama..

Minden magyar allampolgér kiilfoldon tortént eseményét (sziiletés, hazassagkotés, haldlozas)
anyakonyvezni kell. Az anyakonyvezését a Budapest FOvaros Kormanyhivatal Hazai
Anyakonyvi Osztalya végzi, ugyanakkor az ehhez sziikséges jegyzOkonyvet a kérelmezd
lakohelye szerinti anyakonyvvezetd rogziti az elektronikus anyakonyvbe ¢€s késziti eld az
anyakonyvezéshez a sziikséges iratokat. 2021. évben 4 esetben tortént kiilfoldon tortént
esemény hazai anyakonyvezése.

A hézassag felbontasaval a felek - els@sorban a volt feleségek - hazassagi névviselési forma
modositasara nyljtanak be kérelmet. 2021. évben 15 esetben keriilt ilyen eljarasra sor..

A Kozponti Anyakonyvi szerv ad engedélyt magyar allampolgar sziiletési csaladi és
utonevének megvaltoztatasara, melynek elokészitését az anyakonyvvezetd végzi. Ilyen
kérelem felterjesztése 11 esetben fordult eld.

Teljes hatalyd apai elismerd nyilatkozat felvételére 17 esetben keriilt sor, a meg nem
sziiletett, illetve a megsziiletett gyermekekre vonatkozoan.

A jegyzd vagy polgarmester igazolast allit ki a kozos héaztartasban €élékrdl. 2021. évben 6
esetben allitottunk ki igazolast kollégiumi féréhelyek elbiralasdhoz, illetve kiilfoldi hatosagnal
torténd felhasznélashoz.

Hagyatéki eljaras 251 esetben tortént. Az ado- és értékbizonyitvany kiallitdsa az adocsoporttal
egyeztetve valosul meg minden esetben.
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e Kereskedelmi ligyek

a. Miukodési engedély, kereskedelmi tevékenység bejelentése
b. Adatok modositésa:

C. Megsziintetés:

e Szallashely- lizemeltetési engedélyezési eljaras

a. Egyéb szallashely lizemeltetésére iranyuld kérelem
b. Adatok modositasa:
C. Megsziintetés:

A szallashely szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirol és a
szallashely-iizemeltetési engedély kiadasanak rendjérol szolo 239/2009.(X.20.)
Korm. rendelet 7/A. § (2) bekezdése alapjan Hivatalunk elkészitette a
Kunszentmarton Varos kozigazgatdsi teriiletén mitkodo tizleti és nem iizleti célu
szallashelyek 2021. évre vonatkozo ellenorzési tervét, melyet hataridore
megkiildtiink a Nemzeti Turisztikai Adatszolgadltato Kozpont felé.

. Vasarok, piacok, helyi termeloi piacok és bevasarlokozpontok iizemeltetésének
engedélyezése

. Rendezvénytartasi engedély

A szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatdsanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
tizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl szolo 239/2009. (X.20.) Korm. rendelet 7/A. § (2)
— (3) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelden, a 2021. évre vonatkozo ellendrzési terviinknek
megfelelden Kunszentmarton Varos kozigazgatasi teriiletén a szallashelyek ellendrzését 2021.
szeptember 28. napjan elvégeztiik.

2021. évi ligyszdm: 63 f8szam, 170 alszam.

Vagvongazdalkodas: lakas- és helyiséggazdalkodasi ligyek

Kunszentmarton Varos Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének Egészségiigyi és Szocidlis
Bizottsdga az dnkormanyzati tulajdonban all6 lakasok és nem lakas céljara szolgalo helységek
bérletérdl és elidegenitésérdl szol6 35/2013.(IX.13.) dnkormanyzati rendeletben (tovabbiakban
Rendelet) biztositott atruhdzott hataskorében eljarva 2021-ban 5 1j szocialisan raszorul vagy
varosunkban kozfeladatot ellatd személyt jeldlt ki bérlének.

lakédsok és nem lakas célu helyiségek bérbeadasaval kapcsolatos tigyek:

1) Onkorményzati tulajdont lakasok és helyiségek bérbevételére iranyulé kérelmekkel
kapcsolatos ligyintézeés

2.) Meglévd bérleti jogviszonyhoz kapcsolodo kérelmek iigyintézése
- lakasba befogadas,
- bérleti jogviszony folytatasa
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- lakascsere és helyiségbérleti joganak cseréje

- bérleti jogviszony megsziintetése

- lgyfélfogadas

- bérlemény ellendrzése

- bérldk panaszainak, bejelentéseinek kivizsgalasa, a kiilonszolgaltatasi és bérleti dij
szamlazéasaval kapcsolatos reklamaciok kivételével

- a bérleti jogviszony létrehozasara iranyuld Képviseld-testiileti és Tulajdonosi €s
Bizottsagi dontés eldkészitése ¢és végrehajtasa, eldterjesztés eldkészitése,
jegyzokonyv vezetése

2021. évi ligyszam: 63 f0szam, 245 alszam.

Iktatas

A Kunszentmértoni Koz6s Onkormanyzati Hivatal iktatdiban 3 6 iratkezeld dolgozik —
Kunszentmarton 2 f6, Csépai Kirendeltség 1 f6 -, akik mindennapi feladataikat, az iratok
iktatasat, irattarazasat, Orzését, selejtezését, €s a munkakoriikkel 0sszefliggésben 1évo egyéb
teendoket a Kunszentmdrtoni Ko6zos Onkorményzati Hivatal Ksz/3454-4/2018. szamu
Iratkezelési Szabalyzatnak megfeleléen, és az Onkorményzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadéasarol szold 78/2012. (XI1.28.) BM rendelet mellékletét képezd egységes irattari
terv alkalmazasaval végzik el, rendszerezve ezzel a Hivatalhoz érkezd, illetve az ott keletkezd
iratokat. Az ASP rendszerben az iktatasi feladatok egy részét az ligyintézok végzik.

Az iratok rogzitése a nyilvantartasba szamitogépen, egy program igénybevételével, az
eldiratok, illetve régi iratok keresése az eldbbit is beleértve négy program, valamint mutato-, és
iktatokonyvek hasznélataval torténnek.

Feladatok:
« eldirat keresése, elévételezése (kivételt képeznek a teljesen uj iigyiratok)

« ligyiratok keresése, elévételezése

o iktatds:
- bejovo irat esetében érkeztetett kiildemények atvétele, és a megfeleld érkeztetd
szammal ellatott bekiildé kivalasztasa, majd j ligyiratra, vagy pedig mar meglévo
igyirathoz alszdmkeént torténd rogzitése

- kimend irat vagy 1j f0szamra vagy pedig alszdmra torténd iktatasa

- bejovo, illetve kimend irat nyilvantartasba rogzitésekor iktatokonyv, fészam vagy
eldirat, bekiild6/cimzett, kiildé iktatészdma, adathordozd tipusa, targy, irattipus,
igyintézo, felelés vezetd, - kimend irat esetében kiadmanyozd, expedialo,
expedialas modjanak,-, intézési hataridd, irattari tétel, melléklet esetén annak
darabszaménak ¢és tipusanak, megjegyzés (az irathoz tartozd legfontosabb
informdaciok feltiintetése roviden, a konnyebb kereshetdség érdekében) megadasa,
kimend érdemi dontéseknél, végzéseknél, illetve az ezek elleni jogorvoslatoknal
statisztikai adatlap kitoltése, melyben jeldlni kell az ligy fajtajat, a dontéshozot, a
dontés formajat, az ligyintézés idoétartamat, jogorvoslat esetében a jogorvoslati
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eljaras tipusat, az érintett dontés tipusat, a sziiletett dontés meghozojat, tartalmat,
valamint iktatdas sordan a kovetkezd feladat, illetve annak elvégzdjének
meghatarozasa

iigyiratok iigyintézohoz valo tovabbitisa:
- az uj, illetve hataridébol, irattdrbol (programban torténd iratkikérés
kezdeményezésével) kivett iigyiratok ataddsa az atadokonyvben az {igyirat
fészamanak, az atvétel idoépontjanak feljegyzésével, az atvevo aldirasa ellenében
torténik

hataridos iigyiratok hataridobe tétele, mindennapi nyomon kovetése, valamint
kiaddsa az illetékes iigyintézok szamara

irattdarozds:
- lgyiratok visszavételezése az atadokonyvbol, programban torténd atvétele
irattarazas feladatra, majd irattarba helyezése
- ligyiratok évek szerinti, irattari tétel, és ligytipusonkénti szétvalogatasa, majd az
irattarba a megfeleld helyre, évvel, irattari tétellel, fdszamokkal, esetleg targgyal
ellatott iratgytijtokbe elhelyezése

félévente hatosagi statisztika elkészitése

iigyintéz6k  munkakoréhez  tartozd  adatszolgaltatasokhoz  az  Iratkezeld
szakrendszerben adatok lekérdezése

iigyiratok atadasa belfoldi jogsegély keretében a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Kormanyhivatal Kunszentmadartoni Jarasi Hivatala részére

iktatokonyvek rendbetétele

2018. év elejen megtortént adatdtemelés kovetkeztében iigyiratkapcsolatok,
iigyféladatbazis folyamatos rendbetétele

selejtezés, megsemmisités, levéltarba adds

Az tgyiratforgalom alakulasa 2021.01.01-t61 2021.12.07-1g:

Ev Telepiilés Fészam(db) Alszam(db)
2021. év Kunszentmarton 8943 20703
2021. év Csépa 3422 5858
Tovéabbi feladatok:

Rendezvények lebonyolitdsa, technikai hattér biztositisa
Valasztasok lebonyolitasaban valo részvétel
egyeb feladatok ellatasa vezetoi-, illetve iigyintézdi utasitdsra
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Informatika feladatai:

Az osztaly feladata az Onkormanyzati Hivatal (Kunszentmérton, Csépa) informatikai
rendszerének, vagyis a szerverek, szamitogépek, nyomtatok, fénymasolok, fax, multifunkcios-
eszk6zok, telefonkdzpont, haldzat és az ezekhez szorosan kapcsolodo szoftverek:

tervezése, kivitelezése, kiépitése, karbantartdsa, javitdsa, mikodtetése,
lizemeltetése, beszerzés, bovitése, fejlesztése, anyagi lehetdségek szerint, 1j
szoftverek és hardvertechnologidk belizemelése, tesztelése, hasznalatuk
felhasznal6i tdmogatasa “(helpdesk), biztonsadgi mentések elvégzése, archivalasa,
virusvédelme.

A feladatot 1 f6 informatikai szakember — mas kapcsolt munkakorok mellett latja
el.

informatikai rendszerekkel kapcsolatos nyilvantartasok, (ASP, helyi haldzat,
jogosultsag nyilvantartas, szamitogép-nyilvantartas, ...),

szerkesztési-nyomtatdsi feladatok,

kozponti e-mail-fiok kezelése,

valasztassal, népszavazassal kapcsolatos feladatok,

Vizual Regiszterrel kapcsolatos adatszolgaltatasok,

Kozponti Cimregiszter-rel kapcsolatos folyamatos adatellendrzések, 0j cimek
felvitele,

NTG halozat miikodésének biztositasa,

Kamera  rendszerrel kapcsolatos,  felvételek  lekérdezése,  mentése,
adatszolgaltatasok a Renddrség szamara,

Kozbiztonsagi referensi feladatok, ellendrzések lebonyolitasa, adatszolgaltatasok,
katasztrofavédelmi tervek karbantartdsa, elkészitése, Kotelezd gyakorlat, képzés
szervezése, rendkiviili helyzet esetén jelentések készitése, a Polgarmester
munkajanak segitése,

palyazatokhoz kapcsolodd szerkesztési munkak, adatok gylijtése-szolgéltatasa,
informatikai eszk6zok tizemeltetése,

Wifi4EU palyazat lebonyolitasa,

rendezvények szervezése, lebonyolitdsa, informatikai €s technikai hatterének
biztositasa.

Az év soran a szokasos ligymenet mellett:
e a virushelyzetre valo tekintettel lehetévé tettiik a tAvmunka végzését, biztositottuk a
hivatal folyamatos miikodését,
e informatikai segitséget nyujtottunk az onkorményzati intézmények szamara (RNO,
Varosgondnoksag, AMK, SZEK),
e tObb terabdjt adatot szolgaltattunk a Rendorség szamara

Ugyiratforgalom:
Fdszam: 8 db Alszam: 330 db

Kunszentmarton, 2021. december 8.

Dr. Hoffmann Zsolt



