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BESZAMOLO

A KUNSZENTMARTONI KOZOS ONKORMANYZATI
HIVATAL

2025. EVI MUNKAJAROL

A Kunszentmartoni K6zos Onkorméanyzati Hivatalt a polgarmester iranyitisaval a jegyzd
vezeti, munkdjat 1 f6 aljegyz6 segiti, aki osztalyvezetd is egyben. A Csépai Kirendeltség
feladatellatasat 1 f6 kirendeltség-vezetd koordindlja. A Csépai Kirendeltség és a Tiszakiirti
Kirendeltség nem kiilon szervezeti egységként latja el feladatat, hanem az ott dolgozo
koztisztviselok a hivatal szervezeti egységeihez kapcsoldodva, annak tagjaként az
osztalyvezetdk iranyitasaval végzik munkajukat.

A Kunszentmértoni Koézds Onkorményzati Hivatal szervezeti felépitését az alabbi dbra
szemlélteti:
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I. Miszaki és Palyazatkezel6 Osztaly
I. 1. Miiszaki hatosagi feladatok

A jegyzoi illetve a polgarmesteri hataskorébe tartozé hatosagi eljarasokban, jellemzden a
telepengedélyezési és telep bejelentési, kornyezetvédelmi, fakivagasi engedélyezési, helyi
vizgazdalkodési, kozteriilet tisztantartdsi ¢és kozteriilet hasznalattal Osszefiiggd, a
hazszamozassal, a teleplilésképi hatosagi feladatok ¢és szakhatdsagi jogkorbe, szennyviz
csatlakozasi hozzéjarulas megallapitdsa ligykorokben a dontéshozatalhoz sziikséges eljarasi
cselekmények lefolytatasat kovetéen az osztdlyon dolgozo kollegdk eldkészitik a dontés
tervezeteket a hatdsagi jogkor gyakorldja szdmara.

Az osztaly feladatkorébe tartozo hatdsagi eljarasok szama 2025-ben (az eldterjesztés

elkészitésének idopontjaig):

e ETDR-ben végzett telepiilésképi véleményezési eljarasok szama: 2 db,

telepiilésképi bejelentési eljarasok szama: 8 db,

jegyz0i szakhatosagi tiigyek szama: 4 db,

jegyzdi TRE-kel valo megfelelés érdekében kiadott igazolasok szdma: 6 db,

Takarnet és az ezt idén felvaltd az E-ING rendszerbdl torténd lekérdezések szama: 218 db,

kiadott lakcimet igazolo hatdsagi bizonyitvanyok szama: 15 db,

hazszamot megallapito hatarozatok szama: 7 db,

telep bejelentési eljarasok szama: 3 db,

telepengedélyezési eljarasok szama: 1 db,

3,5 t Ossztomeget meghaladd tehergépjarmii €s autobusz forgalomba helyezéséhez és

atiratasahoz sziikséges jegyzo6i igazolasok szama: 7 db,

kozteriilet mas célu hasznalatanak engedélyezése: 10 db,

utlezarassal jard kozteriiletek mas célu hasznalatanak engedélyezése: 17 db,

kozteriilet bontas bejelentésének tudomasulvétele: 10 db,

fakivagasi engedély: 18 db,

kozteriilet tisztan tartasanak elmulasztasa miatt indult eljarasok: 41 db tigyiratban 54 db

figyelmeztetés (kotelezés) hatarozat sziiletett, melynek nem teljesitése miatt a hatosag 7

esetben rendelt el a kotelezett terhére és koltségére végrehajtasi cselekmény foganatositasat

Osszesen eddig 205 000.- Ft értékben. 3 esetben kozigazgatasi birsag kerlilt kiszabasra

0sszesen 200 000.- Ft értékben,

o térfigyeld kamera 4ltal rogzitett felvételek a nyomozohatdsag részére torténd rendelkezésre
bocsatasa: 43 alkalommal 104 felvétel.

l. 2. Miiszaki feladatok

Az osztaly leginkdbb a kozteriiletet és a varosiizemeltetést érintd feladatok ellatasa soran
folyamatosan egyiittmiikodik a Kunszentmartoni Onkorményzat Varosgondnoksagaval (a
lakossagi jarda felajitasi palyazat ellendrzésében, kozteriileti utak, jardak, csapadekviz elvezetd
csatornak allapotaval kapcsolatos lakossagi megkeresések  ligyintézésében,
kozmiifejlesztésekkel kapcsolatos beruhazasok tulajdonosi és kozutkezeldi nyilatkozatainak
kiadésaban, telepiilésfasitas elokészitésében, erddgazdalkodasi feladatokban, stb.)

Az osztaly feladatkorébe tartozo egyéb miiszaki tigyek szama:
e tObbségében kozmiifejlesztésekhez kapcsolddo tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa: 38 db,



e 2025 évben meghirdetett lakossagi jarda felwjitasi palyazatra 15 palyazat érkezett, ebbdl
14 pozitiv elbiralasban részesiilt 1 palyazat tamogatasa elutasitasra kertilt.

Az osztaly munkatarsai koordinaltdk az dnkormanyzat tdmogatasbol és sajat bevétele terhére
megvalosuld beruhdzasait. Ezek kozott fontos kiemelni a vizikozmi vagyon ilizemeltetésre
tortént atadasabol befolyt bérleti dij terhére végzett felajitasi €és beruhazasi munkakat. Idei
évben kiemelten megemlitend6 a Kossuth Lajos utca ivovizhalozatanak felujitasi munkai,
melynek sikeres megvalositdsa érdekében kollegdink rendszeresen egylittmikodnek a
BACSVIZ Zrt. munkatarsaival. Az évben keriilt sor az onkormanyzat tulajdonaban alld
vizikézmii-vagyon értékbecslésének elkészitésére, melynek érdekében szintén a BACSVIZ Zrt.
Kunszentmartoni tizemmérndkségével kozosen egyiittmiikddve az adatszolgaltatasban részt
vettiink.

A sajat bevétel terhére, az osztaly munkatarsai kozremiikodésével megvaldsult beruhazasok
2025 évben:
1. Maganszemélyek kommunalis addja terhére végzett zuzottkdves utburkolat stabilizacidja
az Ujvilag utca (Nador u. — Iranyi u. kozotti) valamint a Demeter Istvan utca (Jaszapati
u. — Bajcsy-Zsilinszky u. k6zotti) szakaszan;
2. A Kunszentmarton, 0366 hrsz. alatti un. régi Harmas-Korés hid megrongalt
hidkorlatjanak és vasbeton mellvédjének helyreallitasi munkalatai;
3. A varosi térfigyel6 kamerarendszer rendérségi kliens munkaéllomas kialakitésa.

A folyamatban 1év6 beruhazasok kapcsan az osztily egyiittmiikddik az 6nkormanyzat érintett
intézményeivel, a beruhazasi munkak kivitelezdivel, a miiszaki ellendrokkel, tovabba az mar
megvaldsult beruhdzasok utdellendrzései, garancidlis bejardsok lefolytatdsdban is
koézremukodik.

I. 3. Palyazatkezel6i feladatok

Az osztaly munkatarsai végzik a hazai és EU-s palyazatokkal kapcsolatos feladatokat: palyazat
elokészités, benyljtds, tdmogatdi okiratok kezelése, a tdmogatisok lehivasa, palyazati
ellendrzések soran torténd kozremitkodés, a megvalosulasat kovetd fenntartasi kotelezettség
ellendrzésével kapcsolatos feladatok. Ennek keretében egyiittmiikodink a kozremikodo
szervezetekkel, az Onkorményzat 4&ltal megbizott partnerekkel (tervezdk, palyazatirok,
projektmenedzserek, kozbeszerzési szaktanacsadok stb.), a Hivatal tarsosztalyaival és az
érintett onkormanyzati intézményekkel.

2025 évben zar6 ellendrzéssel érintett palyazataink:

- Kunszentmarton dnkormanyzati épiileteinek energetikai korszertsitése (TOP_PLUSZ-2.1.1-
21-JN1-2022-00031)

- Tancsics Mihaly utca szilard burkolatanak feltjitasa (TOP_Plusz-1.2.3-21-JN1-2022-00013)

A kollegdk kozremiikodnek a kozbeszerzési torvény hatalya ald tartozo eljarasok
lebonyolitasaval megbizott szervekkel, segitik a Kbt. hatalya ald tartoz6é szerzddések
utdellendrzéseit, valamint eldkészitik az dnkormanyzat beszerzési rendelete és a beszerzési
szabalyzat szerinti eljarasokat és részt vesznek ezek lebonyolitdsdban. 2025. évben
onkorméanyzatunk egy kozbeszerzési eljarast inditott, illetve egy esetben a kdzbeszerzési
eljarast megeldzo eldzetes piaci konzultacié meginditasardl dontott.
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Az Oonkorméanyzat folyamatban 1év0 palvyazatai:

Kunszentmarton, az ¢lhet6 telepiilés TOP PLUSZ-1.2.1-21-JN1-2022-00016;

A Kunszentmartoni Szocialis Ellatasi Kozpont épiiletének ¢és keritésének feltjitasa
TOP_PLUSZ-3.3.2-21-JN1-2022-00005;

F6zokonyha kialakitdsa Kunszentmarton telepiilésen TOP PLUSZ-1.1.1-21-JN1-2022-
00013);

Kunszentmartoni varosi piac felgjitdsa TOP_PLUSZ-1.1.1-21-JN1-2022-00018;

Helyi humén fejlesztések megvaldsitasa Kunszentmarton varosaban TOP_PLUSZ-3.1.3-
JN1-2024-00002;

Versenyképes Jarasok Program keretében konzorciumvezetdként Biologiai szinyoggyérités
rendszerének kialakitdsa a Kunszentmartoni Jarasban - 1. iitem, Jarobeteg szakellatas
fejlesztése a Kunszentmartoni jarasban (ultrahang késziilék és telefonkdzpont beszerzés
érdekében) valamint a program 2026 évre meghirdetett felhivasara rontgenberendezés
beszerzése.

KAP-RDS57-090-2-25 kdédszamu felhivas 3. célteriiletére a Kungyalu — Miivelddési Haz
felyjitasa, vizesblokk kialakitasa targyban benyujtott palyazat;

A Magyar Kézilabda Szovetség altal meghirdetett felgjitasi program keretében benyujtott
palyazat a Dani Margit Sportcsarnok épiiletének feltjitasara;

A Mifiives palya felgjitasa érdekében a Magyar Labdaragd Szovetség JINSZVM
Igazgatdsaga altal meghirdetett felujitasi program keretében benyujtott palyazat;
Hungarikum Bizottsag elndke altal kozzétett, a nemzeti értékek ¢és hungarikumok
népszerlsitésének, megismertetésének, megdrzésének és gondozasanak tdmogatasara kiirt
(HUNG-2025) palyazat;

Waclaw Felczak Alapitvany altal meghirdetett ,,DWA BRATANKI cimii palyazat;

A Bethlen Gébor Alapkezeld Zrt. altal a Bethlen Gabor Alap 2025. évi ,,Nemzetpolitikai
célu tAmogatasok™ eldiranyzata terhére meghirdetett palyazati felhivasra benyujtott palyazat

I.4. A kozbeszerzési értékhatart el nem éré, de az Onkormanyzat és intézményei altal
megvaldsitandd beszerzések ajanlatkérési, elbirdlasi és megvalositasi szabalyairdl szolo
5/2011. (I1.25.) onkormdanyzati rendelet szerint lefolytatand6 onkormanyzati beszerzési
eljarasok lebonyolitasat is az osztaly munkatarsai végzik. 2025 évben meginditott eljarasok
szama: 10 db.

I. 5. Egyéb, esetenként a tarsosztalyokkal és 6nkormanyzati intézményekkel

egyiittmiikodve ellatott feladatok kiilonosen:

e ingatlanértékesitések el0készitése,

e az Onkorményzat Onkorményzati tarsuldsi tagsaga kapcsan a tarsuldsi megallapodasok
modositasat érintd dontések eldkészitése

e az Onkormanyzat és intézményei energiakereskedelmi szerzOdéseivel kapcsolatos
feladatok,

e az Onkormdnyzat ¢és intézményei vagyonbiztositasaval kapcsolatos {igyintézdi
feladatok,

e Onkormanyzati rendezvények el6készitésében, lebonyolitdsaban torténd kozremiikodés,

e cgylittmikodés a palydzatok benyujtasaban, megvalositasaban.



I1. Pénziigyi Osztaly

A Pénziigyi Osztaly munkéjat 2025. évben 11 f6 koztisztviseldvel latta el a kunszentmartoni
székhelyen. Az ad6iigyi feladatokat 3 f6 teljes munkakdrben adotigyi ligyintézoként latta el, 2
f6 pénziigyes munkatars, akik az addigazgatdsi munkak soran eseti feladatokat is ellattak, a
szamviteli feladatokat 6 6 koztisztviseld latta el. A Csépai kirendeltségen 1 6 munkatars latta
el az adoligyi feladatokat, 1 f6 pedig a szamviteli feladatokat. A 2025-6s év tekintetében fontos
véltozas, hogy Tiszakiirt kozség is csatlakozott a Kunszentmartoni K6zds Onkorményzati
Hivatalhoz. A Tiszakiirti Kirendeltség a Csépai Kirendeltséghez hasonléan miikodik. A
pénziigyes és adoiigyi feladatokat 1-1 f6 koztisztvisel latta el 2025-ben.

Az osztaly SZMSZ-ben meghatarozott feladatait az alabbiak szerint végezte:

- Képviseld-testiileti €s bizottsagi lilésekre a pénziigyi feladatokkal kapcsolatos eldterjesztések
elkészitésre keriiltek, a tars osztalyokkal a pénziigyi kérdéseket tartalmazé eléterjesztések
egyeztetésre keriiltek.

- Az Onkorményzat és intézményei 2025.¢vi koltségvetésének eldkészitése, Osszeallitasa
megtortént, a koltségvetési rendelet hatdridore elkésziilt, az év soran 4 alkalommal
modositasra kertilt.

- Az 6nkormdanyzat és intézményeit érinté kdzponti tdmogatasok igénylésével, elszamolasaval

kapcsolatos feladatok elvégzésre keriiltek.

A civil szervezetek szaméara nyujtott timogatasokkal kapcsolatos szerzddéskotési, elszamolasi

feladatok elvégzésre kertiltek.
El6készitésre keriiltek az Onkormanyzat és intézményei belsd ellenérzései. 2025-ben 5
alkalommal tortént ellendrzés.

- Az Onkormanyzat 2024. éves gazdalkodasardl szoldo beszamold és rendelet-tervezet

elkészitésre kertilt €s a képviselo testiiletnek eldterjesztésre kertilt.

Az osztaly 2025-ben is folyamatosan segitette az intézmények pénziigyi, gazdalkodasi

feladataik soran felmeriilt problémak, kérdések kezelését.

Az adohatosag elvégezte a kozhatalmi bevételek beszedésével kapcsolatos mindennemi

adminisztrativ feladatot. Az eldterjesztés elkészitésekor prognosztizalhatd, hogy az
Onkorményzat 2025. évi adobevétel tervei teljesiilnek.

Az adohatésag a helyi add kivetési jogaval az épitményado, telekadd, maganszemélyek
kommunalis addja, idegenforgalmi addé és helyi iparlizési add tekintetében élt. Az
adohatralékok beszedésével kapcsolatos feladatatok 2025-ben is végrehajtasra kertiltek.

- A szamviteli feladatok tekintetében 2025-ben is: Kunszentmérton Varos Onkormanyzata és
intézményeinek valamint a Kunszentmartoni Roma Nemzetiségi Onkormanyzat teljes korii
fokonyvi konyvelése, beleértve az intézmények bankforgalmanak, ad6 alszamldk
forgalmanak, pénztar forgalméanak, munkabérének, vagyonban bekdvetkezett valtozasainak,
értékesokkenés, értékvesztés konyvelésének feladatait, az eldiranyzatok folyamatos
aktualizalasa megtortént.

- A szamviteli feladatok tekintetében a szdmos folyamatban 1évé palydzat elkiilonitett
nyilvantartdsainak vezetése 2025-ben is tobblet feladatot jelentett.

- Az osztaly végezte az Onkormanyzati vagyonkataszter, és az intézmények targyi eszkoz
nyilvantartdsanak vezetését, és a KSH felé a beruhdzasi statisztikdk hataridore torténd
elkiildését.
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- Az osztaly minden intézmény tekintetében 2025-ben is elvégezte az adohatosag felé az AFA,
cégautdadd, rehabilitaciés hozzajarulassal kapcsolatos bevallasok elkészitését, a
bevallasokban szerepld befizetési kotelezettség pénziigyi rendezését, a bevalldsok utan
feltart informaciok miatt esetleges sziikséges Onreviziok elkészitését és a pénziigyi
korrekciok lebonyolitasat.

- Az osztaly egyik legfontosabb feladata az Onkormanyzat és intézményei valamint a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat pénzforgalmarél havonta (a targy honapot kovetd honap 20-ig),
valamint a mérlegében bekovetkezett valtozasokrdl és az aktudlis mérlegérdl negyedévente
(atargy negyedévet kovetd honap 20-ig) jelentést késziteni, és a KGR rendszerben a Magyar
Allamkincstar felé jelenteni. 2025-ben Kunszentmarton Varos Onkormanyzata és
Intézményei, valamint a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében minden jelentési
kotelezettség hataridore megtortént.

I11. Szervezési, Igazgatasi és Humanpolitikai Osztaly

111.1. A Képviselo-testiilet és bizottsagai iiléseivel kapcsolatos feladatok

Az tilésekkel kapcsolatos feladatokat, kapcsolt feladatok mellett 3 {6 végezte.

Feladatunk a képviseld-testiilet és bizottsagai munkaterveinek, meghivéinak megkiildése a
képviseloknek, a tanacskozasi joggal rendelkezdknek ¢és az tligyben érintetteknek, az
eldterjesztések és mellékleteik feltoltése és kozzététele a www.kunszentmarton.hu honlapon.

A képviseld-testiilet és bizottsagai iiléseirdl hangfelvételek, a hangfelvételek alapjan a
tanacskozas lényegét és a hozott dontéseket tartalmazo jegyzokonyvek késziilnek.

A jegyzOkonyvek egy példanyat 15 napon belill a Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei
Korményhivatal Hatosagi FOosztaly Torvényességi Feliigyeleti Osztalyara elektronikus
formaban kiilon az erre kialakitott feliileten megkiildjiik. A jegyzOkonyvek nyilvanossaga a
Viérosi Kényvtarban, a Kunszentmartoni Koz6s Onkorményzati Hivatalban és a honlapon
biztositott. Az Onkormanyzat altal alkotott rendeleteket a Nemzeti Jogszabalytar
Onkorményzati Rendelettdraba feltoltjiik, ahol az &nkormanyzat rendeletei egységes
szerkezetben is elérhetdek.

A képviselO-testiileti €s bizottsagi hatarozatok kivonatait és a rendeleteket megkiildjiik az
érintetteknek.

A rendeletekrol és a hatarozatokrol nyilvantartasokat vezetiink elektronikus és papir
forméatumban.

A rendeletek ¢és a hatarozatok a honlapon elérhetdek a nyilvanossag biztositasa érdekében. A
képviseld-testiilet és bizottsdgainak miikodésével kapcsolatosan statisztikai és egyéb
adatszolgaltatasokat, jelentéseket készitiink.

Kimutatas a Képvisel-testiilet iiléseirdl:

Soros nyilt tilés: 9 Soros zart iilés: 9

Soron kiviili nyilt tilés: 10 Soron kiviili zart iilés: 6
Ko6zmeghallgatas: 1

Rendeletek szdma: 20 Hatarozatok szdma: 341


http://www.kunszentmarton.hu/

Egyiittes tilés Csépaval és Tiszakiirttel: 1
Egyiittes iilés Csépaval: 1
Egyiittes tilés Cserkeszolovel: 1

Kimutatas a Pénziigyi Bizottsag iiléseirdl:

Soros nyilt {ilés: 9 Soros zart tilés: 8

Soron kiviili nyilt iilés: 8 Soron kiviili zart tilés: 6
Hatéarozatok szama: 215

Kimutatas a Human és Ugyrendi Bizottsag iiléseirdl:
Soros nyilt tilés: 12 Soros zart iilés: 17
Soron kiviili nyilt iilés: 1

Hatarozatok szama: 212

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének iiléseivel kapcsolatosan az
elokészitd és a jegyzOkonyvvezetdi feladatokat ellatjuk, statisztikai adatszolgéltatasaiknak
eleget tesziink. A jegyzOkonyvek egy példanyat 15 napon beliil a Jasz-Nagykun-Szolnok
Varmegyei Kormdnyhivatal Hatésdgi Fdosztily Torvényességi Feliigyeleti Osztalyara
elektronikus formaban kiilon az erre kialakitott feliileten megkiild;jiik.

Kimutatas a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének iiléseirdl:
Nyilt tilések szdma: 8 Kozmeghallgatas: 1 Hatérozatok szama: 37

A testiilet iiléseivel kapcsolatos feladatokon tal 1 f6 kapcsolt munkakorben végzi a
www.kunszentmarton.hu  honlapon megjelené anyagok feltoltését, rendszerezését,
aktualizalasat, az informaciok naprakészségének és a lakossdg szamara mihamarabbi
megismerhetdségének biztositasat €s helyettesiti az informatikai feladatokkal megbizott
munkatarsat.

I11.2. Kozmiivelodési és kulturalis feladatok ellatasa

Ellattuk a kozmiivelddéssel kapcsolatos Oonkormanyzati feladatok szervezését. Rendszeres
munkakapcsolatot tartunk a Kunszentmartoni Altalanos Miivelddési Kozpont vezetdjével.
Segitjik a kozmivelddési dagazatot ¢érintd palyazati tevékenys€g szervezését. A
Kunszentmartoni Ertéktar Bizottsaggal kapcsolatos Onkormanyzati feladatoknak eleget
tesziink.

II1.3. Civil szervezetekkel kapcsolatos feladatok ellatasa

Kapcsolatot tartunk a helyi civil szervezetekkel, igény szerint segitjiik munkéjukat, intézziik az
esetleges keletkezo tigyeket. A civil szervezetek részére 2025. évben nem irtunk ki palyazatot,
tamogatasuk kérelmek alapjan folyik.

I11.4. Oktatassal kapcsolatos feladatok ellatasa

A helyi kozoktatasi intézmények vezetdivel egyeztetve ellatjuk az oktatassal kapcsolatos
onkormanyzati feladatokat, adatot szolgaltatunk oOvodai- ¢és iskola korzethatarok
meghatarozasahoz, valamint ellatjuk az 6vodakotelezettséggel kapcsolatos feladatokat.



http://www.kunszentmarton.hu/

I11.5. Turisztikai feladatok

Ellatjuk a turisztikival kapcsolatos oOnkorményzati feladatokat, a KAMK turisztikai
feladatainak ellatdsdhoz igény szerint segitséget nytjtunk, szakmailag tdimogatjuk a benyujtott
palyazatokat. A turisztikai egyesiiletek egyeztetésein, kozgytilésein jelen vagyunk, kapcsolatot
tartunk az Alfold Szive Térségi Turisztikai Egyesiilettel és a Korosok Volgye Naturpark
Egyesiilettel. Cserkeszolovel Stratégiai Turisztikai Egytittmikodési Megallapodast kotottiink.
A varos honlapjan gondozzuk a turisztikdval kapcsolatos tartalmakat.

I11.6. Sport feladatok ellatasa

Ellatjuk a sporttal kapcsolatos Onkormanyzati feladatok szervezését, elokészitését,
koordinalasat. Igény szerint segitséget nytjtunk a sportrendezvények szervezéséhez. 2025-ben
aktiv szervezdje €s résztvevoje voltunk a Koros-parti Sportnapnak.

111.7. Rendezvények szervezése

A véarosi szinti allami és nemzeti linnepek programjanak megszervezésében segitséget
nyujtunk. Részt vesziink az Onkormanyzati Hivatal 4ltal szervezett és rendezett vérosi és egyéb
rendezvények elokészitésében és lebonyolitasaban. Az Onkormanyzat honlapjan a
rendezvényekrdl szol6 plakatokat feltiintetjiik.

Az Onkormanyzati rendezvények konferdlasat végezziik (allami, nemzeti, térségi és varosi
iinnepek, Varosnap, Koros-parti Sportnap). Az Onkormanyzat 4ltal szervezett rendezvényeket
lejelentjiik az Artisjus felé.

A Szervezési, Igazgatasi és Humanpolitikai Osztaly a kiilsd és belsd rendezvényeknél szervezo,
elokészitd €és bonyolitd teveékenységet latott el 2025-ben is. A rendezvények nagy része
hétvégére esik, ahol a program nagysagatol fiiggden 3-10 f6 latja el a feladatokat.

A rendezvényeknél technikai segitséget nyujtunk a szervezdoknek, itt is jellemzd, hogy néhany
Orara munkaiddn tal és hétvégén is rendelkezésre kell allnunk.

I11.8. Onkormanvzati dijakkal kapcsolatos feladatok

Ellattuk a varosi és egyéb Kkitiintetések adomdanyozasaval, tovabba a megyei dijakkal
kapcsolatos feladatokat (elokészités, felterjesztések fogadasa, ataddsok megszervezése,
bonyolitasa) is.

A varosi kitlintetések lehetoséget teremtenek azon személyek, kozosségek munkassaganak
méltd elismerésére, akik kimagasld, példamutatd tevékenységiikkel érdemeket szereztek a
varos fejlodésében, érdekeinek eldmozditasaban, értékeinek megdrzésében, atorokitésében €s
gyarapitasaban, jo hirnevének terjesztésében, kapcsolatainak &poldsdban vagy az egyetemes
emberi értékek gyarapitasaban. A kitiintetések benytjtasi hatarideje minden év februar 28.

I11.9. Kiilfoldi kapcsolatok

Az osztaly végzi a testvérvarosi ¢és kiilfoldi kapcsolatokkal jard szervezési, megvalositasi €s
adminisztrativ feladatokat, valamint kezeli a testvérvarosi palyazatok sikeres megvalosulésat.
Ebben az évben a Dwa Bratanki palyazaton vettiink részt, de nem nyertiink. A Bethlen Gabor
Alap altal kiirt palyazaton nyertlink, igy 2026. aprilisdban is vendégiil latjuk Verbde
Feketepatak testvértelepiilésiink gyermekcsoportjat.



Testvérvarosaink meghivéasa/visszahivasa alapjan Kunszentmartonbdl delegéacié utazott
juliusban az erdélyi Kapolnasfaluba a Falunapra, szeptemberben a németorszagi Teterowba, a
Teterow Offen programra, oktoberben a szerbiai Magyarcsernyére a Kuglofsiito versenyre és
novemberben a lengyelorszagi Arany fakanal versenyre.

A szeptember 13-an rendezett Varosnapra Teterow, Verbdc-Feketepatak, Stryszawa és
Képolnasfalu delegacioi fogadtak el a meghivasunkat.

Augusztus végén vendégiil lattuk Verbdc-Feketepatak, majd szeptember végén Stryszawa
gyermekcsoportjat 4-4 napra. Oktober végén szintén 4 napra a Zeneiskola gyermekcsoportja
utazott ki Stryszawaba.

111.10. Humanpolitikai tevékenység

A huméanpolitika feladata a Kunszentmaértoni Kézos Onkormanyzati Hivatal, az Onkorméanyzat
és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, mint munkaltatok személyzeti munkajanak végzése.
Ennek {6 tertiletei:

- A hivatal koztisztviseldi vonatkozéasaban a jogszabdlynak megfeleld személyi anyagok
kezelése, illetmény-szamfejtési rendszerbe (KIRA) torténd rogzitések, munkaidd
nyilvantartds, tappénz rogzités, koztisztviselok kotelezd tovabbképzésének
koordinalasa, vagyonnyilatkozatok kezelése, adatszolgaltatasok teljesitése, koltségvetés
készités és kovetés stb.

- Kozfoglalkoztatottak vonatkozasaban (KKOH, RNO) személyi anyagok kezelése,
KIRA rogzitések, munkaerd igénylés és havi bér visszaigénylés bonyolitasa, stb.

- Az Onkorményzat vonatkozisiban (képviseldk, munkavallalok) személyi anyagok
kezelése, KIRA rogzitések, vagyonnyilatkozatok kezelése stb.

Ez az év folyaman mintegy 100 {6 személyzeti ligyeinek intézését jelentette.

111.11. Szocialis igazgatassal és gsyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok 2025. évben

A Szervezési, Igazgatisi és Humanpolitikai osztadlyon a szocialis igazgatési, illetve a
gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatokat 2025. évben tovabbra is 2 6 ligyintézd latta és
latja el folyamatosan.

Szocialis igazgatassal kapcsolatos feladatok:

A telepiilésen €16 szocialis élethelyzetiik alapjan raszoruld személyek részére nyujtando
ellatasok formait az dnkormanyzat szocialis gondoskodasrol szol6 helyi rendelete szabalyozza.
A rendelet 2023. februadr O1. napi hatdllyal Ujraszabalyozasra keriilt. Az Uj rendelet
megalkotasat a szocidlis igazgatasrol és ellatdsokrol szold 1993. évi III. torvényben
szabalyozott mddositasok (szocidlis vetitési alap fogalmanak bevezetése), valamint az inflacids
hatasok okozta nyugdijemelés kdvetkeztében sziikséges egy fore szamitott jovedelemi hatarok
bevezetése tette indokoltta.

A rendelet szerinti ellatasok megallapitasaval kapcsolatos hataskort a Képviseld-testiilet
atruhdzott hataskorében a Human és Ugyrendi Bizottsag gyakorolja.

2025. augusztus 01. napjaval Iépett hatdlyba az elsé osztalyos gyermekek iskolakezdési
tamogatasa, melyre minden kunszentmdrtoni lakcimmel rendelkezd, a Kunszentmartoni
Altaléanos Iskolaban elsd osztalyt megkezdett gyermek jogosult volt.

2025. évben a tamogatas 46 gyermek részére keriilt megallapitasra, gyermekenként 25.000,-
Ft Osszegben. A tdmogatasra vald jogosultsag kiilon rendeletben keriilt szabalyozasra, a
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dontéssel kapcsolatos hataskort a Képviseld-testiilet atruhazott hatdskorében a Polgarmester
gyakorolta.

A tavalyi évhez hasonldan 1dén is bevezetésre keriilt a nyugdijas, vagy nyugdijszeri ellatassal
rendelkezd személyek részére nyujtandd egyszeri rezsitimogatas igénylésének lehetdsége. A
tamogatas iranti kérelmeket 2025. oktober 01. napjatol — 2025. november 15. napjaig lehetett
benyujtani, melynek mértéke személyenként 35.000,-Ft Osszegben keriilt megallapitasra. A
tamogatasra valo jogosultsag kiilon rendeletben kertilt szabalyozésra, a dontéssel kapcsolatos
hataskort a Képviseld-testiilet atruhdzott hataskorében a Polgarmester gyakorolja. A
nyilvantartdsunk alapjan 411 {6 kérelmezo €It az igénylés lehetdségével.

(Ebbél megallapitva: 385 esetben
eljaras megsziintetés: 4 esetben
clutasitas: 22 esetben)

Tovabbi ellatasként igényelhetd a rendkiviili preventiv segély (az azonnali intézkedést igényld
¢lethelyzetbe keriilt személyek részére), mely esetében a hataskort a Képviseld-testiilet a
Polgarmester hataskorébe utalta.

Gyermekvédelmi feladatok:

A torvény jelenleg hatdlyos allapota szerint jegyz6i hataskorében igényelhetd ellatasok:
¢ Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
o Kiegészitd pénzbeli ellatds (korabban kiegészité gyermekvédelmi tdmogatas)

A két ellatashoz egy évben két alkalommal (augusztusban, illetve novemberben) egyszeri alap,
illetve emelt Osszegli juttatast kell biztositani azon személyek részére, akik jogosultsaga a
jogszabdly szerint fennall.

Tovabbi jegyz6i hataskori feladat a gyermekek — jogszabalyban meghatarozott feltételek
szerinti — hatranyos, illetve halmozottan hatranyos helyzetének megallapitasa is, mely a
gyermekeket- sziileik, illetve torvényes képviseldik nyilatkozata alapjan — sziinidei
gyermekétkeztetésre jogositja.

Onkormanyzatunk a korabbi évekhez hasonléan idén is csatlakozott a Bursa Hungarica
0sztondij programhoz.

Feladatellatas:
Az lgyintézOk az ellatdsok megallapitasaval, illetve folyositasdval kapcsolatban alabbi
feladatokat lattak el:

o Ugyfélfogadasi iddben tajékoztatjdk az {igyfeleket az ellatdsok igénylésének
lehetdségérdl, egyben ellendrzik a beadvanyokhoz sziikséges nyilatkozatokat,
dokumentumokat, iratokat.

A benyujtott kérelmeket érkeztetik.

A Humén és Ugyrendi Bizottsag iiléseire elSterjesztést készitenek.

A gyermekvédelmi targyu kérelmek esetében a jegyzd dontését elokészitik.

A megallapitott tdmogatasok folydsitdsa érdekében sziikséges utalvanyrendeleteket

elkészitik.

e Az ligyiratokat alszdmra iktatjdk az ASP integralt {igyviteli rendszer, iratkezeld
szakrendszerében.
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A szocialis igazgatasi és gyermekvédelmi targyu feladatokon t0l az ligyintézdk egyéb eseti

jellegli feladatokat is ellatnak.

Végzik az egyes tarshatdésagok megkeresése kapcsdn a nem Onkormanyzat altal
folyositott rendszeres pénzellatasokkal kapcsolatos adatszolgaltatasokat.

Hatésagi bizonyitvanyokat allitanak ki az {gyfél kérelmére, nyilvantartott
jogosultsaganak igazolasara.

Igazolast allitanak ki a szocialis raszorultsagot megalapozo6 védendo fogyasztoi statusz
megallapitasdhoz.

A Jarési Hivatal Hatdsagi és Gyamiigyi Osztalya, illetve birdsagi megkeresések kapcsan
kornyezettanulmanyt készitenek.

Minden év februdr 15. napjaig gyamhatosagi statisztikai, marcius 31. napjaig pedig a
szocialis ellatasokrol nyujtanak statisztikai adatszolgéltatast a Kozponti Statisztikai
Hivatal szdmara

Szocialis igazgatassal és gyermekvédelemmel Kapcsolatos iigyirat forgalom alakulasa

2025. évben:

Szocialis igazgatas:

fészam (ligyek szama):

Rendszeres telepiilési tamogatasok: 243
Rendkiviili teleptilési tamogatésok: 289
Iskolakezdési tAmogatas: 46
Egyszeri rezsitimogatés 411
Statisztikai adatszolgaltatasi igyek: 1
Eseti feladatok tigyei: 12

osszesen: 1002

alszam Osszesen: 1832

Gyermekvédelemmel kapcsolatos iigyek:

foszam (iigyek szama):

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény: 66
Kiegészitd gyermekvédelmi kedvezmény: 4
Héatranyos, halmozottan hatranyos helyzet tigyei: 45
BURSA HUNGARICA program iigyei: 6
Statisztikai adatszolgaltatasi ligyek: 3

Eseti feladatok tigyei: 5
oOsszesen: 129

alszam Osszesen: 300

111.12. Allatvédelem, novényegészségiigy: Fészam: 5, alszam: 13

A telepiilési Onkormanyzat jegyzdjének az allatok védelmével, valamint az &llatok
nyilvantartdsaval kapcsolatos egyes feladatok ellatdsa. Az eljaras hivatalbol, vagy kérelemre

indul.
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I11.13. Foldhirdetmények : 202S5. évi iigyszam: 53 fészam, 98 alszam.

Term6fold haszonbérletével vagy adas-vételével kapcsolatos hirdetmények

A jegyz0 gondoskodik a Kormdanyhivatal altal megkiildott szerzédések kozzétételérdl a
kormanyzati portalon, és tajékoztato jelleggel a hivatal hirdetdtablajan. Haszonbérleti szerzddés
esetében 15 nap, mig adas-vételi szerzodés esetében 30 nap a kozzététel idétartama, ez
idétartam alatt nyilik lehetdség elévételi/elohaszonbérleti jognyilatkozat megtételére, a
jogszabalyban meghatdrozott moddon. A kifiiggesztés idOtartamat kovetden a jegyzo
gondoskodik az iratjegyzék elkészitésérdl, és a szerz6dés tovabbitasarél a mezdgazdasagi
szakigazgatasi szerv felé.

111.14. Panaszos és kozérdekii bejelentések 2025. évi ligyszam: 15 fészam 32 alszam.

A panasz vagy a kozérdeki bejelentés alapjan, ha alaposnak bizonyul gondoskodni kell:
a) a jogszerii vagy a kozérdeknek megfeleld allapot helyreallitasarol, illetve az egyébként
sziikséges intézkedések megtételérol,

b) a feltart hibak okainak megsziintetésérol,

C) az okozott sérelem orvoslasarol és

d) indokolt esetben a felel6sségre vonas kezdeményezésérol.

I11.15. Talalt dolgokkal kapcsolatos eljaras: 2025. évi iigyszam: 1 fészam, 3 alszam.

Ha valaki feltehetéen mas tulajdonaban 4ll6, elveszett dolgot talal, koteles a talalt dolgot a
talalastol szamitott nyolc napon beliil a dolog elvesztdjének, tulajdonosanak, a dolog atvételre
jogosult mas személynek vagy a talalas helye szerint illetékes jegyzonek atadni. Ha az atadott
dolog atvételére jogosult személye megallapithato, a jegyz6 a dolgot késedelem nélkiil atadja a
jogosultnak. Ha az atvételre jogosult személye nem allapithatd meg, a jegyzd a dolgot az
atadastol szamitott harom hdénapon at megdrzi. Ha ez id6 alatt a jogosult nem jelentkezik, a
dolgot - ha ennek tulajdonjogara az atadaskor igényt tartott - a talalonak ki kell adni. Ha a
jogosult a dologért az atadéstdl szamitott harom hoénap alatt nem jelentkezett, és a talald az
atadaskor nem tartott igényt a dolog tulajdonjogéra, a jegyz0 a talalt dolgot értékesiti.

I11.16. Birtokvédelem: 2025. évi ligyszam: 4 f6szam, 23 alszam.

A Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 5:5, §- a
alapjan a birtokost birtokvédelem illeti meg, ha birtokatdl jogalap nélkiil megfosztjdk vagy
birtoklasaban jogalap nélkiil haboritjak. A birtokos a jegyzo6tdl is kérheti az eredeti birtokallapot
helyreallitasat vagy a zavaras megsziintetését (Ptk. 5:8. §). Ez utobbi esetben a birtokos a
birtokvédelmet egy éven beliil kérheti, a jegyz0 pedig a tényleges birtoklasi helyzet alapjan
dont.

II1.17. Kereskedelmi iigyek 2025. évi iigyszam: 32 f6szam, 85 alszam.
a. Mukodési engedély, kereskedelmi tevékenység bejelentése
b. Adatok modositasa:
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C. Megsziintetés:

o Szallashely- iizemeltetési engedélyezési eljaras

a) Egyéb szallashely tizemeltetésére iranyuld kérelem
b) Adatok modositasa:
C) Megsziintetés:

e Vasarok, piacok, helvi termeloi piacok és bevasarlokozpontok iizemeltetésének
engedélyezése

e Rendezvénytartasi engedély

111.18. Anyakonyvvezetéssel kapcsolatos feladatok

Az anyakonyvvezet elsédleges feladata:

e asziletés,
e ahazassagkotes,
e abejegyzett €lettarsi kapcsolat 1étesitése
o halaleset anyakonyvi bejegyzése.
Kunszentmartonban 2025. évben sziiletéssel kapcsolatos alapbejegyzés nem tortént.

Anyakonyvi események 2025-ben:

A hazassagkotések szama 24 volt, ebbdl 5 hivatali munkaiddn és hivatali helyiségen kiviil,
valamint 6 hivatali munkaidén kiviil torténé hazassagkotés volt. 2026. évre mar van 4
bejelentett szandék.

A Kunszentmartonban anyakonyvezett halalesetek szama 37 volt.
50. hazassagi évfordulé szama 2 volt és 70. hazassagi évfordulé szama 1 volt.
Névadora 4 alkalommal Keriilt sor.

A 2014. julius 1. napjaval torténd jogszabalyi valtozasok oOta tovabbra is minden anyakdnyvi
eseményt az elektronikus anyakonyvbe kell rogziteni.

Anyakonyvi kivonat kiallitasa 423 esetben tortént. Papir alapu anyakonyvbdél az Elektronikus
anyakonyvbe torténd rogzitések szama: 948 esetben tortént.

Minden magyar allampolgar kiilfoldon tortént eseményét (sziiletés, hazassagkotés, haldlozas)
anyakonyvezni kell. Az anyakonyvezését a Budapest Févaros Kormanyhivatal Hazai
Anyakonyvi Osztalya végzi, ugyanakkor az ehhez sziikséges jegyzOkonyvet a kérelmezd
lakohelye szerinti anyakonyvvezetd rogziti az elektronikus anyakdnyvbe és késziti eld az
anyakonyvezéshez sziikséges iratokat. 2025. évben 4 esetben tortént kiilf6ldon tortént esemény
hazai anyakonyvezése.
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A hazassag felbontasaval a felek - els6sorban a volt feleségek - hazassagi névviselési forma
modositasara nyugjtanak be kérelmet. 2025. évben 13 esetben keriilt ilyen eljarasra sor.

A Kozponti Anyakonyvi szerv ad engedélyt magyar allampolgar sziiletési csaladi és
uténevének megvaltoztatasara, melynek el6készitését az anyakonyvvezetd végzi. Ilyen
kérelem felterjesztése 6 esetben fordult eld.

Teljes hatalyd apai elismeré nyilatkozat felvételére 11 esetben keriilt sor, a meg nem
szlletett, illetve a megsziiletett gyermekekre vonatkozoan.

Hagyatéki eljaras 175 esetben tortént. Az ado- €s értékbizonyitvany kiallitasa az adocsoporttal
egyeztetve valdosul meg minden esetben.

111.19. Iktatas

A Kunszentmartoni K6zos Onkorméanyzati Hivatal iktatdjaban 2 f6 iratkezeld dolgozik, akik
mindennapi feladataikat, az iratok iktatasat, irattarazasat, Orzését, seclejtezését, és a
munkakoriikkel  Osszefiiggésben 1évé  egyéb teenddket a Kunszentmartoni Kozos
Onkorményzati Hivatal Ksz/3454-4/2018. szamu Iratkezelési Szabalyzatnak megfelelden, és az
onkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo 78/2012. (XI11.28.) BM
rendelet mellékletét képezd egységes irattari terv alkalmazésaval végzik el, rendszerezve ezzel
a Hivatalhoz érkezo, illetve az ott keletkez6 iratokat. Az ASP rendszerben az alszamra iktatasi
feladatok egy részét az ligyintézok végzik.

Az iratok rogzitése a nyilvantartasba szamitogépen, egy program igénybevételével, az
eldiratok, illetve régi iratok keresése az eldbbit is beleértve négy program, valamint mutato-, és
iktatokonyvek hasznalataval torténnek.

Feladatok:

e eldirat keresése, eldvételezése (kivételt képeznek a teljesen uj vigyiratok)

e iigyiratok keresése, elovételezése

e iktatds:
- bejovo irat esetében érkeztetett kiildemények atvétele, és a megfeleld érkeztetd
szammal ellatott bekiildé kivalasztasa, majd uj ligyiratra, vagy pedig mar meglévd
igyirathoz alszdmkeént torténd rogzitése

- kimend irat vagy 1j f0szamra vagy pedig alszdmra torténd iktatasa

- bejovo, illetve kimend irat nyilvantartasba rogzitésekor iktatokonyv, fészam vagy
eldirat, bekiildé/cimzett, kiildd iktatdszdma, adathordozé tipusa, targy, irattipus,
igyintézo, felelés vezetd, - kimend irat esetében kiadmanyozo, expedialo,
expedialas modjanak,-, intézési hataridd, irattari tétel, melléklet esetén annak
darabszaménak ¢és tipusanak, megjegyzés (az irathoz tartozd legfontosabb
informdaciok feltiintetése roviden, a konnyebb kereshetdség érdekében) megadasa,
kimend érdemi dontéseknél, végzéseknél, illetve az ezek elleni jogorvoslatoknal
statisztikai adatlap kitoltése, melyben jelolni kell az tigy fajtajat, a dontéshozot, a
dontés formajat, az iigyintézés idotartamat, jogorvoslat esetében a jogorvoslati
eljaras tipusat, az érintett dontés tipusat, a sziiletett dontés meghozdjat, tartalmat,
valamint iktatds soran a kovetkezd feladat, illetve annak elvégzdjének
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meghatarozasa

e iigyiratok iigyintézohoz valo tovabbitasa:
- az uj, illetve hataridébol, irattarbol (programban torténd iratkikérés
kezdeményezésével) kivett iigyiratok ataddsa az atadokonyvben az {igyirat
fészamanak, az atvétel idépontjanak feljegyzésével, az atvevo aldirasa ellenében
torténik

® hataridos iigyiratok hatdaridobe tétele, mindennapi nyomon kovetése, valamint kiaddsa az

illetékes iigyintézok szamdra

e irattdrozds:
- lgyiratok visszavételezése az atadokonyvbol, programban torténd atvétele
irattarazas feladatra, majd irattarba helyezése
- ligyiratok évek szerinti, irattari tétel, és ligytipusonkénti szétvalogatdsa, majd az
irattarba a megfeleld helyre, évvel, irattari tétellel, foszamokkal, esetleg targgyal
ellatott iratgylijtékbe elhelyezése

e ¢évente hatosagi statisztika elkészitése

o iigyintézok munkakoréhez tartozo adatszolgaltatisokhoz az Iratkezeld szakrendszerben
adatok lekérdezése

e ligyiratok dtadasa belfoldi jogsegély keretében a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Kormanyhivatal Kunszentmadrtoni Jarasi Hivatala részére

e iktatokonyvek rendbetétele

e 2018. ¢év elejen megtortént adatitemelés kovetkeztében iigyiratkapcsolatok,
iigyféladatbazis folyamatos rendbetétele

e selejtezés, megsemmisités, levéltarba adds

Az tGgviratforgalom alakuldsa 2025.01.01-t61 2025.12.08-1g:

Ev Telepiilés Fbszam (db) Alszam (db)
2025. év Kunszentmarton 8832 16175
Tovabbi feladatok:

e Napi postazasi feladatok

A hivatal rendezvényeinek fotozdsa

Rendezvények lebonyolitdsa, technikai hattér biztositisa
Vilasztasok lebonyolitasaban valo részvétel

Human- és Ugyrendi Bizottsdg jegyzékonyvvezetése

o egyéb feladatok ellatasa vezetoi-, illetve iigyintézoi utasitdsra

I11.20. Méhészet bejelentés/nyilvantartas: 2025. évi iigyszam: 1. fé6szam 25. alszam
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A teleplilési onkorményzat jegyzOjének feladata az illetékességi teriiletén 1évé méhészek
nyilvantartdsa. A méhészkedést (méhtartdst) a méhallomanyok védelmérol és a mézelod
méhek egyes betegségeinek megelozésérol és lekiizdésérol szolo 70/2003. (VI. 27.) FVM
rendelet 2.§.-nak a 155/2023.(XI1.27.) AM modosité rendelete szerint az Gjonnan kezdett
méhészkedést a tevékenység megkezdésétdl szamitott 8 napon beliil kell bejelenteni a méhek
tartdsi helye szerinti illetékes telepiilési Onkormanyzat jegyzOjénél, aki a méhészt
nyilvantartasba veszi.

I11.21. Hirdetétablara keriild iratok 2025. évi iigyszam: 3. foszam 173. alszam

A beérkezett hirdetmények (kivéve a fold adés-vételhez, haszonbérlethez kapcsoldodo)
hatarozott (a hirdetményben kért) idére torténd kifiiggesztése a Hivatal hirdet6tablajan vagy
honlapjan, illetve ha a hirdetmény eldirja akkor kozteriileti hirdetdtablan is. A kifliggesztés
id6tartamat kdvetden a zaradékolt hirdetmény visszakiildésre keriil.

111.22. Informatika feladatai 2025.:

Az osztaly feladata az Onkormanyzati Hivatal (Kunszentmarton, Csépa, Tiszakiirt)

informatikai rendszerének, vagyis a szerverek, szamitogépek, nyomtatok, fénymasolok, fax,

multifunkcids-eszk6zok, telefonkdzpont, haldézat ¢és az ezekhez szorosan kapcsolodod
szoftverek:

e tervezése, kivitelezése, kiépitése, karbantartisa, javitdsa, mikodtetése,
iizemeltetése, beszerzés, bovitése, fejlesztése, anyagi lehetdségek szerint, Uj
szoftverek és hardvertechnoldgiak  belizemelése, tesztelése, hasznalatuk
felhasznaloi tdmogatasa (helpdesk), biztonsagi mentések elvégzése, archivalasa,
virusvédelme.

A feladatot 1 {6 informatikai szakember latja el.

Ugyintézék munkajanak segitése, adatellendrzések, CSTINFO lekérdezések

szerkesztési-nyomtatasi feladatok,

kozponti e-mail-fiok kezelése,

valasztassal, népszavazassal kapcsolatos feladatok,

Vizual Regiszterrel kapcsolatos adatszolgaltatasok,

Kozponti Cimregiszter-rel kapcsolatos folyamatos adatellendrzések, 0j cimek

felvitele,

ASP tenant adminisztratori feladatok,

e Hivatali Kapuk adminisztratori feladatok,

o Kozbiztonsagi referensi feladatok, ellendrzések lebonyolitdsa, adatszolgéltatasok,
katasztrofavédelmi tervek karbantartdsa, elkészitése, Kotelezd gyakorlat, képzés
szervezése, rendkiviili helyzet esetén jelentések készitése, a Polgarmester
munkdjanak segitése,

e palyazatokhoz kapcsolodd szerkesztési munkak, adatok gylijtése-szolgéltatasa,
informatikai eszk6zok lizemeltetése,

e rendezvények szervezése, lebonyolitasa, informatikai és technikai hatterének
biztositasa,

o testiileti iilések video kozvetitése, video anyagok rogzitése, konvertalasa,
kozzététele a kozosségi portalon,
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o clektronikus hitelesitésekkel kapcsolatos adminisztrativ tevékenységek.

Az év soran a szokasos ligymenet mellett:

¢ informatikai segitséget nygjtottunk az onkormanyzati €s hivatali intézmények szamara
(RNO, Viarosgondnoksag, AMK, Haziorvosi szolgalat, SZEK, Csépa),
e tObb terabdjt adatot szolgaltattunk a Rendérség szdmara

111.23. Vagyvongazdalkodas: lakas- és helyiséggazdalkodasi iigyek

Kunszentmarton Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete 16/2023.(X.31.) szamon
megalkotta az dnkormanyzati tulajdonban all6 lakasok és nem lakds céljara szolgald helységek
bérletérol és elidegenitésérdl sz616 rendeletét (a tovabbiakban: Rendelet)

Kunszentmarton Varos Onkormanyzata KépviselS-testiiletének Human és Ugyrendi Bizottsaga
a Rendeletben biztositott atruhazott hataskorében eljarva 2025-ben a szocialisan raszoruld
bérlék szerzddései meghosszabbitasra kertiltek, 0j bérlé nem keriilt kijelolésre, illetve 1
ingatlan esetében dontétt palyazat atjan, piaci elven torténd bérbeadasarol.

A lakasok és nem lakas céla helyiségek bérbeadasaval kapcsolatos tigyek:

1) Onkormanyzati tulajdont lakasok és helyiségek bérbevételére irdanyuld kérelmekkel
kapcsolatos ligyintézés

2.) Meglévé bérleti jogviszonyhoz kapcsolodo kérelmek tigyintézése

- lakéasba befogadas,

- bérleti jogviszony folytatasa

- lakéscsere és helyiségbérleti joganak cseréje

- bérleti jogviszony megsziintetése

- tigyfélfogadas

- bérlemények folyamatos ellendrzése

- bérldk panaszainak, bejelentéseinek kivizsgéldsa, a kiilonszolgaltatasi és bérleti dij
szamlazéasaval kapcsolatos reklaméciok kivételével,

- a bérleti jogviszony létrehozéasara iranyuldo Képviseld-testiileti és Tulajdonosi és
Bizottsagi dontés elokészitése €s végrehajtasa, eldterjesztés elokészitése

2025. évi ligyszam: 36 f0szam, 102 alszam

Kunszentmarton, 2025. december 11.

Dr. Hoffmann Zsolt



