A KUNSZENTMARTONI KOZOS ONKORMANYZATI

A Kunszentmartoni K6zos Onkorméanyzati Hivatalt a polgarmester iranyitisaval a jegyzd
vezeti, munkajat 1 {6 aljegyz6 segiti, aki osztalyvezetd is egyben. A Csépai Kirendeltség
feladatellatasat 1 fO0 kirendeltség-vezetd koordinalja. A Csépai Kirendeltség nem kiilon
szervezeti egységként latja el feladatdt, hanem az ott dolgozd koztisztviselok a hivatal
szervezeti egységeihez kapcsolddva, annak tagjaként az osztalyvezetok iranyitasaval végzik

munkajukat.

A Kunszentmartoni Kozds Onkorményzati Hivatal szervezeti felépitését az alabbi 4bra
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|. Miiszaki és Palyazatkezelo Osztaly

Miiszaki és Palyazatkezeld Osztaly szervezeti egységébe tartozo feladatokat az osztalyvezetd
mellett, 2023. szeptember végéig négy, ezt kovetden harom miiszaki iigyintézo, egy kozteriilet-
feliigyeld, ketté palyazati referens munkakorben foglalkoztatott kolléga latta el, akik munkajat
egy adminisztrativ feladatokat ellaté kolléga segiti. Az Onkormanyzat altal megvaldsitott
beruhdzasok miiszaki feliigyeletét segiti egy, az onkormanyzat alkalmazéasaban allo kolléga.

I. 1. Miiszaki hatosagi feladatok

Az osztaly munkatarsai a jegyz6 illetve a polgarmester hataskorébe tartozo hatdsagi
eljarasokban a dontéshozatalhoz sziikséges eljarasi cselekmények lefolytatdsat kovetden
elokészitik a dontés tervezeteket a hatdsagi jogkor gyakorloja szamara. Ezek jellemzben a
telepengedélyezési és telep bejelentési, kornyezetvédelmi, fakivagasi engedélyezési, helyi
vizgazdalkodési, hulladékgazdalkodasi, kozteriilet tisztantartasi és kozteriilet haszndalattal
Osszefiiggd, a hazszamozassal, a telepiilésképi hatosagi feladatok és szakhatosagi jogkorbe
tartozo feladatok.

Az osztadly feladatkorébe tartozo hatosdgi eljardsok szdma 2023-ban (a beszédmold

elkészitésének id6pontjaig):

e ETDR-ben végzett telepiilésképi véleményezési eljarasok szama: 8 db,

telepiilésképi bejelentési eljarasok szama: 14 db,

jegyz6i szakhatdsagi tigyek szama: 14 db,

Takarnet lekérdezések szama: 203 db.

kiadott lakcimet igazol6 hatdsagi bizonyitvanyok szama: 14 db,

hazszamot megallapit6 hatarozatok szama: 7 db,

telep bejelentési eljarasok szama: 1 db,

3,5 t Ossztomeget meghaladd tehergépjarmili és autdbusz forgalomba helyezéséhez és

atiratasahoz sziikséges jegyz6i igazolasok szama: 11 db,

e az 259/2022. (VII. 21.) Korm. rendelet 7/A.§-ban foglalt, kedvezménnyel elszdmolhat6

foldgazmennyiség jogszerii igénybevétele érdekében hatdsagi bizonyitvany kiallitasa iranti

kérelemre indult eljaras: 3 db,

a jegyz0i hataskorbe tartozo vizjogi engedélyek szama: 4 db,

kozteriilet mas céli hasznalata: 11 db,

utlezarassal jaro kozteriiletek mas céli hasznalata: 19 db,

kozteriilet bontas bejelentésének tudomasulvétele: 6 db,

fakivagasi engedély: 16 db,

kozteriilet tisztan tartasanak elmulasztasa miatt indult eljarasok: 40 db tigyiratban 40 db

figyelmeztetés (kotelezés) hatarozat sziiletett, melynek nem teljesitése miatt a hatdsag 4

esetben rendelt el a kotelezett terhére és koltségére végrehajtasi cselekmény foganatositasat

Osszesen eddig 46.500.- Ft értékben. 5 esetben kozigazgatdsi birsag keriilt kiszabésra

Osszesen 165.000.- Ft értékben,

o térfigyeld kamera altal rogzitett felvételek a nyomozohatdsag részére torténd rendelkezésre
bocsatasa: 20 alkalommal 48 felvétel.



l. 2. Miiszaki feladatok

Az osztaly leginkdbb a kozteriiletet és a varostizemeltetést érintd feladatok ellatdsa soran
szorosan egyiittmiikddik a Kunszentmartoni Onkorményzat Varosgondnoksagaval (a lakossagi
jarda felujitasi palyazat ellendrzésében, kozteriileti utak, jardak, csapadékviz elvezetd csatornak
allapotaval kapcsolatos lakossagi megkeresések {igyintézésében, kozmifejlesztésekkel
kapcsolatos beruhdzasok tulajdonosi ¢és kozutkezeldi nyilatkozatainak kiadésaban,
telepiilésfasitas elokészitésében, erddgazdalkodasi feladatokban, stb.)

Az osztaly feladatkorébe tartozo egyéb miiszaki ligyek szdma:
e tOobbségében kozmiifejlesztésekhez kapcsolodo tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa: 36 db,
o lakossagi jarda felujitasi palyazat 10 db palyazat.

Az osztaly munkatarsai koordinaltdk az dnkorményzat timogatasbol és sajat bevétele terhére
megvaldsuld beruhazasait. Ezek kozott fontos kiemelni a vizikézmii vagyon lizemeltetésre
tortént atadasabol befolyt bérleti dij terhére végzett felujitasi és beruhazasi munkakat. Idei
évben kiemelten megemlitend6 a Tancsics ut ivovizhalozatanak felujitasi munkai, melynek
sikeres megvalositasa érdekében kollegaink mar a tervezés szakaszatol kezdve rendszereses
egyiittmiikodnek a BACSVIZ Zrt. munkatarsaival.

A sajat bevétel terhére, az osztaly munkatéarsai kozremiikodésével megvaldsult beruhazasok
2023 évben:
1. Az Alkotmdany utca 2. szam alatti ingatlanon parkolasra alkalmas teriilet kialakitésa.
2. Magéanszemélyek kommunalis ado6ja terhére végzett zazottkdves utburkolat
stabilizacidja két litemben (5 utca/utszakasz);
3. Maganszemélyek kommunalis adoja terhére végzett Kunszentmarton Varos térfigyeld
kamera rendszerének bdvitése 5 telepitési helyszinen;
4. Kungyaluban jatszotér Kialakitasa és a Miivel6dési haz padloburkolatanak felujitasa.

A folyamatban 1évé beruhdzasok kapcsan egyiittmiikodiink az Onkormanyzat érintett
intézményeivel, a beruhazasi munkak kivitelezoivel, a miiszaki ellendrokkel. Az el6z6 években
megvalosult jelentds szaml beruhdzas utdellendrzéseit, garancidlis bejarasok Osszehivasat,
lefolytatasat szintén az osztaly koordinalja.

A napelem parkok létesitése érdekében, a tavalyi évben elfogadott modositast kovetden
sziikségessé valt tervjavitas miatti roviditett eljaras lefolytatasa és az 45 sz. Kunszentmarton —
Szentes - Hodmezdvasarhely masodrendtl fout 11,5 tonnas megerdsitése 1. szakasz. 0+000 -
11+003 km sz. kozott targyt, K045.02. azonositd szamu projekt megvalositasa érdekében
Kunszentmarton varos telepiilésrendezési eszkdzeinek maddositasaval kapcsolatos iligyintézoi,
dontés eldkészitdi feladatokat lattunk el, valamint a szomszédos telepiilések altal inditott
telepiilésrendezési eszkdz modositdsa iranti eljdrasokban, megkeresésre véleményezd
szervként allasfoglalast adtunk.

I. 3. Palyazatkezel6i feladatok

Az osztaly munkatérsai végzik a hazai és EU-s palydzatokkal kapcsolatos feladatokat: palyazat
elokészités, benyujtds, tdmogatdi okiratok kezelése, a tdmogatasok lehivasa, palyazati
ellendrzések soran torténd kozremiikddés, a megvalosulasat kovetd fenntartasi kotelezettség
ellendrzésével kapcsolatos feladatok. Ennek keretében egyiittmikodink a kozremiikodo
szervezetekkel, az Onkormdnyzat &ltal megbizott partnerekkel (tervezdk, palyazatirok,



projektmenedzserek, kozbeszerzési szaktanacsadok stb.), a Hivatal tarsosztalyaival és az
érintett onkormanyzati intézményekkel.

2023. évben zar6 szakmai ellendrzéssel érintett palyazataink:

e Kunszentmarton komplex turisztikai célu fejlesztése - TOP-1.2.1-15-JN1-2016-00010;

e Kunszentmarton zdld varos fejlesztése — TOP-2.1.3-15 -JN1-2016-00003;

e Kunszentmartoni Nappali Ellatasi Kozpont fejlesztése - TOP-4.2.1-15-JN1-2019-00039

e Human szolgaltatasok fejlesztése a Kunszentmartoni Jarasban EFOP-1.5.3-16-2017-
00074,

e Helyi identitas és kohézid erdsitése a Kunszentmartoni Jarasban TOP-5.3.1-16-JN1-
2017-00004;

e NOk munkapiaci reintegracioja Tiszazugban EFOP-1.2.9-17-2017-00004.

A kollegdk kozremikodnek a kozbeszerzési torvény hatdlya ald tartozod eljarasok
lebonyolitasdval megbizott szervekkel, segitik a Kbt. hatdlya ald tartoz6 szerzdédések
utoellendrzéseit, valamint eldkészitik az onkormanyzat beszerzési rendelete és a beszerzési
szabalyzat szerinti eljarasokat és részt vesznek ezek lebonyolitasaban. 2023-ban
onkormanyzatunk — amennyiben a decemberi soros testiileti tilésen elfogadasra keriil Tancsics
ut utburkolat felujitas kivitelezési munkéinak kivalasztdsa iranti felhivas — 6 kozbeszerzési
eljarast inditott.

Az dnkormanyzat folyamatban 1évé palyazatai:

e Kunszentmarton, az élhetd telepiilés TOP_PLUSZ-1.2.1-21-JN1-2022-00016;

e Kunszentmarton dnkormanyzati épiileteinek energetikai korszertisitése TOP_PLUSZ-2.1.1-
21-JN1-2022-00031;

e A Kunszentmartoni Szocidlis Ellatasi Kozpont épiiletének ¢és keritésének feltjitasa
TOP_PLUSZ-3.3.2-21-JN1-2022-00005;

e Téancsics Mihaly utca szilard burkolatanak feltjitasa TOP_Plusz-1.2.3-21-JN1-2022-00013;

e Fodzdkonyha kialakitdsa Kunszentmarton telepiilésen TOP_Plusz-1.1.1-21-JN1-2022-00013
(tartaléklistan szerepld palyazat);

e Kunszentmartoni varosi piac felujitdsa TOP_PLUSZ-1.1.1-21-JN1-2022-00018;

e Karolytelepre vezetd 0341 és 0339/49 hrsz-t utak szilard utburkolat felujitdsa VP6-7.2.1.1-
21;

o Telepiiléstasitasi Program keretében benyujtott €s nyertes palyazat;

e A Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt. tamogatdsdval megvalosuld Kunszentmarton
testvértelepiilési programjanak megvalositasa 2023. elnevezésii palyazat.

I. 4. Egyéb, esetenként a tarsosztalyokkal és 6nkormanyzati intézményekkel
egyiittmiikodve ellatott feladatok kiilonosen:

e ingatlanértékesitések el0készitése,

o cgészségiigyl ellatds Onkormanyzatot érinté dontések eldkészitése (idei évben
kiemelendd a védondi €s a hdziorvosi ligyeleti ellatds atszervezésével kapcsolatos
teendok),

e torvényességi felhivassal érintett onkormanyzati rendeletek feliilvizsgalata,

e az Onkorményzat Onkorményzati tarsuldsi tagsaga kapcsan a tarsuldsi megallapodasok
modositasat érintd dontések elokészitése

e afelszamolas alatt 4116 Kunszentmartoni Ipari Park Kft.-t érintd alapitoi dontést igényld
tervezetek elokészitése,



e az Onkorményzat és intézményei energiakereskedelmi szerzddéseivel kapcsolatos
feladatok,

e az Onkormanyzat ¢és intézményei vagyonbiztositasaval kapcsolatos iigyintézoi
feladatok.

I1. Pénziigyi Osztaly

A pénziigyi osztaly munkdjat 2023. évben 10 6 koztisztviseldvel latta el a kunszentmartoni
kirendeltségen. Az adoiigyi feladatokat 2 16 teljes munkakorben adoiigyi ligyintézoként latta el,
2 16 pénziigyes munkatars, akik az addigazgatasi munkék soran eseti feladatokat is ellattak, a
szamviteli feladatokat 6 f6 koztisztviseld latta el. A koztisztviselok napi munkdjat 1 {6
kozfoglalkoztatott munkatars segitette. A Csépai kirendeltségen 1 f& munkatars latta el az
adotigyi feladatokat, 1 6 pedig a szdmviteli feladatokat.

Az osztdly SZMSZ-ben meghatarozott feladatait az alabbiak szerint végezte:

- Képviseld-testiileti €s bizottsagi lilésekre a pénziigyi feladatokkal kapcsolatos eldterjesztések
elkészitésre kerliltek, a tars osztalyokkal a pénziigyi kérdéseket tartalmazd eldterjesztések
egyeztetésre keriiltek.

- Az Onkormanyzat és intézményei 2023. évi koltségvetésének eldkészitése, Osszedllitdsa
megtortént, a koltségvetési rendelet hatariddre elkésziilt, az év soran 4 alkalommal modositasra
kertilt.

- Az dnkormanyzat és intézményeit érintd kozponti timogatasok igénylésével, elszdmolasaval
kapcsolatos feladatok elvégzésre keriiltek.

- A civil szervezetek szamara nytjtott timogatasokkal kapcsolatos szerzédéskotési, elszamolasi
feladatok elvégzésre keriiltek.

- Elokészitésre keriiltek az Onkormanyzat és intézményei belsd ellendrzései. 2023-ban 5
alkalommal tortént ellendrzés.

- Az Onkormanyzat 2022. éves gazdalkodasardl szoldo beszamold és rendelet-tervezet
elkészitésre kertilt €s a képviselo testiiletnek eldterjesztésre kertilt.

- Az osztaly 2023-ban is folyamatosan segitette az intézmények pénziigyi, gazdalkodasi
feladataik sordn felmertilt problémak, kérdések kezelését.

- Az adohatosag elvégezte a kozhatalmi bevételek beszedésével kapcsolatos mindennemi
adminisztrativ feladatot. Az elOterjesztés elkészitésekor prognosztizalhatdo, hogy az
Onkorményzat 2023. évi adobevétel tervei tulteljesiilnek.

- Az adohatosag a helyir ado kivetési jogaval az épitményadod, telekadd, maganszemélyek
kommunalis addja, idegenforgalmi adod ¢és helyi iparlizési add tekintetében ¢élt. Az
adohatralékok beszedésével kapcsolatos feladatatok 2023-ban is végrehajtasra kertiltek.

- A szamviteli feladatok tekintetében 2023-ban is: Kunszentmérton Varos Onkormanyzata és
intézményeinek valamint a Kunszentmartoni Roma Nemzetiségi Onkorményzat teljes korii
fokonyvi konyvelése, beleértve az intézmények bankforgalmanak, ad6 alszamlak forgalmanak,
pénztar forgalmanak, munkabérének, vagyonban bekdvetkezett valtozasainak, értékcsokkenés,
értekvesztés konyvelésének feladatait, az eldiranyzatok folyamatos aktualizalasa megtortént.

- A szamviteli feladatok tekintetében a szdmos folyamatban 1év0 palyazat elkiilonitett
nyilvantartasainak vezetése 2023-ban is tobblet feladatot jelentett.



- Az osztily végezte az Onkormanyzati vagyonkataszter, és az intézmények targyi eszkodz
nyilvantartdsanak vezetését, ¢s a KSH felé a beruhdzasi statisztikak hataridére torténd
elkiildését.

- Az osztaly minden intézmény tekintetében 2023-ban is elvégezte az adohatdsag felé az AFA,
cégautdado, rehabilitacids hozzajarulassal kapesolatos bevallasok elkészitését, a bevallasokban
szerepld befizetési kotelezettség pénziigyi rendezését, a bevallasok utan feltart informaciok
miatt esetleges szilikséges onreviziok elkészitését €s a pénziigyi korrekciok lebonyolitasat.

- Az osztaly egyik legfontosabb feladata az Onkormanyzat és intézményei valamint a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat pénzforgalmérol havonta (a targy honapot kdvetd honap 20-ig),
valamint a mérlegében bekovetkezett valtozasokrol és az aktualis mérlegérdl negyedévente (a
targy negyedévet kovetd honap 20-ig) jelentést késziteni, és a KGR rendszerben a Magyar
Allamkincstar felé jelenteni. 2023-ban Kunszentmarton Varos Onkormanyzata és Intézményei,
valamint a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében minden jelentési kotelezettség
hataridére megtortént.

III. Szervezési, Igazgatasi és Humanpolitikai Osztaly

111.1. A Képviselo-testiilet és bizottsagai iiléseivel kapcsolatos feladatok

Az lésekkel kapcsolatos feladatokat, kapcsolt feladatok mellett 3 f6 végezte.

Feladatunk a képvisel6-testiilet és bizottsagai munkaterveinek, meghivoinak megkiildése a
képviseldknek, a tandcskozasi joggal rendelkezdknek és az tligyben érintetteknek, az
eldterjesztések és mellékleteik feltdltése és kozzététele a www.kunszentmarton.hu honlapon.

A képviselO-testiilet és bizottsdgai iiléseirdl hangfelvételek, a hangfelvételek alapjan a
tanacskozas lényegét és a hozott dontéseket tartalmazé jegyzOkonyvek késziilnek.

A jegyzokonyvek egy példanyat 15 napon belil a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Kormanyhivatal Hatosagi Foosztdly Torvényességi Feliigyeleti Osztalyara elektronikus
formaban kiilon az erre kialakitott felilleten megkuldjik. A jegyz6konyvek nyilvanossaga a
Vérosi Konyvtarban, a Kunszentmértoni Koz6s Onkorményzati Hivatalban és a honlapon
biztositott. Az Onkorméanyzat altal alkotott rendeleteket a Nemzeti Jogszabalytar
Onkormanyzati Rendelettaraba feltdltjiik, ahol az oOnkormanyzat rendeletei egységes
szerkezetben is elérhetdek.

A képviselO-testiileti és bizottsagi hatarozatok kivonatait és a rendeleteket megkiildjik az
érintetteknek.

A rendeletekrél és a hatdrozatokrol nyilvantartdsokat vezetiink elektronikus és papir
formatumban.

A rendeletek és a hatarozatok a honlapon elérhetéek a nyilvanossag biztositasa érdekében. A
képviselo-testiilet és bizottsdgainak miikddésével kapcsolatosan statisztikai €s egyéb
adatszolgaltatasokat, jelentéseket készitlink.

Kimutatas a Képviselo-testiilet iiléseirol:
Soros iilés: 9, Soron kiviili ilés: 10, Zart iilés: 12, Egyiittes iilés: 2, Lakossagi forum: 1,
Rendeletek szama: 22, Hatarozatok szama: 257.



http://www.kunszentmarton.hu/

Kimutatas a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag iiléseirol:
Soros iilés: 9, Soron kiviili iilés: 11, Zart tilés: 9, Hatarozatok szama: 197. november 20-ig

Kimutatas az Oktatasi, Sport és Kozbiztonsagi Bizottsag iiléseirdl:
Soros uilés: 9, Zart iilés: 1, Hatarozatok szama: 46.

Kimutatas az Ugyrendi, Civil Kapcsolatok és Kozmiivel6dési Bizottsag iiléseirdl:
Soros iilés: 9, Hatarozatok szama: 45.

Kimutatas az Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag tiléseirdl:
Nyilt ilés: 11, Zart iilés: 20, Hatdrozatok szama: 232.

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének {iléseivel kapcsolatosan az
elokészitd és a jegyzOkonyvvezetdi feladatokat ellatjuk, statisztikai adatszolgaltatdsaiknak
eleget tesziink. A jegyzOkonyvek egy példanyat 15 napon beliil a Jasz-Nagykun-Szolnok
Megyei Kormanyhivatal Hatosagi FoOosztaly Torvényességi Feliigyeleti Osztalyara
elektronikus formaban kiilon az erre kialakitott feliileten megkiild;jiik.

Kimutatas a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének iiléseirdl:
Nyilt tilések szama: 11, Zart iilés: 1, Kézmeghallgatas: 1 Hatarozatok szdma: 37.

A testiilet iiléseivel kapcsolatos feladatokon tal 1 f6 kapcsolt munkakdrben végzi a
www.kunszentmarton.hu honlapon megjelené anyagok feltoltését, rendszerezését,
aktualizalasat, az informéciok naprakészségének ¢és a lakossdg szamara mihamarabbi
megismerhetdségének biztositasat €és helyettesiti az informatikai feladatokkal megbizott
munkatérsat.

111.2. Kozmiivelodési és kulturalis feladatok ellatasa

Ellattuk a kozmiivelddéssel kapcsolatos Oonkormdanyzati feladatok szervezését. Rendszeres
munkakapcsolatot tartunk a Kunszentmartoni Altalanos Miivelddési Kozpont vezetdjével.
Segitjik a kozmivelddési dagazatot ¢érintd palyazati tevékenys€g szervezését. A
Kunszentmartoni Ertéktar Bizottsiggal kapcsolatos onkormanyzati feladatoknak eleget
tesziink.

111.3. Civil szervezetekkel kapcsolatos feladatok ellatasa

Kapcsolatot tartunk a helyi civil szervezetekkel, igény szerint segitjiik munkajukat, intézziik az
esetleges keletkezd tigyeket. A civil szervezetek részére nem irtunk ki palyazatot, timogatasuk
kérelmek alapjan folyik. Civilek munkajat megkdszond iinnepséget megtartottuk. A ,,Legszebb
konyhakertek” cimii program koordinacios feladatait ellattuk.

111.4. Oktatassal kapcsolatos feladatok ellatasa

A helyi kozoktatdsi intézmények vezetdivel egyeztetve ellatjuk az oktatissal kapcsolatos
onkormanyzati feladatokat, adatot szolgaltatunk oOvodai- ¢és iskola korzethatarok
meghatdrozasahoz, valamint ellatjuk az 6vodakotelezettséggel kapcsolatos feladatokat.


http://www.kunszentmarton.hu/

111.5. Turisztikai feladatok

Ellatjuk a turisztikaval kapcsolatos onkorméanyzati feladatokat, a KAMK  turisztikai
feladatainak ellatasahoz igény szerint segitséget nyujtunk, szakmailag tdmogatjuk a benyujtott
palyazatokat. A turisztikai egyesiiletek egyeztetésein, kozgytilésein jelen vagyunk, kapcsolatot
tartunk az Alfld Szive Térségi Turisztikai Egyesiilettel. Ujra csatlakoztunk a Korosok Volgye
Natarpark Egyesiilethez. A varos honlapjan gondozzuk a turisztikéval kapcsolatos tartalmakat.

111.6. Sport feladatok ellatasa

Ellatjuk a sporttal kapcsolatos Onkormanyzati feladatok szervezését, elokészitését,
koordinalasat. Igény szerint segitséget nyjtunk a sportrendezvények szervezéséhez.

111.7. Rendezvénvyek szervezése

A vérosi szintli allami és nemzeti linnepek programjanak megszervezésében segitséget
nyuajtunk. Részt vesziink az Onkormanyzati Hivatal 4ltal szervezett és rendezett varosi és egyéb
rendezvények eldkészitésében és lebonyolitdsdban. Az Onkorményzat honlapjan a
rendezvényekrdl szol6 plakatokat feltiintetjiik.

Az Onkormanyzati rendezvények konferdlasat végezziik (allami, nemzeti, térségi €és varosi
iinnepek, iinnepi testiileti iilések, Semmelweis nap, Pedagdgusnap). Az Onkormanyzat altal
szervezett rendezvényeket lejelentjiik az Artisjus felé.

A Szervezési, Igazgatasi és Humanpolitikai Osztaly a kiils6 €s belso rendezvényeknél szervezo,
elokészitd és bonyolito tevékenységet latott el. A rendezvények nagy része hétvégére esik, ahol
a program nagysagatol fiiggden 3-10 f6 latja el a feladatokat.

A rendezvényeknél technikai segitséget nydjtunk a szervezoknek, itt is jellemzd, hogy néhany
orara munkaidon tal és hétvégén is rendelkezésre kell allnunk.

Osszességében a rendezvények megvalositasat sikeres, bar iddeloszlasuk miatt plusz terhet rott
az osztaly néhany dolgozojéra, a rendkiviili munkavégzést szabadidében valtjuk meg.

111.8. Kiilfoldi kapcsolatok

Az osztaly végzi a testvérvarosi és kiilfoldi kapcsolatokkal jard szervezési és adminisztrativ
feladatokat, valamint kezeli a testvérvarosi palyazatok sikeres megvaldsulasat. Fogadtuk a
testvértelepiilésekrdl érkezd delegaciokat, Réz Laszld nyugalmazott polgarmester temetésére
az erdélyir Csikszentmartonbodl érkezett kiildottség. Testvértelepiilési kapcsolatfelvétel okan
fogadtuk a szerbiai Magyarcsernyébdl érkezd delegéaciot. Kunszentmartonbol delegéaciok
utaztak meghivés alapjan a németorszagi Teterowba, az erdélyi Csikszentmartonba és a szerbiai
Magyarcsernyébe. A nyar folyamén Teterowba utazott néhdny napra a Kunszentmartoni
Favoészenekar. A Bethlen Gabor Alaphoz benyujtott 2023-as nyertes palyazatunk segitségével
vendégiil lattuk a karpataljai Verbdc-Feketepatak testvértelepiilésiink gyermekcsoportjat
néhany napra augusztus 20. iddszakdban. A szeptember 16-an rendezett Varosnapon az erdélyi
Csikszentmarton, a németorszagi Teterow, a lengyelorszagi Stryszawa ¢és a Kéarpataljai Verbdc-
Feketepatak €s a szerbiai Magyarcsernye testvértelepiiléseink delegéacidi el tudtdk fogadni a
meghivast. Ezen az alkalmon mutatkozott be a szerbiai Magyarcsernye kozség vezetése €s
megtortént a Testvértelepiilési Megallapodas aldirasa. Az 6sz folyaman meghivasra,
holgyekbdl allo civil kozdsség utazott Magyarcsernyébe Kuglofsiitd versenyre. Decemberben
az Onkormanyzatok szamara meghirdetett "Dwa Bratanki" elnevezésli palydzaton vesziink



részt, hogy a lengyel Stryszawa testvértelepiilésiinkrél gyermekcsoportot vendégiil lathassuk a
kovetkezo év tavaszan.

111.9. Humanpolitikai tevékenység

A humanpolitika feladata a Kunszentmartoni K6zos Onkormanyzati Hivatal, az Onkorméanyzat
és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, mint munkaltatok személyzeti munkajanak végzése.
Ennek f6 tertiletei:

- A hivatal koztisztviseldi vonatkozasaban a jogszabalynak megfelelé személyi anyagok
kezelése, illetmény-szamfejtési rendszerbe (KIRA) torténd rogzitések, munkaidd
nyilvantartds, tappénz rogzités, koztisztviselok kotelezd tovabbképzésének
koordinalasa, vagyonnyilatkozatok kezelése, adatszolgaltatasok teljesitése, koltségvetés
készités és kdvetés stb.

- Koézfoglalkoztatottak vonatkozasaban (dnkorméanyzat, KKOH, RNO) személyi anyagok
kezelése, KIRA rogzitések, munkaerd igénylés és havi bér visszaigénylés bonyolitasa,
stb.

- Az Onkorményzat vonatkozasaban (képviselok, munkavallalok) személyi anyagok
kezelése, KIRA rogzitések, vagyonnyilatkozatok kezelése stb.

Ez az év folyaman mintegy 100 6 személyzeti ligyeinek intézését jelentette.

111.10. Szocialis igazgatassal és gyermekvédelemmel kapcesolatos feladatok 2023. évben

A szervezési, igazgatasi és humanpolitikai osztadlyon a szocidlis igazgatasi, illetve a
gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatokat 2023. évben tovéabbra is 2 6 ligyintézd latta és
latja el folyamatosan.

111.11. Szocialis igazgatassal kapcsolatos feladatok:
A telepiilésen €16 szocialis élethelyzetiik alapjan rdszoruld személyek részére nyujtandd
ellatasok formait az 6nkormanyzat szocialis gondoskodasrol sz616 helyi rendelete szabélyozza.

A rendelet 2023. februar 01.napi hatallyal Gjraszabalyozasra keriilt. Az 0j rendelet megalkotasat
a szocialis igazgatasrol és ellatasokrol sz616 1993. évi I11. térvényben szabalyozott modositasok
(szocidlis vetitési alap fogalmanak bevezetése), valamint az inflacidés hatasok okozta
nyugdijemelés kovetkeztében sziikséges egy fre szamitott jovedelemi hatarok bevezetése tette
indokoltta.

A rendelet szerinti ellatdsok megallapitdsdval kapcsolatos hataskort a Képviseld-testiilet
atruhdzott hataskorében az Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag gyakorolja.

2023 szeptember 01 hatallyal kertilt bevezetésre az elsé osztalyos gyermekek iskolakezdési
tamogatasa, melyre minden kunszentmartoni lakcimmel rendelkezd, a Kunszentmartoni
Altalanos Iskoldban elsé osztalyt megkezdett gyermek jogosult volt.

A tamogatas 47 gyermek részére keriilt megallapitasra, gyermekenként 20.000.-Ft 6sszegben.
A tdmogatdsra valo jogosultsag kiilon rendeletben kertiilt szabalyozasra, a dontéssel kapcsolatos
hataskort a Képviseld-testiilet atruhazott hataskdrében a Polgarmester gyakorolta.

A tavalyi évhez hasonloan idén is bevezetésre keriilt a nyugdijas, vagy nyugdijszerti ellatassal
rendelkezd személyek részére nyujtandd egyszeri rezsitdmogatas igénylésének lehetdsége. A
tamogatas iranti kérelmeket 2023. november 01. napjatol — 2023. december 15. napjaig lehet
benyujtani, melynek mértéke személyenként 30.000.-Ft 0sszegben keriil megallapitasra. A



tdmogatasra valo jogosultsag kiilon rendeletben keriilt szabalyozasra, a dontéssel kapcsolatos
hataskort a KépviselO-testiilet atruhazott hataskorében a Polgarmester gyakorolja. A
nyilvantartasunk alapjan 2023.11.30. napjaig 255 f6 kérelmezd élt az igénylés lehetoségével.

Tovabbi ellatasként igényelhetd a rendkiviili preventiv segély (az azonnali intézkedést igénylod
¢lethelyzetbe kertilt személyek részére), mely esetében a hataskort a Képviselo-testiilet a Jegyzo
hataskorébe utalta.

111.12. Gyermekvédelmi feladatok:
A torvény jelenleg hatalyos allapota szerint jegyzo6i hataskorében igényelheto ellatasok:
¢ Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
o Kiegészitd pénzbeli ellatas (korabban kiegészité gyermekvédelmi tdmogatas)

A két ellatashoz egy évben két alkalommal (augusztusban, illetve novemberben) egyszeri alap,
illetve emelt Osszegll juttatast kell biztositani azon személyek részére, akik jogosultsiga a
jogszabaly szerint fennall.

Tovabbi jegyzOi hataskori feladat a gyermekek — jogszabalyban meghatirozott feltételek
szerinti — hatranyos, illetve halmozottan hatranyos helyzetének megallapitasa is, mely a
gyermekeket- sziileik, illetve torvényes képviseldik nyilatkozata alapjan — sziinidei
gyermekétkeztetésre jogositja.

Onkormanyzatunk a kordbbi évekhez hasonloan idén is csatlakozott a Bursa Hungarica
0sztondij programhoz.

Feladatellatas:
Az lgyintézOk az ellatdsok megallapitasaval, illetve folyositasaval kapcsolatban aldbbi
feladatokat lattak el:

o Ugyfélfogadasi iddben tajékoztatjdk az iigyfeleket az ellatdsok igénylésének
lehetdségérdl, egyben ellendrzik a beadvanyokhoz sziikséges nyilatkozatokat,
dokumentumokat, iratokat.

A benyujtott kérelmeket érkeztetik.

Az Egészseégligyi €s Szocidlis bizottsag iiléseire eldterjesztést készitenek.

A gyermekvédelmi targyu kérelmek esetében a jegyz6i dontését elokészitik.

A megallapitott tAmogatasok folyositdsa érdekében sziikséges utalvanyrendeleteket

elkészitik.

e Az ligyiratokat alszamra iktatjdk az ASP inegralt tigyviteli rendszer, iratkezeld
szakrendszerében.

A szocidlis igazgatasi és gyermekvédelmi targya feladatokon til az {igyintézdk egyéb eseti
jellegli feladatokat is ellatnak.
o Végzik az egyes tarshatésagok megkeresése kapcsdn a nem oOnkorményzat altal
folyositott rendszeres pénzellatasokkal kapcsolatos adatszolgaltatasokat.
e Hatésagi bizonyitvanyokat allitanak ki az tgyfél kérelmére, nyilvantartott
jogosultsaganak igazolasara.
e [gazolast allitanak ki a szocidlis raszorultsdgot megalapoz6 védendd fogyasztoi statusz
megallapitasdhoz.
e A Jaradsi Hivatal Hatosagi, Gyamiigyi és Igazsagiligyi Osztalya, illetve birdsagi
megkeresések kapcsan kornyezettanulmanyt készitenek.
e Minden év februar 15. napjaig gyamhatdsagi statisztikai, marcius 31. napjaig pedig a




szocialis ellatasokrol nyujtanak statisztikai adatszolgéltatdst a Kozponti Statisztikai
Hivatal szdmara

111.13. Az iigyirat forgalom alakulasa 2023. évben:

Szocialis igazgatas:
o foszam (ligyek szdma):

Rendszeres telepiilési tamogatasok: 212
Rendkiviili telepiilési timogatasok: 426
Iskolakezdési tamogatas: 47
Egyszeri rezsitdimogatas 225
Statisztikai adatszolgaltatasi tigyek: 1
Eseti feladatok iigyei: 26

Osszesen: 937

e alszam Osszesen: 2027

Gyermekvédelemmel kapcsolatos ligyek:
o foszam (ligyek szdma):

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény: 95
Kiegészité gyermekvédelmi kedvezmény: 1
Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet ligyei: 63

BURSA HUNGARICA program iigyei: 6
Statisztikai adatszolgaltatasi tigyek: 1

Eseti feladatok tigyei: 16

osszesen: 182

e alszam Osszesen: 635

111.14. Allatvédelem, novényegészségiigy: Fészam: 2, alszam: 6

A telepiilési 6nkormanyzat jegyzdjének az allatok védelmével, valamint az allatok
nyilvantartasaval kapcsolatos egyes feladatok ellatasa. Az eljaras hivatalbol, vagy kérelemre
indul.

111.15. Foldhirdetmények : 2023. évi ligyszam: 95 foszam, 204 alszam.

Term6fold haszonbérletével vagy adas-vételével kapcsolatos hirdetmények

A jegyz6 gondoskodik a Kormanyhivatal altal megkiildott szerz6dések kozzétételérdl a
kormanyzati portalon, és tajékoztato jelleggel a hivatal hirdet6tablajan. Haszonbérleti
szerzOdés esetében 15 nap, mig adas-vételi szerzodés esetében 30 nap a kozzététel idotartama,
ez idOtartam alatt nyilik lehetdség eldvételi/eldhaszonbérleti jognyilatkozat megtételére, a
jogszabalyban meghatarozott modon. A kifiiggesztés id6tartamat kovetden a jegyzo
gondoskodik az iratjegyzék elkészitésérdl, és a szerz8dés tovabbitasarol a mezdgazdasagi
szakigazgatasi szerv felé.



111.16. Panaszos és kozérdekii bejelentések 2023. évi iigyszam: 11 foszam 35 alszam.

A panasz vagy a kozérdekii bejelentés alapjan, ha alaposnak bizonyul gondoskodni kell:
a) a jogszerl vagy a kdzérdeknek megfeleld allapot helyreallitasarol, illetve az egyébként
sziikséges intézkedések megtételérdl,

b) a feltart hibak okainak megsziintetésérol,

C) az okozott sérelem orvoslasarol és

d) indokolt esetben a feleldsségre vonas kezdeményezésérol.

111.17. Talalt dolgokkal kapcsolatos eljaras: 2023. évi iigyszam: 1 f6szam, 2 alszam.

Ha valaki feltehetéen mas tulajdonaban allo, elveszett dolgot talal, koteles a talalt dolgot a
talalastol szamitott nyolc napon beliil a dolog elvesztdjének, tulajdonosanak, a dolog atvételre
jogosult mas személynek vagy a talalas helye szerint illetékes jegyzonek atadni. Ha az atadott
dolog atvételére jogosult személye megallapithato, a jegyz6 a dolgot késedelem nélkiil 4tadja
a jogosultnak. Ha az atvételre jogosult személye nem allapithatdé meg, a jegyzo6 a dolgot az
atadastol szamitott harom honapon at megorzi. Ha ez id6 alatt a jogosult nem jelentkezik, a
dolgot - ha ennek tulajdonjogara az atadaskor igényt tartott - a talalonak ki kell adni. Ha a
jogosult a dologért az atadastol szamitott harom honap alatt nem jelentkezett, és a talalo az
atadaskor nem tartott igényt a dolog tulajdonjogéara, a jegyzo a talalt dolgot értékesiti.

111.18. Birtokvédelem: 2023. évi iigyszam: 3 f6szam, 12 alszam.

A Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 5:5, §- a
alapjan a birtokost birtokvédelem illeti meg, ha birtokétol jogalap nélkiil megfosztjak vagy
birtoklasaban jogalap nélkiil hdboritjak. A birtokos a jegyzo6tdl is kérheti az eredeti
birtokallapot helyreallitdsat vagy a zavaras megsziintetését (Ptk. 5:8. §). Ez utobbi esetben a
birtokos a birtokvédelmet egy €ven beliil kérheti, a jegyz6 pedig a tényleges birtoklasi helyzet
alapjan dont.

111.19. Kereskedelmi iigyek 2023. évi ligyszam: 81 foszam, 185 alszam.

a. Mikodési engedély, kereskedelmi tevékenység bejelentése
Adatok modositasa:

C. Megsziintetes:

=

e Szallashely- iizemeltetési engedélyezési eljaras

a) Egyéb szallashely tizemeltetésére iranyuld kérelem
b) Adatok modositasa:
C) Megsziintetés:

e Viasarok, piacok, helyi termeloi piacok és bevasarlokozpontok iizemeltetésének
engedélyezése

¢ Rendezvénytartasi engedély




111.20. Anyakonyvvezetéssel kapcsolatos feladatok

Az anyakonyvvezet elsOdleges feladata:

e asziletés,
o a héazassagkotés,
e abejegyzett élettarsi kapcsolat 1étesitése
e halaleset anyakonyvi bejegyzése.
Kunszentmartonban 2023. évben sziiletéssel kapcsolatos alapbejegyzés nem tortént.

Ebben az évben a hazassagkotések szama S3 volt, a Kunszentmartonban anyakonyvezett
halalesetek szama 40 volt, bejegyzett élettarsi kapcsolat 1étesitésére 1 alkalommal keriilt
Sor.

A 2014. julius 1. napjaval torténd jogszabalyi valtozasok oOta tovabbra is minden anyakdnyvi
eseményt az elektronikus anyakonyvbe kell rogziteni.

Anyakonyvi kivonat kiallitasa papir alapi anyakonyvbol 292 esetben tortént. Papir alapu
anyakonyvbdl az Elektronikus anyakdnyvbe torténd rogzitések szama: 344 esetben tortént.

25 esetben kertilt engedélyezésre a munkasziineti napon torténd hazassagkotés.

Minden magyar allampolgar kiilfoldon tortént eseményét (sziiletés, hazassagkotés, halalozas)
anyakonyvezni kell. Az anyakonyvezését a Budapest FOvaros Kormanyhivatal Hazai
Anyakonyvi Osztalya végzi, ugyanakkor az ehhez sziikséges jegyzOkonyvet a kérelmezd
lakohelye szerinti anyakdnyvvezetd rogziti az elektronikus anyakdnyvbe és késziti eld az
anyakonyvezéshez a sziikséges iratokat. 2023. évben 5 esetben tortént kiilf6ldon tortént
esemény hazai anyakdnyvezése.

A hazassag felbontasaval a felek - elsésorban a volt feleségek - hazassagi névviselési forma
modositasara nyujtanak be kérelmet. 2023. évben 5 esetben kertilt ilyen eljarasra sor.

A Kozponti Anyakonyvi szerv ad engedélyt magyar allampolgar sziiletési csaladi és
utonevének megvaltoztatasara, melynek eldkészitését az anyakonyvvezetd végzi. Ilyen
kérelem felterjesztése 2 esetben fordult eld.

Teljes hatalyu apai elismeré nyilatkozat felvételére 17 esetben keriilt sor, a meg nem
sziiletett, illetve a megsziiletett gyermekekre vonatkozdan.

A jegyzd vagy polgarmester igazolast allit ki a k6zos héaztartasban élokrdl. 2023. évben 6
esetben allitottunk ki igazolast kollégiumi féréhelyek elbiralasdhoz, illetve kiilfoldi hatosagnal
torténd felhasznalashoz.

Hagyatéki eljaras 233 esetben tortént. Az ado- és értékbizonyitvany kiéllitasa az adocsoporttal
egyeztetve valosul meg minden esetben.



I11.21. Iktato

A Kunszentmartoni K6zos Onkormédnyzati Hivatal iktatdjaban 2 f6 iratkezeld dolgozik, akik
mindennapi feladataikat, az iratok iktatasat, irattdrazasat, Orzését, selejtezését, és a
munkakoriikkel Osszefiiggésben 1év0 egyéb teendOket a Kunszentmartoni Kozds
Onkormanyzati Hivatal Ksz/3454-4/2018. szam Iratkezelési Szabalyzatnak megfelelden, és az
onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo 78/2012. (XI1.28.) BM
rendelet mellékletét képez6 egységes irattari terv alkalmazasaval végzik el, rendszerezve ezzel
a Hivatalhoz érkezd, illetve az ott keletkez6 iratokat. Az ASP rendszerben az iktatasi feladatok
egy részét az ligyintézok végzik.

Az iratok rdgzitése a nyilvantartasba szamitogépen, egy program igénybevételével, az
eldiratok, illetve régi iratok keresése az eldbbit is beleértve négy program, valamint mutato-, és
iktatokonyvek hasznalataval torténnek.

Feladatok:
e eldirat keresése, elovételezése (kivételt képeznek a teljesen uj tigyiratok)

e iigyiratok keresése, elovételezése

e iktatds:
- bejovo irat esetében érkeztetett killdemények atvétele, és a megfeleld érkeztetd
szammal ellatott bekiildé kivalasztasa, majd uj tigyiratra, vagy pedig mar meglévd
ligyirathoz alszamként torténd rogzitése

- kimend irat vagy 1j f0szamra vagy pedig alszdmra torténd iktatasa

- bejovo, illetve kimend irat nyilvantartasba rogzitésekor iktatokonyv, fészam vagy
eldirat, bekiildé/cimzett, kiildé iktatdszdma, adathordozé tipusa, targy, irattipus,
igyintéz0, felelés vezetd, - kimend irat esetében kiadmanyozd, expedialo,
expedialas modjanak,-, intézési hataridd, irattari tétel, melléklet esetén annak
darabszaménak ¢és tipusanak, megjegyzés (az irathoz tartozd legfontosabb
informdciok feltiintetése roviden, a konnyebb kereshetdség érdekében) megadasa,
kimend érdemi dontéseknél, végzéseknél, illetve az ezek elleni jogorvoslatoknal
statisztikai adatlap kit6ltése, melyben jelolni kell az tigy fajtajat, a dontéshozot, a
dontés formajat, az iigyintézés idotartamat, jogorvoslat esetében a jogorvoslati
eljaras tipusat, az érintett dontés tipusat, a sziiletett dontés meghozdjat, tartalmat,
valamint iktatds soran a kovetkezd feladat, illetve annak elvégzdjének
meghatarozasa

e ligyiratok iigyintézohoz valo tovabbitdsa:
- az 1, illetve hataridébol, irattarbol (programban torténd iratkikérés
kezdeményezésével) kivett iligyiratok atadasa az atadokonyvben az iigyirat
fészamanak, az atvétel idOpontjanak feljegyzésével, az atvevo alairasa ellenében
torténik

® hatdridds iigyiratok hataridobe tétele, mindennapi nyomon kovetése, valamint
kiaddsa az illetékes iigyintézok szamdra



irattdrozds:
- lgyiratok visszavételezése az atadokonyvbol, programban torténd atvétele
irattarazas feladatra, majd irattarba helyezése

- ligyiratok évek szerinti, irattari tétel, és ligytipusonkénti szétvalogatdsa, majd az
irattarba a megfeleld helyre, évvel, irattari tétellel, fészamokkal, esetleg targgyal
ellatott iratgylijtokbe elhelyezése

évente hatdsagi statisztika elkészitése

iigyintéz0k  munkakoréhez  tartozo  adatszolgadltatisokhoz  az  Iratkezelo

szakrendszerben adatok lekérdezése

e igyiratok dtadasa belfoldi jogsegély keretében a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei

Kormanyhivatal Kunszentmadrtoni Jarasi Hivatala részére
iktatokonyvek rendbetétele

2018. év elejéen megtortént adatatemelés kovetkeztében iigyiratkapcsolatok,

iigyféladatbazis folyamatos rendbetétele

selejtezés, megsemmisites, levéltarba adds

Az ligviratforgalom alakuldsa 2023.01.01-t61 2023.12.05-ig:

Ev Telepiilés Fdszam(db) Alszam(db)
2023. év Kunszentmarton 7442 16226
Tovabbi feladatok:
® Napi postazasi feladatok
® A hivatal rendezvényeinek fotozdsa
® Rendezvények lebonyolitasa, technikai hattér biztositisa
e Vilasztasok lebonyolitisaban valo részvétel
o egyéb feladatok elldtdsa vezetdi-, illetve iigyintézoi utasitasra

111.22. Méhészet bejelentés/nyilvantartas: 2023. évi iigyszam: 1. f6szam 66. alszam

A telepiilési 6nkormanyzat jegyzdjének feladata az illetékességi teriiletén 1évo méhészek
nyilvantartdsa. A méhészkedést (méhtartast) a méhallomanyok védelmérdl és a mézelo
méhek egyes betegségeinek megel6zésérol és lekiizdésérol szolo 70/2003. (VI. 27.) FVM
rendelet 2.§. szerint minden év februar végéig, az ijonnan kezdett méhészkedést pedig e
tevékenység megkezdésétdl szamitott 8 napon beliil kell bejelenteni a méhek tartasi helye
szerinti illetékes telepiilési Onkormanyzat jegyzdjénél, aki a méhészt nyilvantartasba veszi, és
a nyilvantartast folyamatosan vezeti.



111.23. Hirdetétablara Keriilo iratok 2023. évi iigyszam: 1. fé6szam 212. alszam

A beérkezett hirdetmények (kivéve a fold adas-vételhez, haszonbérlethez kapcsolodo)
hatarozott (a hirdetményben kért) iddre torténo kifiiggesztése a Hivatal hirdetotabldjan, illetve
ha a hirdetmény el6irja akkor kozteriileti hirdet6tablan is. A kifliggesztés id6tartamat
kovetden a zaradékolt hirdetmény visszakiildésre kertil.

Informatika feladatai 2023.:

Az osztaly feladata az Onkormanyzati Hivatal (Kunszentmarton, Csépa) informatikai

rendszerének, vagyis a szerverek, szamitogépek, nyomtatok, fénymasolok, fax, multifunkcids-

eszk0zok, telefonkdzpont, halozat és az ezekhez szorosan kapcsolodo szoftverek:

e tervezése, kivitelezése, kiépitése, karbantartasa, javitasa, mikodtetése,
iizemeltetése, beszerzés, bovitése, fejlesztése, anyagi lehetdségek szerint, 0j
szoftverek és hardvertechnologiak betizemelése, tesztelése, hasznalatuk
felhasznaloi tAmogatésa “(helpdesk), biztonsagi mentések elvégzése, archivalasa,
virusvédelme.

e A feladatot 1 f6 informatikai szakember — més kapcsolt munkakorok mellett 1atja

el.

Ugyintéz8k munkajanak segitése, adatellendrzések, CSTINFO lekérdezések

szerkesztési-nyomtatasi feladatok,

kozponti e-mail-fiok kezelése,

valasztassal, népszavazassal kapcsolatos feladatok,

Vizual Regiszterrel kapcsolatos adatszolgaltatasok,

Kozponti Cimregiszter-rel kapcsolatos folyamatos adatellendrzések, 0j cimek

felvitele,

ASP tenant adminisztratori feladatok,

e Hivatali Kapuk adminisztratori feladatok,

o Kozbiztonsagi referensi feladatok, ellendrzések lebonyolitdsa, adatszolgaltatasok,
katasztréfavédelmi tervek karbantartasa, elkészitése, Kotelez6 gyakorlat, képzés
szervezeése, rendkiviili helyzet esetén jelentések készitése, a Polgarmester
munkajanak segitése,

e palyazatokhoz kapcsolodo szerkesztési munkak, adatok gytijtése-szolgaltatasa,
informatikai eszk6zok lizemeltetése,

e rendezvények szervezése, lebonyolitasa, informatikai és technikai hatterének
biztositésa.

Az év soran a szokdsos ligymenet mellett:
e informatikai segitséget nyujtottunk az dnkormanyzati €s hivatali intézmények szamara
(RNO, Varosgondnoksag, AMK, Haziorvosi szolgélat, SZEK, Csépa,),
e tObb terabdjt adatot szolgaltattunk, a Renddrség szamara

Ugyiratforgalom:
FOszam: 5 db Alszam: 136 db



111.24. Vagyongazdalkodas: lakas- és helyiséggazdalkodasi iigyek

A Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal Hatosagi Féosztaly Torvényességi
Feliigyeleti Osztalya torvényességi felhivassal €¢It az onkormanyzati lakasok és nem lakés
céljara szolgalod helyiségek bérletérdl és elidegenitésérdl szolo 35/2013.(IX.13.) dnkormanyzati
rendelettel kapcsolatban, igy Kunszentmirton Viros Onkormanyzata Képvisel§-testiilete
16/2023.(X.31.) szamon megalkotta az dnkormanyzati tulajdonban all6 lakéasok és nem lakéas
céljara szolgdld helységek bérletérdl és elidegenitésérol szold rendeletét (a tovabbiakban:
Rendelet)

Kunszentmarton Varos Onkorméanyzata KépviselS-testiiletének Egészségiigyi és Szocidlis
Bizottsaga a Rendeletben biztositott atruhazott hataskorében eljarva 2023-ban 5 0j szocialisan
raszoruld vagy varosunkban kozfeladatot ellatd személyt jelolt ki bérlonek, illetve 1 ingatlan
esetében dontdtt palydzat Gitjan, piaci elven torténd bérbeaddsarol.

lakdsok és nem lakds célu helyiségek bérbeadisaval kapcsolatos tigyek:

1) Onkormanyzati tulajdont lakasok és helyiségek bérbevételére iranyuld kérelmekkel
kapcsolatos ligyintézés

2.) Meglévé bérleti jogviszonyhoz kapcsolodd kérelmek iigyintézése

- lakésba befogadas,

- bérleti jogviszony folytatasa

- lakéscsere és helyiségbérleti joganak cseréje

- bérleti jogviszony megsziintetése

- tgyfeélfogadas

- bérlemény ellendrzése

- bérldk panaszainak, bejelentéseinek kivizsgéldsa, a kiilonszolgaltatasi és bérleti dij
szdmléazasaval kapcsolatos reklamacidk kivételével

- a bérleti jogviszony létrehozéasara iranyuldo Képviseld-testiileti és Tulajdonosi és
Bizottsagi dontés elokészitése €s végrehajtasa, elterjesztés elokeészitése

2023. évi ligyszadm: 53 f0szadm, 247 alszam.



